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Hatalyossag kezdete

. Kiilénds rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé

Az eg

Bevezetés

Az elektronikus
torvény (a tova

adatatadasi feliiletek adatai
ves nyHlvantartdsok és a hozzajuk tartozd adatatadasi feliiletek adatai

ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXIL.
bbiakban: Etsztv.) Xil. fejezet 40. alcime alapjan a helyi 6nkormanyzatoknak, mint

elektronikus {igyintézés biztositdsara kételezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus
{igyintézés részletszabalyairdl sz6ld 451/2016 {X11.19.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Eiszr.)

151.8 szerinti
késziteni.

tartalommal informécicataddsi szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell

Szabalyzat célja és elemei

A Szabalyzat célja az elektronikus lgyintézésre kotelezett szervek kdzotti informaciddtaddsra
vonatkozd szabalyok meghatarozésa.

A Szahalyzat az
a.

b.
C.
d

Szabalyzat hatdlya
jelen Szabalyza

alabhi informacidkra terjed ki:

az egylttmiik&ds szerv dltal kizhitelesen nyilvantartott adatokra;

az egylittmiksds szerv ltal az Ggy érdemében meghozott déntésekre;

a kdzigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatdsagi dllasfogialdsokra;

gzon szerzidésekre, amelyek tekintetében jogszabdly szerz6déskotési
kitelezettséget ir el6;

fuggetlenl attol, hogy azokat kdzhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informacidkra,
amelyek tekintetében az egylittm(ikodd szerv automatikus informacioatadas utjan
torténd informaciddtaddsi szolgdltatds mikodtetésére kiteles;

az egylttmikodé szerv dltal mikodtetett automatikus informdcidatadasi feliifet
adatait, és azt, hogy az informdcioatadasi felllet alkalmazasaval mely informacick
atadasdra, tovdbba milyen feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus (ton torténd tovdbbitdsanak a feltételeit;

az informdcidatadasi szolgdltatdas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztositd lgyviteli, eHendrzési és adattisztitdsi megoldasok dsszefoglald leirdsat;

az informéciodtaddst szolgdltatds keretében atvehetd informacidk adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informdciGatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvinos kbzzététele
veszélyeztetné az  informécidbiztonsdgot, e részek indokoldssal ellatott
megjeldlését;

az informacidatadasi szabalyzat modositdsa esetén kévetendd eljardst, valamint
ezen belil az informadciddtaddsi szolgaltatds igénybe vevdi tajékoztatdsanak a
rendjét, valamint

az egyes informacidataddsi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

t kiterjed Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivataldnak személyi

glloménydra, tovdbbd az egylittmikédd szervekre, akik az informacidatadasra vonatkozo
megkereséssel a jelen Szabélyzatban foglaltakat elfogadjak és magukra nézve kitelezének fogadjak

el.
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Jelen Szabalyzat rendelkezéseitdl csak kiilon informacidataddsi megallapodasban lehet eltérni az
abban meghatarozottak szerint.

1. Egyiattmiikodo szerv szakteriiletei altal kezelt Ggycsoportok

| Adooszialy. .
Igazgatasi Osztaly
ratasi Oszta

Vagyongazdalkodasi Osztaly

tevékenység
-Szocidlis tigyek | Szocidlis és Koznevelési Osztaly .
Panasziigyek legyz6i Kabinet

1. Egyiittmiikodo szerv adéigazgatas szakteriilete
. 2.1. Informdciéforrasok regiszterének tartalma

. 2.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan bejelentkezés, valtozas — bejelentés,
adobevallasok intézhetéek. Az tgyfelek az_Elektronikus Adé Ugyintézési- és
Szamlaegyenleg Lekérdezési Rendszer (e-adé rendszer) nyomiatvanyain és az
ANYK drlapok felhasznalasaval nyujthatiak be az adébevallasokat
elektronikusan, melyek a kvetkezdk;

- Helyi ipartizési adé allandd jellegl iparlizési tevékenység esetén

- Helyi ipartzési adé ideiglenes jeliegli ipariizési tevekenység esetén

- Helyi ipar(izési adoeléleg kiegészitésérol allando jellegil ipariizési
tevékenyseg esetén

- Epltményadd

- Gépjarmiado

- ldegenforgalmi adé

- Talajterhelési dij

Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

- az adézas rendjérdl szoloé 2003. évi XCII. térvény

- a hely adokrol sz6l6 1990, évi C. torvény

- agépjarmiadordl szold 1991, évi LXXXIL térvény

- a kornyezetterhelési dijrol szolé 2003. evi LXXXIX. torvény



Informacidatadasi szabalyzat v2_1 Nyiregyhaza MJV Polgarmesteri Hivatala

@ 2.1.2. Nyilvantartisok dsszefoglale tdbldzata

, . 1990. évi C. torvénya
az 6nkormanyzat hatdskdrébe Y

. i ) i : ' helyi addkrdl
Elektronikus tartozd addalanyok és ; : : 15/2015. (V1.26.)
{igyféiszolgalati . adokitelezettségeiknek ésaz Nem j e | Nem + Bnkormdnyzati rendelet
adobevalias/ONKADO elektronikus addbevalldsok és ' ' az elektronikus Gton
i : : teljesithetd

| amiaegyenies nyilvantartasa | adokotelerettségekrtl
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* 2.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvidntartott adatok kire
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2.1.5. Az informdciodtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5. A Polgarmesteri Hivatal az {igyfélkapu és a helyi varosi portal integraci6javal
valositja meg es biztositja az elektronikus bevallas lehetdségét az Ugyfelek szamara. Az
elektronikusan beérkezd bevallasok az elektronikus Ggyfélszolgalati rendszeren keresztil
kertinek érkeztetésre, iktatasra, majd ezt kévetden az adé szakrendszerbe. A beérkezett
kerelem allapotardl az Ggyfél a sajat hozzaférési felilletén (e-ado rendszeren keresztlil)
tajékozodhat az gy helyzetéréi.

. . Az elektronikus informaciéatadasi feliilleten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére,
leirasa
. 2.1.5.1. Az informdcidatadasi feliiletek dsszefoglalo tiblazata

ELEKTRA | Egyszerd ' Egyszerif/ismétl6dé Nem Addtitok

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatarozott és a kérelemhen szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szamara, annak
fOggvényében, hogy a kérelmezé melyik valtozatot valasztja.
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. 21.5.2. Az ELEKTRA és NAV kéztartozas elektronikus informéacidatadasi feliilet,
szolgaltatas miiszaki leirasa

21521  Azelektronikus informdciédtaddsi felileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kére, lefrdsa

ELEKTRA

- NAV koztartozds

Addszam, ;
Adéazonositéjel. | e szbveges 11 XML | : -
(Osszeg | S T S
. 21522 Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szamara az eiektronikus felileten megkiildétt
adatigénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az Ugyfél altal kert
adatatadas megfeleld tartalommal és jogosuitsaggal biro szemelytdl erkezett
vagy nem. A vizsgalat eredményének figgvenyeben, amennyiben szilkséges
hianypétlast kezdeményezink. Amennyiben nem kel hianypotlast
kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett
kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.
. 2.1.5.2.3. Az informatikai egyittmiikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti Ugyfelkapu és a varosi portal
hatarozza meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre
allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az iigyfelek szamara az
elektronikus bejelentkezések és bevallasok beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi
idejében fogadja a beérkezett iratokat es a kerelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.
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. 2.1.5.2.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatds keretében atvehetd
informaciok helyességét az érintett osztaly belsd eljarasi szabalyozésa
biztositja. A Polgarmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelessegéért a Hivatal
felelosséget vallal.

. 2.1.5.2.5.Az informacidatadas kezdeményezésének lelrasa elsédleges adat valtozasa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan semelyik
partner szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a
Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keril
kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol ij adatigényles eseten
értesulhet a kérelmezé szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésenek idépontjat.

. 2.1.5.3 .Elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa
Az (gyfélkapu szolgaitatashoz kapcsolédd Ggyrendi leirast a szolgaltatast
biztositd kdzponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal
mikodésére, Uzemeltetesre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kilsd
szolgaliatdi partner szerzédése tartalmazza.

. 2.1.5.3.1. Az informécioatadasi szabalyzat madositisa esetén kivetendé eljaras, ezen
belill az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje
A szolgditatas nyujtasat érintd valtozasokrdl a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten kereszt(! tajékoztatja az érintetteket, a
modositott szabalyzatot a modositas életbe lepése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Felugyelethez eljuttatja.

. 21532 Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nydjtast érinté valtozasokrél a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feligyeletet tajékoziatja, a madositott szabalyzatot
a modositas életbe lépése eldtt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

2. Hagyatéki tevékenység
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikodé szervnel rendelkezésre allo dokumentumok felsoroldsa
A Polgdrmesteri Hivatalndl elektronikusan dgyintézés nem kezdeményezhetd. Az
ligyfelek a szilkséges dokumentumaokat a vdros hivatalos oldalardl letdlthetik vagy pedig
a személyes megjelenés esetén kitélthetik. Az Iratck digitalizdlasra nem keriiinek.
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2.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott udatok kére

2.1.4.

A nyilvantartds kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

A nyilvdntartdsak dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartoft

adatok kére

2.1.5.

2.1.5.1

2.1.52.

2.1.5.3.

Az informdciodtadadsi feliiletek, szolgditatdsok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi
kérelmeket a bels§ hivatali eljarésrend és a jogszabalyi elSirdsok szerint megvizsgalja &s
az informacio atadasdra vonatkozd szabdlyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmez6 szamdra.

Az elektronikus informdciédtaddsi felileten keresztill dtadhaté adatok,
informdciék kore, leirdsa

Minden egyes adatkdr esetében a Polgdrmesteri Hivatal a jogszahalyban
meghatdrozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezl szamara, annak fuggvényében, hogy
a kérelmez8 melyik valtozatot valasztja.

Az adutdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgdrmesteri Hivatal szémdra az elektronikus feliileten megkilddtt vagy
személyesen érkezett adatdtadds igénylést a bels§ szervezeti egység megvizsgalja,
hogy az igyfél dltal kért adatitadds megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal biré
személytsl érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fuggveényeben,
amennyiben szikséges hidnypotldst kezdeményez. Amennyiben nem kell
hidnypotldst kezdeményezni, és indokolt adatszolgdltatas teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozasdban a teljesitést végrehaijtja.

Az informatikai egyiittmikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dildsa

A szolgaltatds rendelkezésre #lldsat a kozponti Ugyfélkapu és a varosi portal
hatirozza meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allds,
tehat biztositva van a folyamatos hozzéférés az iigyfelek szdmara az elektronikus
kérelmek headdsara.
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A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.54.  Azdtadott informdcié hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacidatadédsi szolgadltatds keretében #tvehet6 informacidk
helyességét az érintett osztdly belsé eljardsi szabdlyozdsa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Azinformdciddtadds kezdeményezésének lelrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
A Polgdrmesteri Hivatal az adatok modosuldsaréi automatikusan semelyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal
nyilvdntartd rendszerében hozzéférhetd érvényes adatok alapjdn keriil kiszolgdlasra,
az adatokon bekdvetkezett valtozdsokral (f adatigénylés esetén értesiilhet a
kérelmezé szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésenek idépontjat.

2.1.5.6.  Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgditatds tigyrendi lefrdsa
Az lgyfélkapu szolgdltatdshoz kapcsolddd tigyrendi lefrast a szolgaltatdst biztosité
kozponti szerv szabdlyzata tartalmazza. A helyi vérosi weboldal mikdésére,
tizemeltetésre vonatkozd szabdlyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatéi partner
szerzddése tartalmazza.

2.1.5.7.  Azinformdciddtaddsi szabdlyzat madositdsa esetén kivetend?d eljdrds, ezen beliil
az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybe vevéi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgaltatas nydjtdsat érint$ valtozdsokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Felilgyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a mdédositott
szabdlyzatot a modositds életbe lépése elStt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8.  Azinformdcidataddsi szolgditatds megsziintettetésének rendje
A szolgéltatas nyojtast érintd valtozdsokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Felligyeletet tajékoztatja, a médositott szabélyzatot a modositds életbe
lépése elStt 2 munkanappal a Feligyeiethez eljuttatja.

3. Miikdodési engedélyek - Ipari és kereskedelmi tevékenység
3.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma
3.1.1. Az egyiittnuikddd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalndl elektronikusan lgyintézés nem kezdeményezhetd. Az
ligyfelek a szilkséges dokumentumokat a vdros hivatalos oldalardl letdithetik vagy pedig
a személyes megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok digitalizéldsra nem keriilnek.

3.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglal tibldzata
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3.1.3. A nyilvantartasok dltal kivzhitelesen nyilvdntartott adatok kére
A nyilvéntartas kozhiteles adatokat tartalmaz.

235/2009 (X.20.) Korm, i | Egyszerd Ipar és
rend. 12. § {3) bek.-ben Kereskedelmi
engedélyek

Széllishelyek
nyilvintartasa

3.1.4. A nyilvdntartasok dltal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyeb nyilvantartott
adatok kire

Kereskedelmi
edslyek -

par es

Telephelyek | Telephelyek Elsddleges
nyilvan- nyilvantartasa Kereskedelmi
tartdsa engedélyek
'f;S:éiiésh'é! fe lparés. e
kT i'(er_és'kégl_etrrﬁ_ G
ngedélyek
Rendez- Rendezvények | Elsddleges Egyszerd ipar és
vények nyilvantartasa Kereskedelmi
nyilvan- engedélyek

tartdsa
asir/pia
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3.1.5

3.1.5.1

3152

3.1.5.3.

3154

3.1.5.5

3156

Az informacidatadasi felilietek, szolgditatdsok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informaciodtadasi
kérelmeket a beilsd hivatali eljardsrend és a jogszabdlyi el6irdsok szerint megvizsgdlia és
az informacié ataddsara vonatkozd szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmezd szémara.

Az elektronikus informdcidataddsi feliileten keresztil diadhatd adatok,
informdciok kére, lefrdsa

Minden egyes adatkdr esetében a Polgdrmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus
vagy hagyomdnyos vélaszlevélben a kérelmezd szamara, annak figgvényében, hogy
a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

Az adatdtadds igényldsének és teljesitésének feltérelei

A Polgdrmesteri Hivatal szamadra az elektronikus felilleten megkilldott vagy
szemelyesen érkezett adatdtadds igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgélia,
hogy az tgyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
szemeélytél érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének flggvényében,
amennyiben szilkséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hidnypdtlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgéltatds teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozdsdban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikal egytittmitkddési szolgdltatds fadatdtadds) rendelkezésre dildsa

A szolgdltatds rendelkezésre allasét a kézponti Ugyfélkapu és a vdrosi portdl
hatdrozza meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre &llas,
tehat hiztositva van a folyamatos hozzéférés az Ugyfelek szamadra az elektronikus
kérelmek beaddsara.

A hapyomanyos kérelem esetén pedig a Polgadrmesteri Hivatal nyitvatartdsi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgdltatds keretében atvehetd informacidk
helyességét az érintett osztély belss eljdrdsi szabalyozdsa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességeért a Hivatal felel@sséget valal.

Az informdciédtadds kezdeményezésének lefrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
A Polgdrmesteri Hivatal az adatok moédosuldsard! automatikusan semelyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idGpontban a Hivatal
nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjén keril kiszolgalasra,
az adatokon bekovetkezett valtozasokré!l U adatigénylés esetén értesilhet a
kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teliesitésének iddpontjat.

Elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds dgyrendi lefrdsa
Az Ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolédd ligyrendi leirdst a szolgaltatdst biztositd
kdzponti szerv szabdlyzata tartalmazza. A helyi vdrosi weboldal mikddésére,
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bzemeltetésre vonatkozd szabdlyokat a Hivatal és a kilsé szolgdltati partner
szerzGdése tartalmazza.

3.1.57  Azinformdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kbvetendd eljdrds, ezen beliil
az informdciédtaddsi szolgdltatds igénybe vevdi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgditatds nyGjtasat érint6 véitozdsokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Fellgyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a madositott
szabalyzatot a modositas életbe lépése elbtt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

3.1.58. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintettetésének rendje
A szolgaltatds nyujtdst érint valtozdsokrd! a Polgdrmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feligyeletet tajékoztatja, a modosftott szabalyzatot a modositas életbe
lépése elStt 2 munkanappal a Felligyelethez eljuttatja.

4. Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység
4.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldasa

az Iratok kezelését elrendel$ jogszabalyi rendeikezés megjeldlése; 147/1992. (XI. 6.) Korm.
rendelet az &nkormanyzatok tulajdondban évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgéltatasi rendjérdl

4.1.2. Nyilvdntartdsok dsszefoglalé tablazata

A tébldzat célja, hogy felsorolja oz egyiittmikods szerv dital a megjelolt iigycsoportbon kezelt
nyilvantartdsokat.
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ingatlan

vagyonkataszter . ingatlan

- Azbnkormanyzat  Részben

. vagyondnak !
- nyilvantartdsa
| jogszabalyi '\
: kitelezettség
- szerint

- Ugykezdem  Részben ;
 ényezés : :
_ lehetdsége
f avaros

" hivatalos

- portéljan

. kialakitott
. feliileten

147/1992.
(XI. 6.) Korm. |
rendeletaz
dnkormanyz
atok
tulajdonaba
n lévd
ingatlanvagy
on ]
- nyilvantartas
Lies -
| adatszolgalt
atasi
rendjérél

4.1.3. A nyilvantartdsok altal kézhitelesnek nem mindsiila, egyéh nyilvdantartott adatok kire

"f)nkorrnény
zati ingatlan
vagyonkata

ElsSdle N
ges : :

1 Egyszerii Ingatlan
- vagyon
i . kataszter

4.1.1. Az informdcioatadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatal az elektronlkusan vagy papir
informacioatadasi kérelmeket a belsé hivatali elidrdsrend és a jogszabalyi el6irdasok
szerint megvizsgdlja es az informaci¢ ataddsara vonatkezo szabalyozasok figyelembe

vételével biztositja a kérelmezd szamara.
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4.1.1.1.

4.1.1.2.

4.1.1.3.

41.14.

4.1.1.5.

4.1.1.6.

Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztil dtadhats adatok,
informaciok kdre, lefrdsa

Minden egyes adatkér esetében a Polgdrmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé szamara, annak fiiggvényében,
hogy a kéreimez6 melyik véltozatot valasztja.

Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgdarmesteri Hivatal szdmdra az elektronikus feliileten megkilldott vagy
szemeélyesen érkezett adatatadas igénylést a bels8 szervezeti egység megvizsgalja,
hogy az Ugyfél altal kért adatdtadds megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
szemeélytdl érkezett vagy nem. A vizsgédlat eredményének fiiggvényében,
amennyiben szitkséges hidnypétidst kezdemenyez. Amennyiben nem kel
hidnypotlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgdltatds teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozasdban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egylittmikadési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dildsa
A szolgdltatds rendelkezésre dlldsat a kozponti Ugyfélkapu és a varosi portél
hatdrozza meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre dllas,
tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az lgyfelek szamara az elektronikus
keérelmek beaddsara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgdérmesteri Hivatal nyitvatartasi
idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében
dolgozza fel.

Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informdcidatadasi szolgdltatds keretében atvehetd informaciok
helyességét az érintett osztdly bels6 eljdrdsi szabdlyozdsa biztositja. A
Polgdrmesteri Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelGsséget
vallal.

Az informdcidgdtadds kezdeményezésének leirdsa elsidleges adat vdltozdsa
esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan semelyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkerés az adott iddpontban a Hivatal
nyilvantarté rendszerében hozzaférhet6 érvényes adatok alapjan keril
kiszolgdldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozdsokrél Uj adatigénylés esetén
értesiithet a kérelmez§ szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének iddpontjat.

Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgditatds figyrendi leirdsa

Az ligyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolédo tigyrendi leirdst a szolgaltatast biztositd
kbzponti szerv szabdlyzata tartalmazza. A helyi vérosi weboldal mikddésére,
lizemeltetésre vonatkozdé szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgéltatoi partner
szerzGdése tartalmazza.
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4.1.1.7. Az informdcidédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljards, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgditatds igénybe vevéi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgaltatds nyujtasat érintd valtozdsokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Felilgyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a mddositott
szabalyzatot a modositds életbe iépése eiftt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

4.1.1.8.  Azinformdciédtaddsi szolgdltatds megsziintettetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érinté valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Fellgyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a mddositds élethe
l1épése elftt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

4.1.1.9. Az informdciédtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen
belil az informdciddtaddsi szolgadltatds igénybe vevoi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgdltatas nyujtdsat érintd valtozasokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Felligyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott
szabalyzatot a modositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

4.1.1.10. Az informdciddtaddsi szolgditatds megsziintettetésének rendje
A szolgditatds nydjtast érints valtozdsokrdl a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabdlyzatot a médositas életbe
lépése eldtt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.
5. Szocialis dgyek
5.1, Informacioforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egviittmiiihadd szervnél rendeliezésre 8l dolermentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalndl szocidlis Ggyek elektronikusan {gyintézése részben
kezdeményezhets. Az Ugyfelek a sziikséges dokumentumokat a véros hivatalos
oldaldro! letblthetik vagy pedig a személyes megjelenés esetén kitblthetik. Az iratok
digitalizalasra keriilnek,
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5.1.3. A nyilvantartdsok aleal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartds kdzhiteles adatokat nem tartalmaz.

5.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyvéb nyilvantartoft
adatok

Nem N |
releva

Rendkivilli telepdlési tAmogatds

ns
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