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Nyiregyhdaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrdl sz616 2011. évi CXII. térvény 24.§
(3) bekezdésében és 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan Nyiregyhdza Megyei Jogu
Véros Polgdrmesteri Hivatala 4dltal kezelt személyes adatok védelme érdekében és a kozérdekii
adatok nyilvdnossaganak biztositdsara vonatkozo szabalyokra figyelemmel a kévetkezd szabalyzatot
adom ki:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

A Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal)
Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabdlyzatdnak (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja, a Polgarmesteri
Hivatal tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog érvényesiilésének
biztositdsa, tovabbd az 4altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozdsa érdekében a személyes adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi elGirasok meghatarozasa.

A Szabdlyzat célja tovdbbd a Polgarmesteri Hivatal kezelésében lévé kozérdek(i adatok
nyilvanossaganak biztositasa.

2. A Szabdlyzat hatdlya
A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységeire, valamint a
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, ligykezel6i és munkavallaléi dlloménya altal manudlis médon

kezelt adatokra. Az elektronikusan kezelt adatokra a Polgdrmesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi,
Adatvédelmi és Uzemeltetési Szabdlyzatdban foglaltakat kell alkalmazni.
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3. Ertelmezd rendelkezések

Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. §-dban meghatérozott fogalmak irdnyaddék a Szabalyzat alkalmazdsa
sordn.

Il. Fejezet
Személyes adatok védelme

4, Az adatkezelés elvei

4.1. Az Infotv. alapjan az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatok kezeléséhez vald
hozzéjarulast vélelmezni kell, erre azonban a hatdsagi és egyéb eljdrdsokban az ugyfelet
figyelmeztetni kell/jegyz6kdnyvben, formanyomtatvanyon/.

4.2. Kllonleges adatok kezelésével jard tigyekben megkiilénboztetett gondossaggal kell eljérni.

4.3. Szem el6tt kell tartani a személyes adatok kezelésének célhoz kotottséget, és ennek megfelelen
az egyes eljarasok soran kezelt adatokat csak az adott iigy elintézése érdekében szabad felhaszndlni,
tovdbba azok mads eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatdk Ossze kivéve, ha azt torvény
megengedi, vagy az érintett ahhoz hozzdjarul. Konkrét ligyben hivatalbdl csak azokat a személyes
adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére tGrvény felhatalmazast ad, mell6zve a bemutatott
személyazonosito, egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymdsoldsat, meg6rzését.

4.4. Az adatmindség biztositdsa céljabdl az adatfelvétel, és a tovdbbi adatkezelés folyamén tgyelni
kell a személyes adatok pontossdgdra, teljességére és idGszer(iségére, hogy emiatt az ugyfelek jogai
ne sériilhessenek.

4.5. A célhoz nem k&tott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsz(int vagy
moédosult — az Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltakkal Gsszhangban — haladéktalanul, illetve az
eldirt megdrzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo egyéb
iratanyagok megsemmisitésérél szintén a szilkséges biztonsdgi intézkedések mellett kell
gondoskodni.

4.6. Az adattérlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az lgyintézének meg kell hatdrozni az
irattdrozasra kerdl6 anyagok selejtezési idejét a Polgdrmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési
Szabalyzata alapjan.

4.7. Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak torlését vagy zaroldsat. Az érintett kérelmére
az adatkezel§ tdjékoztatast ad az altala kezelt, illetve az dltala megbizott adatfeldolgozo altal
feldolgozott adatairdl, azok forrdsardl, az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, id4tartamardl, az
adatfeldolgozé nevérdl, cimérbl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabbd — az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitds jogalapjarol és cimzettjérél.

5. Az adatbiztonsag kdvetelménye
5.1. Személyes adatokat is tartalmazé iratot a Polgarmesteri Hivatalbdl kivinni — munkakori feladat
ellatasanak kivételével — csak az osztalyvezet6 egyetértésével lehet. Az ligyintézé ez esetben is

koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon, vagy semmisiiljon meg, és tartalma
illetéktelen személy, vagy szerv tudomasara ne jusson.
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5.2. A fenti iratok telefaxon, elektronikus Gton, illetve adatok telefonon csak kivételes esetben,
osztalyvezetdi engedéllyel tovabbithatok.

5.3. Akdr Ugyintézénél, akdr irattarban lévd iratba hivatali koztisztvisel6n kiviil mas személy — az
tigyfél betekintési jogan és jogszabaly kitelezd elGirdsén til — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali
tevékenységével Osszefiiggé feladatelldtds sziikségessé teszi (pl. Ugyészség, renddrség,
kormdnyhivatal). Az Ugyfél, vagy képviselGje betekintési joganak gyakorldsa soran Ggy kell eljarni,
hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé személyes adatokat
valamilyen mddon ki kell iktatni, el kell takarni). Ugyan igy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor
is.

5.4. Az ligyintéz6 a nala 1évé iratokat koteles munkaidén tal — és amelyeket lehetséges munkaidében
is — szekrényébe zdrva tartani, az asztalon és az iroddban egyéb helyen hivatalos iratok csak a
munkavégzés céljabdl, és annak tartama alatt tarolhatok.

5.5. Az uigyfélfogadashoz az tigyfélfogado térben, illetve az tigyfélfogaddsra szolgdlé iroddkban olyan
koriilményeket kell teremteni, amelyek kizérjak azt, hogy az ligyfél dltal elmondottak illetéktelenek
tudomasara jussanak.

6. Adattovabbitas

A kezelt adatokat tovabbitani vagy adatszolgaltatast teljesiteni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
kifejezetten hozzajarult vagy azt torvény lehet6vé teszi, illetve ha az dtadott adatok kezelése,
feldolgozdasa soran biztositott a személyes adatok megfelel szint(i védelme. Az Infotv. 15. §-a alapjan
az adattovdbbitdas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabdl
adattovabbitdsi nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza a kezelt személyes adatok
tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
korének meghatdrozdsat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatarozott egyéb
adatokat. Ugyanezen rendelkezés értelmében az adattovabbitdsrdl vezetett nyilvdntartdst eltérd
jogszabadlyi rendelkezés hidanydban személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiillénleges adatok
vonatkozasaban pedig minimum 20 évig kell megérizni.

lll. Fejezet
Audiovizudlis rendszer alkalmazasa
7. A kamerarendszer miikodési szabalyai

7.1. Nyiregyhdza Megyeilogu Varos Polgdrmesteri Hivatala a Varoshdza (Nyiregyhaza, Kossuth tér 1.
szam) épliletének bejaratainal és épiileteiben kamerdkat mikodtet a dolgozdk értékeinek védelme, a
Polgarmesteri Hivatal vagyonanak, mikodési rendjének védelme, valamint a munkarend
betartdsanak ellenérzése céljdbdl. Az e tevékenység soran megismert személyes adatokat az
adatkezelG kizardlag a megjeldlt célokra, az ehhez sziikséges mértékben kezeli.

7.2. A Polgadrmesteri Hivatal bejaratainal és éplileteiben elhelyezett kamerék az épiiletbe belépd és
az onnan tavozokat rogzitik, azok elézetes, dnkéntes hozzajaruldsa alapjdn. Az adatkezelés jogalapja
az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti hozzdjdrulas.

7.3. A kamerdk dltal rogzitett felvételek megtekintésére kizardlag a jegyz6é (aljegyzd), mint a
munkaltatoi jogkort gyakorld személy, tovabba azon dolgozdk esetében, akiknél a polgdrmester
munkaltatdi jogokat gyakorol, a polgarmester (alpolgarmester) is jogosult.
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7.4. A kamerak altal rogzitett felvételeket a Polgdrmesteri Hivatal a rogzitést6l szamitott 30 napig
tarolja. A felvételek torlésér6l a Varoshaza tavfelligyeleti rendszerét {izemeltet§ koteles
gondoskodni. Az adatkezeléssel érintett személy a kamerdk altal rogzitett felvételek 30 napndl
korabbi torlését irdsban kérheti a jegyz6tél.
7.5. A kamerak daltal rogzitett felvételek taroldsa a Hivatal Bethlen Gabor utca fel6li hatso
portafiilkéjében lévd - a kamerakhoz tartozo - szamitégépek adathordozdjan torténik.
7.6. Az adatkezeld védelmet nyujt kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.
7.7. A Hivatal épileteit tgyintézés céljabdl felkeres§ allampolgarokat a kamerdk mi(ikodésérdl
,kameraval megfigyelt teriilet” szoveggel elldtott tablak tdjékoztatjak. A tdjékoztatd tabldk kamerdk
kozelében, jol lathatd helyen torténd elhelyezésérdl, lathatdsdagardl az ellatasi osztaly gondoskodik.
7.8. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett személy jogainak megsértése esetén az adatkezels
ellen birésédghoz fordulhat. A per elbiraldsa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett
vélasztdsa szerint — az érintett lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd.

IV.Fejezet

Kozérdekii adatok nyilvanossaga
8. A kozérdek(i adatok nyilvanossaganak tartalma

8.1. A Polgdrmesteri Hivatal a feladatkdrébe tartozo iigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. llyen tgyek kiilondsen az &nkormanyzati kiltségvetés és
annak végrehajtdsa, az 6nkormdanyzati vagyon kezelése, a kdzpénzek felhaszndldsa és az erre kotott
szerz§dések, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és —személyek részre kiilonleges vagy kizérdlagos
jogok biztositasa.

8.2. A Polgarmesteri Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében |év8 kdzérdek( adatot vagy
kozérdekbél nyilvanos adatot az erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. Kézérdekd adat
kiilonosen a Hivatal hatdskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozd
jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

9. A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld eljaras szabalyai

A Polgdrmesteri Hivatal a kozérdek(i adatokat Nyiregyhdaza Megyei Jogu Varos honlapjan a
www.nyirhalo.hu cimen teszi kozzé. A kézérdek(i adatok nyilvdnossagra hozatalardl a Polgadrmesteri
Hivatal a jegyz6i kabinet és a Nyirinfo Nonprofit Kft. Gtjan gondoskodik. A kozérdek(i adat
megismerésére irdnyuld kérelem hataridén beliili teljesitése — az adatvédelmi felelGssel tértént
egyeztetés kovetGen — az adott belsd szervezeti egység vezetSjének a feladata. Az egyes hatdsagi és
mas konkrét iigyek intézésére, a jogszabdlyi elGirdsokra illetve Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos
honlapjan mar megjelent kdzérdek(i adatokra vonatkozo informaciokérésnek feladatkdrén beliil — a
belsd szervezeti egység vezetdjének tdjékoztatasa mellett — minden Ugyintézé koteles pontosan a
legrévidebb id& alatt eleget tenni.
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A kozérdek( adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjét az 1. szdamu melléklet rogziti. A kozérdek(i
adatok megismerésére iranyulé igény elintézésének eljdrasi szabdlyai tekintetében az Infotv.
rendelkezései az irdnyaddak.

10. Nem nyilvanos adat kezelésére vonatkozé kiilénds szabalyok

Amennyiben a kdzérdek(i adat igénylése testiileti jegyz6kdnyvbe foglalt adatra irdnyul, figyelemmel
kell lenni a jegyz6konyv nyilt illetve zdrt jellegére. Az adatokat kezel§ belsG szervezeti egység
vezetSje jogosult annak elddntésére, hogy a zart iilés jegyz6konyvében szerepel-e nyilvanosségra
hozandd kozérdek(i, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat. A Hivatal feladat- és hatdskérébe tartozd
dontés meghozataldra iranyulo eljdras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az ilyen adat megismerésére irdnyuld
igény ezen id6tartamon beliil a dontés meghozatalat kovetSen akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése a Polgdrmesteri Hivatal térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a
dontések elGkészitése sordn térténd szabad kifejtését veszélyeztetné,

V. Fejezet
Az adatvédelmi felel6s(6k)

11.1.Az Infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan megbizott belsé adatvédelmi felelés az ugyanezen
térvényhely (2) bekezdésében felsorolt feladatkdrén beliil :

a/ konkrét ligyekben felmeriilé igények alapjan adatvédelmi kérdésekben — ésszerii és elvarhaté
hatarid6n beliil — segitséget nyujt az osztélyok vezetdi, munkatarsai részére,

b/ kivizsgalja és intézi a hozza érkezd bejelentéseket,

¢/ a tudomdsdra jutott visszassdg esetén hivatalon beliil felhivja az érintett koztisztvisel6t a
jogosulatlan adatkezelés megsziintetésére,

d/ elkésziti és rendszeresen felllvizsgélja az adatvédelmi szabalyzatot, jogszabdly véltozés miatt, vagy
mas fontos okbdl gondoskodik annak modositasardl, kiegészitésérdl,

e/ vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és dsszesiti, majd az abban foglaltakrél minden évben janudar
31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informédcidszabadsdg Hatdsdgot (a tovabbiakban:
Hatdsag.

11.2. A Polgarmesteri Hivatal belsd adatvédelmi felelGseit a Szabdlyzat fliggeléke tartalmazza.

VI.Fejezet
Egyéb rendelkezések

12.1. A Hatésag részére az Infotv. szerint teljesitendé éves jelentéshez az érintett kezelt adataira
vonatkozo, valamint a kézérdek( adat megismerése iranti kérelmekrél, az esetleges elutasitasokral,
azok indokaival egylitt havonta kotelesek az osztélyvezetdk téjékoztatni a Polgdrmesteri Hivatal belsé
adatvédelmi felel@seit a Szabdlyzat 2. szamu mellékletét képezd adatlapon.

12.2. Az osztélyvezetSk kotelesek a Szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkajuk soran
alkalmazni, valamint gondoskodni arrél, hogy azt a beosztott dolgozdk ismerjék, elGirdsait
munkavégzésiik soran alkalmazzak.
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A Hivatal valamennyi munkatdrsa koteles:

a/ az Infotv. és az dgazati jogszabalyok adatvédelmi elGirasait megismerni, és maradéktalanul
betartani,

b/ elézetesen egyeztetni az adatvédelmi felel&ssel a személyes adatok kezelését, vagy a kozérdekii
adatok nyilvdnossagat érintd tigyekben, tovabba a Hatosag kozrem(ikodését igényl6 kérdésekben,

c/ téjékoztatni a feladatkdrében felmerilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémardl, esetleges
allasfoglalasrél vagy mas fejleményrél,

d/ észrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot haladéktalanul
megsziintetni,

e/ az éves adatvédelmi jelentéshez vezetdje utjan adatot szolgaltatni.

V. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

13.1. Jelen szabdlyzat 2013. februdr 1.napjan lép hatdlyba. A belsd szervezeti egységek vezetdi a
hatdlyba Iépéstél szamitott 15 napon beliil kotelesek intézkedni az altaluk vezetett szervezeti egység
adatvédelmi gyakorlatdnak feliilvizsgalatardl és sziikség esetén a jelen szabalyzat rendelkezéseinek
megfeleld eljarasok kialakitasarol.

13.2. Hatalyat veszti a kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények bejelentésének rendjérdl
52616 10.312-4/2009.XI1l. szamu jegyzdi utasitas.

Nyiregyhaza, 2013. januar 25.

~ Dr.Szeman Sandor
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1. szamu melléklet a 10.001/2013.XIIl. szdmU jegyz6i utasitashoz

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJERGL

Az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdek(i adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét Nyiregyhaza Megyei Jogli Varos Polgdrmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) tevékenységére vonatkozdan az aldbbiak szerint hatdrozom
meg:

|. Bevezet6 rendelkezések

1.) A kdzérdek(i adatok nyilvanosségaval kapcsolatos alapvetd kérdésekben a Polgdrmesteri Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzaténak IV. fejezetében foglaltak az irdnyadok.

2.) A szabdlyzat célja, hogy — az Infotv.-ben foglalt el§irdsok figyelembevételével —

— elbsegitse a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

— meghatarozza a kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevd
személyeket,

— rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint

— meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal, mint adatszolgaltatd jogait és kitelezettségeit.

3.) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kdvetkezd adatok igénylésére:

a) a Polgdrmesteri Hivatal kezelésében lév§ kozérdek(i adatok, kdzérdekbdl nyilvédnos adatok,

b) a Polgdrmesteri Hivatal kdztisztviselGinek, ligykezelSinek, munkavéllaldinak kozérdekbdl nyilvanos
adatai (a tovdbbiakban egyiitt: kézérdek(i adat).

Il. A kozérdeki adatok igénylése, az igénylések teljesitésének eljarasrendje

1.) A kbzérdek(i adat megismerése irdnt barki széban, irdsban, vagy elektronikus tton igényt nyGjthat
be a Polgarmesteri Hivatalnal.

2.) Kozérdek(i adat irdnti igény irdsban a Polgarmesteri Hivatal postai cimén (4400 Nyiregyhdza,
Kossuth tér 1.), az nyhjegyzo@nyiregyhaza.hu elektronikus levélcimen, és a 06-42/501-154-es
faxszamon terjeszthetd el6.

3.) A széban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényl§ széban kéri a vélaszt,
illetve az szamara kielégit6.

4.) Aszoban el6terjesztett kérelmekrdél — amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd — a 3.
szamu melléklet szerinti adatlapot kell kitdlteni, és azt — az irdsban, és elektronikus Gton benyujtott
igényekhez hasonléan — iktatni kell.

5.) Az igényl6 kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd irdsbeli kérelmét benydjthatja az altala irt
igénylési formaban, vagy a Polgarmesteri Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
nyomtatvanyon (3. szamd melléklet). A nyomtatvany a Polgarmesteri Hivatal bdarmely osztdlydn
igényelhetd, és benyuljthato.

6.) A benyujtott igényekben kért kozérdek(i adatok teljesitésérdl az igényelt adatot kezeld szervezeti
egység gondoskodik. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékes osztdlyhoz érkezik
be, akkor azt a jegyz6 részre kell tovabbitani, aki az igénybejelentés tartalma alapjan kijeldli az
adatszolgdltatasra koteles szervezeti egységet az igénybejelentd lap megfelel§ osztalyra szignéldsa
révén.

7.) Amennyiben az elektronikus Gton benyujtott adatigénylés nem a 11./2. pontban megjelolt e—-mail
cimre érkezik, azt az nyhjegyzo@nyiregyhaza.hu e-mail cimre kell tovébbitani. A Polgdrmesteri
Hivatal kijelolt munkatarsa a megjelolt e-mail cimre érkezett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja
a jegyzé részre, aki az igényeket illetéen a I1./6. pontban meghatdrozottak szerint jér el.

8.) Az adatigénylésnek kozérthets formaban és —amennyiben ezt a Polgarmesteri Hivatal aranytalan



nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl§ altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell
eleget tenni.

9.) Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelélésével is.

10.) A kézérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsara az adatok kezelését végzd osztély
vezetSje jogosult, kivéve az Infotv. 27. § (5)-(7) bekezdéseiben szabalyozott, dontés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adatokat tartalmazd
tajékoztatast, melynek kiadményozasi joga a jegyzét illeti.

1ll. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendd eljaras, tilalmak

1.) Amennyiben az igényelt adatok nem hozhatdk nyilvdnossdgra, az adatokat kezel§ szervezeti
egység vezetSje megtagadhatja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagaddsard! 8 napon
bellil irdsban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl&t, valamint tajékoztatni kell a jegyz6t.

2.) Az igényteljesités megtagadasdrdl szold tajékoztatdsban rogziteni kell az igényteljesités
megtagadasanak tényét, a megtagadas indokait, a jogorvoslati lehetGségekrél vald tdjékoztatast.

3.) A kozérdeki adat hordozdjardl a masolat kidllitdsa nem tagadhaté meg azon az alapon, hogy az
adathordozé nem kozérdekl, vagy jogszerlien meg nem ismerhet§ adatot is tartalmaz, ezekben az
esetekben a meg nem ismerhetd adatot a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4.) A kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem utasithato el arra hivatkozassal, hogy
annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni, vagy mert a nem magyar anyanyelv( igényl6
anyanyelvén, vagy az altala ismert mas nyelven fogalmazta meg az igényét. Ennek megfelelGen
idegen nyelv(i igénylés soran elsdsorban a Polgarmesteri Hivatal adott nyelvben jartas
koztisztviseldjének kell kdzrem(ikddnie a forditasban, tolmécsoldsban.

5.) Az adatvédelmi felel§s minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Hatdsdgot az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl.

IV. Adatvédelmi el6irdsok

1.) A Polgarmesteri Hivatal altal kézzétett adatok megismerését regisztracihoz, személyazonositod
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdek(i adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul tordlini kell.

2.) Az igényl6 személyes adatai kozil legfeljebb a név és lakcim, tovabba az elérhet&ségre vonatkozo
adatokat szabad felvenni, amelyeket az igény teljesitését, illetve a kdltségek megfizetését kdvetden
az Ugyiratbdl tordini kell. Az iktatast, nyilvantartast Ggy kell megszervezni, hogy az igény teljesitését,
illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylG személyes adatai haladéktalanul térélhetéek
legyenek.

3.) A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdek(i adatok igénybejelentés nyomtatvanyan kiilon
rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az igény teljesitését, illetve
a koltségek megfizetését kovetSen el kell vélasztani a nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérél.



2. szamu melléklet a 10.001/2013.XIIl. szdmu jegyz&i utasitashoz

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

1.) Az érintett személyes adatainak kezelésérdl valé tdjékoztatasra, adatainak helyesbitésére,
zarolasdra, megjeldlésére, torlésére vonatkozd kérelmek (Infotv. 16. § (3) bekezdés)

SZAMAOSSZEERNE vinssaesimmnsin i

- ebbdl teljesitett: .............

- részben teljesitett: ....ovvvcecevecnnens

=1 (V1 € 13 | (] & oSO

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

2.) Kozérdek( adat megismerése iranti kérelmek (Infotv. 30. § (3) bekezdés)
SZAMA OSSZESEN: ovieieerieriecerresrensenrsresrerenss

- ebb6l teljesitett: .

- részben teljesitett: .............

- elutasitott: ..o

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

osztdlyvezets
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3. szamd melléklet a 10.001/2013.XIIl, szam jegyz6i utasitashoz

Igénybejelentés kdzérdek(i adat megismerésére

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozdésa, leirdsa:

...................................................................................................................................................................

A kozérdekd adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (Aldhlzdassal kell az igényt jeleznil)
A kozérdekli adatokat
- személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni
- személyesen, az adatok megtekintésével kivdanom megismerni, és masolatot is kérek
-csak masolat formajaban igényelem, s a masolat
- papir alapu legyen
- szamitogépes adathordozd legyen
- floppy
- CD
- PenDrive (az lgyfél dltal biztositott)
- elektronikus levél legyen.
- A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)
- személyesen kivanom atvenni
- postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére:
Adatkérés id6pontja: ......ccocceeeennnn B e T - YOO

ATelmertlt KOITSBE OSSZEEE. wiumnsisiiisnnsssssvsisiseissoisivissnsssneimsss 166 wossisssnqssassasiasisi ey st rossisahssssnsssunion

Feljegyzés az igény megtagadasardl, elutasitasarol:
Az elutasitds oka:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgéltatast nem
teljesitették. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetSen ezt a részt le kell vagni
és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

BV ciivorsvssnssosssninnnsnasvisss ossuis sosmioying Lakcim (levelezési cim):
TElERONSZAM: ..o E-mail cirn:

Egyeb ..............................................................................
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Fiiggelék a 10.001/2013.XIll. szamy jegyzGi utasitdshoz

Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala belsé adatvédelmi felelGsei

- dr. Bodnar Adrienn
- dr. Barczi Akos



