NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
KOZGYULESENEK

319/2015.(X11.17.) szamu
hatarozata
Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata elfogadasarol

A Kozgydilés

1./ az elGterjesztést megtargyalta, és a hatarozat mellékletét képezd Nyiregyhaza Megyei Jogu Véros
Onkormaényzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatat elfogadja.

2./ ezzel egyidejlleg hatalyon kiviil helyezi Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak
54/2012. (I1.29.) szamu hatédrozatdval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzatat, amely a 2015.

december 17. napjat megel6z6en megkezdett kozbeszerzési eljdrasok lefolytatdsa soran
alkalmazando.

k.m.f.
Dr. Kovics Ferenc Dr. Szeman Sandor
polgdarmester cimzetes f6jegyzo

Errél értesiilnek:
1./ A Kozgy(ilés tagjai
2./ A cimzetes f6jegyz6 és a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi
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Melléklet a 319/2015.(X11.17.) szamu hatédrozathoz

Nyiregyhaza Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzatarol

A Kozgylilés Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata, mint ajanlatkéré (a tovabbiakban:
ajanlatkérd) kozbeszerzéseinek rendjérél a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény (a
tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. Cim

A kozbeszerzési szabalyzat célja és hatalya

1./ A kbzbeszerzési szabdlyzat célja

Ezen kozbeszerzési szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan a Nyiregyhdza Megyei Jogu
Varos Onkorményzata dltal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban érvényesiilion a verseny
tisztasaga, nyilvanossdga és atlathatosaga, az ajanlattevék esélyegyenlésége és a velliik szembeni
egyenlé bandasmod. Ajanlatkéré beszerzései soran torekszik a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok
kozbeszerzési eljarasban vald részvételének elGsegitésére, valamint a szocidlis és kdrnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

Ennek megvaldosuldsa érdekében jelen szabdlyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek
figyelembevételével meghatarozza az ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai el&készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljardsba
bevont személyek, illet6leg szervezetek felelGsségi korét, a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjét, valamint a kozbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket,
testileteket.

2./ A szabdlyzat személyi hatalya

lelen szabdlyzat hatdlya kiterjed az ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzésekre, illetve a
kozbeszerzési eljardsokban a jelen szabdlyzat szerint eljaré személyekre, testiletekre:

- valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- az Onkormanyzat &ltal megbizott szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint -,

- az Onkorményzat altal megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora,

- az eljardsba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra,

- a birald bizottsagra,

- a dontéshozd személyekre, testiletekre.

Jelen szabdlyzat személyi hatélya kiterjed tovabba az Onkormanyzat altal fenntartott és irdnyitott
koltségvetési szervekre.
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3./ A szabalyzat targyi hatélya

A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncessziora,
szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncesszidra, amelynek értéke a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat, valamint arra az
esetre, ha az ajanlatkéré tervpdlyazati eljarast folytat le.

Jelen szabdlyzat irdnyadod a tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarasok esetén is.

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjedhet azon kdzbeszerzési eljarasokra, melyek esetén az ajanlatkéré mas
ajanlatkérékkel kozosen folytat le kozbeszerzési eljarast.

Ebben az esethen a polgdrmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott
kozbeszerzési eljaras el6készitését megel6z6en meghatarozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglaltakat — eseti kozbeszerzési szabalyzat - (a kOzbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
illetéleg szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljdras dokumentalasi rendjét, az eljards
soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiileteket).

2.Cim

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek

1./ Az Onkormanyzat altal meghirdetett kozbeszerzés esetén ajanlatkérd nevében a polgérmester jar
el.

2./ A kozbeszerzések tervezése, elGkészitése, az eljaras lebonyolitdsa a beszerzéssel érintett osztély
vezet§jének igénybejelentése alapjan a Kozbeszerzési Referaturan (a tovabbiakban: Referatura)
keresztil torténik, amely a Polgarmesteri Hivatal nem 6nallé szervezeti egysége, melynek vezetGije a
Polgarmesteri Kabinetvezetd.

3./ A Referatira a Polgarmesteri Kabinetvezetd kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete alatt végzi
tevékenységét, munkdjardl a Polgarmesteri Kabinetvezetét kdzvetleniil tajékoztatja.

4./ A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mads szakaszdban érvényesiilnie kell a kdzbeszerzés targya
szerinti, pénziigyi, jogi és kozbeszerzési szakértelemnek, igy az eljarasba az ilyen szakértelemmel
rendelkez6 személyeket, szervezeteket is be kell vonni.

5./ Az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitését megel6zéen az ajanlatkérs nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsag
tagja irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott dsszeférhetetienség, illetve adott esetben koteles tavolmaradasi nyilatkozatot tenni.
Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljdrasba bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az
eljarasha bevont onkormanyzati bizottsag koteles tovabba irdsban titoktartasi nyilatkozatot tenni.

6./ Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn vagy az eljaras lefolytatasa sordn
bekovetkezik, az koteles azt a polgdrmesternek haladéktalanul jelezni és az eljardsban valo
részvételét azonnal megsziintetni.



Az eljarasba bevont onkormanyzati bizottsag tagja a bizottsag elnckének; a bizottsag elndke a
polgarmesternek koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni, ha a kozbeszerzési eljarasban érintett.

3. Cim
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, belsé ellendrzése

1./ Az eljards soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljardsi
cselekményeket a Kbt. 46. §-nak megfeleléen irdsban kell rogziteni.

2./ Az eljaras elGkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
osszes iratot iratjegyzékkel ellatva az eljaras lezarultdtol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott
5 évig kulon irattarban meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
aziratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell rizni.

3./ A kOzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok 1 eredeti példanyanak megGrzéséért
a Referatura felel a Hivatal irattdra utjan.

4./ A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédésekrdl a Referatlra koteles killon nyilvantartast
vezetni.

5./ Az ajanlatkér6 nevében a Referatura a targyévi beszerzésekrSl kulon jogszabdlyban
meghatdrozott minta szerint éves statisztikai 0sszegezést készit, melyet a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag véleményezését, illetve a Kozgyllés jovahagyadsat kovetden, de legkésébb a targyévet
kovetd év majus 31. napjdig kell kozzétenni.

6./ A kozbeszerzéseket, illetleg a kozbeszerzési eljarasokat a kilon jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellenérzé szervek a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen rendszeresen ellenérzik, és
jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek.

7./ A kbzbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentdlasanak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelel6ségét a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellen6rzési
rendszerének keretében ellendrizni kell.

4, Cim

A kozbeszerzési eljarasok tervezése, éves Osszesitett kozbeszerzési terv

1./ Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfelelen a koltségvetési év elején, legkésébb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) koteles
késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.

2./ A kozbeszerzési terv tartalmazza kilon-kilon megjeldlve a kdzbeszerzés targyat (arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, szolgéltatasi koncesszio és
tervpdlydzat) az eljdrds megnevezését, a tervezett eljarasfajtat és az eljdras meginditasanak
(tervezett) id6pontjat.

3./ A kozbeszerzési terv elkészitése a Referatura feladata.
A kozbeszerzési tervet, amelyet a Gazdasdagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményez, a Kozgyllés hagyja

jova.

4./ A kdzbeszerzési értékhatarokat a mindenkor hatalyos éves koltségvetési torvény rogziti.



A kozbeszerzési értékhatdrokat ajanlatkérdi szinten kell érteimezni.

5./ Amennyiben év kézben ajénlatkér6 valamely szervezeti egysége tekintetében elére nem Idthato
okbdl elGallt igény vagy egyéb véltozas merl fel, a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény
vagy egyéb valtozds felmeriilésekor. A beszerzéssel érintett szervezeti egység koteles a kdzbeszerzési
terv médositdsat indokolni.

A kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési terv modositasardl szolé dontés meghozataldt megelézéen is
lefolytathatd.

6./ A kbzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat (modositasait)
az ajanlatkérének a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazishan vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja
honlapjan - kozzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovet6 évre vonatkozo
kOzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési tervet legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

7./ Az ajanlatkérd — a koltségvetési év kezdetét kdvetSen — elGzetes Osszesitett tajékoztatot készithet
az adott évre, illet6leg az elkovetkez6 legfeljebb tizenkét hdnapra a Kbt. 38. §-ban foglaltak szerint.

Il. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok folyamata
1.Cim

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

1./ A kdzbeszerzési eljaras meginditasarél a polgdrmester dont.

2./ A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas — a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek
megléte esetén — csak akkor teheté kozzé, ha rendelkezésre &ll a szerz6dés teljesitését biztositd
anyagi fedezet, vagy az arra vonatkozd biztositék, hogy a teljesités idGpontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

A Kbt. 53. § (5) bekezdésében meghatarozott feltételes kozbeszerzés indithatd, ha az ajanlatkérg
tamogatdsra iranyuldé igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasiszerz6dés-modositast vagy
valtozasbejelentést) nyujtott be vagy fog benydjtani - figgetlenil attél, hogy sor kerilt-e mar a
tamogatas palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkér6 a tdmogatasra irdnyuld igény el
nem fogaddsdt, vagy az igényeltnél kisebb 0Osszegben torténd elfogadasat olyan kordlménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

3./ A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
otszazmillié forintot meghaladd érték(i kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkéré koteles felelGs
akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadét bevonni. A bevont kiilsé szaktandcsadé feladatat megbizasi
szerz6désben egyértelm(en kell rogziteni. A megbizott kiilsé szaktanacsadé és ajanlatkéré az eljaras
alatt folyamatos kapcsolattartasra és tajékoztatasra kotelesek.



4./ A kOzbeszerzés targya szerinti kiilsé szakérto, illetve szakérté cég bevonasanak szilkségességérél a
polgarmester dont. A megbizasi szerzddést irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakértd
kozrem(ikodésének kereteit, valamint az ajanlatkéré részérdl kijelolt kapcsolattartdé személyét. A
kiils6 szakértd, illetve szakértd cég feladatait és felel6sségét a megbizasi szerz6dés tartalmazza.

5./ A beszerzéssel érintett osztdly meghatarozza a beszerzés targyat, az elérni kivant célt, elkésziti az
adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, meghatdrozza a mindségi és mennyiségi
igényeket, a birdlat soran érvényesiteni kivant szakmai és egyéb szempontokat, valamint
elkésziti/elkészitteti a mlszaki leirast.

A beszerzéssel érintett osztaly koteles a becsiilt érték meghatdrozasa céljabol kilon vizsgdlatot
végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat soran az objektiv alapi modszereket
alkalmazhatoak. llyen médszerek kilonosen

a) a beszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkér6 kordbbi, hasonlé targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.

A beszerzéssel érintett osztaly koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a
szerz6déshez kapcsolddd tovabbi korilmények lehetévé teszik-e a kbzbeszerzés egy részére torténé
ajanlattételt.

Ebben az esetben az eljarast meginditd felhivasban el6 kell irni, hogy a kozbeszerzés targyanak mely
elemeire lehet részajanlatot tenni. A beszerzéssel érintett osztaly koteles a részajanlattétel
lehet6ségének vizsgalatat irasban dokumentalni. Ha az ajanlatkéré nem biztositja a részekre torténé
ajanlattételt, az eljarast megindité felhivasban koteles megadni ennek indokat.

6./ A beszerzéssel érintett osztdly vezetGje és a Referatira egyiittes javaslatara a Polgdrmesteri
Kabinetvezet6 legalabb 3 tagu szakmai el6készit, birdld bizottsag (tovabbiakban: Biralo Bizottsag)
létrehozdsara irdsban tesz javaslatot. A tagok kijeldlésérél a polgarmester hatarozatban dont.

7./ A Birdlo Bizottsagban részt vevs személy koteles 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
tenni.

8./ A Birald Bizottsag tagjainak feladata az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilonosen:

- javaslattétel a megfelel6 eljarasi rend és az eljaras fajtajanak megvdlasztasara (figyelembe véve az
egybeszamitasi kotelezettséget),

- javaslattétel az eljarast megindito felhivas, tovabbd amennyiben kotelez6 vagy sziikségesnek latszik
a kozbeszerzési dokumentumok tartalmara.

9./ A Birald Bizottsag eljarast megindito felhivasra vonatkozo, illetve az ajénlattételre felkérni kivant
gazdasdagi szerepl6kre vonatkozé javaslatdt, a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdg zart ulésen
véleményezi.

10./ Az eljarast megindité felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentumok tartalmarél, az eljaras
fajtajarol, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6krél tovabbd a Birdld Bizottsagi tagok
személyérdl a polgdrmester dont.



2.Cim

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

1./ A Referatlra gondoskodik az eljarast megindit6 felthivdsok megkiildésérél, feladdsarol, illetve az
eljardas megindito felhivas kozvetlen megkiildésérél, valamint a hirdetményekkel kapcsolatos
hianypétlasok teljesitésérél.

A hirdetmények ellenérzési dijanak megfizetésérdl a Referatura gondoskodik a Gazdasagi Osztalyon
keresztiil.

2./ A benyujtott ajanlatok / részvételi jelentkezések atvételérdl, Grzésérdl a Referatira gondoskodik.
Az ajanlattevs / részvételre jelentkezd részére — amennyiben ajanlatat / részvételi jelentkezését
személyesen nyujtja be — az ajénlat / részvételi jelentkezés atvételérdl elismervényt kell adni. Az
atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az atvevé nevét és kézjegyét,
valamint annak elismerését, hogy az ajanlat / részvételi jelentkezés benyujtasa lezart, sértetlen
boritékban tortént.

A benyujtott ajanlatokrol / részvételi jelentkezésekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a
beérkezett ajaniatokat / részvételi jelentkezéseket 1-t6l kezdédéen folyamatos sorszammal kell
elldtni. A nyilvantartds tartalmazza — a sorszamon kiviil — killonosen a beérkezés pontos idépontjat
(ora, perc), moédjat (postan érkezett vagy személyesen nyujtottak be), az ajanlatot/ részvételi
jelentkezést atvevd nevét és alairasat.

A benyujtott ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket tartalmazo boritékon fel kell tintetni az
ajanlat/részvételi jelentkezés sorszamat, valamint a beérkezés pontos idépontjat.

3./ Az ajanlatok / részvételi jelentkezések bontasat az ajanlattételi / részvételi jelentkezési hataridé
lejartakor kell megkezdeni.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzékonyv készil (bontdsi
jegyz6konyv). A jegyz6konyv mellékletét képezi a jelenléti iv.

A bontdsi jegyz6konyvet a bontdstol szamitott 6t napon belil meg kell kildeni az Osszes
ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének.

4./ Az ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevé szaméra, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypotlas lehetdségét a Kbt. 71. §-ban foglalt hatalyos rendelkezéseknek megfelelGen.

5./ A Birédlo Bizottsag az ajanlatkérs nevében az értékelés szempontjdbdl lényeges ajanlati elemek
tartalmat megalapoz6é adatokat, valamint indokoldst koteles irdasban kérni és errél a tobbi
ajanlattev6t egyidejiileg, irasban értesiteni a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt hatélyos
rendelkezések szerint.

6./ A Biralé Bizottsag tagjai kotelesek irdshan az ajénlatokrdl indokolassal elldtott biralati lapot
késziteni. A Birdlo Bizottsdg az ajanlatokat dontés-elGkészitd ulésén értékeli, melyrél jegyz6konyv
késziil. (dontés-el6készitd jegyzEkonyv)

A Birdlo Bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza.

Ha a Biralo Bizottsag tagja kéri, irdsbeli kiilonvéleményét az eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

7./ A Biralé Bizottsdg nyertes ajanlattevé kivdlasztasara vonatkozd javaslatat a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottsag zart Glésen véleményezi.



8./ A nyertes vagy a nyertes és a masodik legjobb ajanlattevé kivalasztasarol, vagy a kdzbeszerzési
eljaras mas médon torténd lezardsardl szolé dontést a Birdlo Bizottsag és a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag javaslatanak figyelembevételével a polgdrmester hozza meg polgdrmesteri hatédrozat
formajaban.

A koOzbeszerzési eljarasok sordn keletkezett polgarmesteri hatdrozatok szdmdanak vezetése a
Referatura feladata.

9./ Amennyiben a polgarmester dontése ellentétes a Birdld Bizottsag, valamint a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottség javaslataval, ugy koteles arrdl megfelel6 indokoldssal a Kozgylilést a dontés
meghozatalat kovetd legkozelebbi tilésén tajékoztatni.

10./ Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése sordan a kovetkezé legkedvez6bb ajanlatot tevének mindsitett
ajanlattevével, ha 6t az ajadnlatok elbirdldsarol sz616 irdsbeli 0sszegezésben megjeldlite.

11./ A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés minimum 3 eredeti példanyban késziil,
melyet az 6nkormanyzat nevében a polgdrmester ir ala.
A szerzGdést pénzigyileg a gazdasagi osztalyvezetd ellenjegyzi.

12./ Amennyiben a szerz6dés mddositasa sziikséges, ezt a tényt a szerz6déssel érintett osztaly
vezet8je koteles a szerz6dés moédositasat megalapozo tény bekovetkezésekor irasban jelezni a
Referatura felé, megadva a modositas kifejtett szakmai indokat is.

A Referatira megvizsgalja, hogy fennall-e a szerz6désmaddositds Kbt. szerinti jogalapja és intézkedik a
szerz8désmodositas el6készitésérsl.

A koOzbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz kiils6 lebonyolito(k) igénybevétele esetén a
szerz6désmoddositds indokanak, illetve a Kbt. szerinti jogalapjanak vizsgalata a lebonyolito(k)
felelGssége.

Amennyiben a szerzdés modositasara kerll sor, a szerz6déssel érintett osztaly vezetje a
dokumentumok egy masolati példanyat haladéktalanul megkiildi a Referatira részére, mely
hataridében gondoskodik a szerz6dés modositasarél sz6l6 tdjékoztatd, hirdetmény utjan torténdé
kozzétételérdl.

13./ A beszerzéssel érintett osztdly - tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a
projektmenedzser - a kozbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotott szerz6dések
teljesitésérél haladéktalanul értesiti a Referaturat, mely hatarid6ben gondoskodik a Kbt. 43. §-ban
foglaltak szerint a szerzddés teljesitésére vonatkozé adatok kozzétételérdl.

3.cim
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazishan valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja
honlapjan — kdzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;



¢) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasdval
megkotott szerz6déseket a szerzédéskotést kovetéen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerz6déseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szold 0Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valo megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési eljardst
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljdrasok esetében felhivasra), a szerz6d6 felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd
dltal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovet6 harminc napon
belll;

g) a kuilon jogszabdlyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eldirt hatariddig.

4, cim

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

1./ A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az énkormanyzat jogi képviseletét a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara megfelel§ szakmai felkésziiitséggel rendelkezé személy latja el,
akit a polgdrmester jelol ki.

2./ Jogorvoslati eljaras esetén a Biralo Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont a folyamatban
lIévé kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a Kozbeszerzési DontGbizottsag érdemi hatarozatanak
meghozatalaig. Az errdl sz6lé értesitést a Referattra kiildi meg a Kozbeszerzési Dontébizottsdg
részére.

3./ A jogorvoslati eljardsban a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester meghozza a sziikséges
dontéseket, tovabba doént a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetleg birdsag el6tti jogorvoslati
eljarasban képviselendd allaspontrél.

4./ Az Eurdpai Bizottsag jogsértésrél szolo értesitésére és annak orvosldsara vonatkozo felhivasra a
polgdrmester dontését kovet6en a Referatdra kiildi meg — a Kbt. 178.§-ban meghatarozottak szerint
—a jogseértéssel kapcsolatos tajékoztatdst.

5.cim

A tamogatasbdl megvaldsulé kézbeszerzési eljarasok

A tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa - elékészitése, a Biralo Bizottség
Osszetételének meghatarozasa, a szerz6dések megkotése, valamint azok mddositasa - sordan a
beszerzéssel érintett osztdly, illetve a Referatura, a 2014-2020 programozdsi idGszakban az egyes
eurdpai unids alapokbodl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél sz6l6 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet (tovdbbiakban: Korm. rendelet) szabalyai, valamint az adott projektre vonatkozd
tamogatasi szerz6désben foglaltak figyelembe vételével koteles eljarni.
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II. fejezet

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek feladat- és hataskore, illetve
felel6sségi rendje

1.cim
A Kozgyllés feladatai
1./ Jbvahagyja a kozbeszerzési szabdlyzatot és dont annak esetleges modositas(ai)arél.

2./ Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval, illetve sziikséges maodositas(ai)aval biztositja a
pénzigyi forrast a beszerzések végrehajtasahoz.

3./ Elfogadja az éves kozbeszerzési tervet és annak esetleges médositasait.

4./ Elfogadja az éves statisztikai 6sszegezést.

2. cim
A polgarmester feladatai
1./ D6nt a kozbeszerzési eljaras meginditasarol.
2./ DOnt —a megrendelés feladdsaval — a kdzponti kozbeszerzés keretében torténd beszerzésekrol.

3./ Dont a kulsé szakérté bevonasarol, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
igénybevételérdl.

4./ Meghatdrozza az el6készitéssel kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolodé intézkedéseket.
5./ A Biralo Bizottsag javaslata alapjan dont az eljaras fajtajarol.
6./ Kijeloli a Birdlo Bizottsag tagjait.

7./ A Birald Bizottsag javaslata, valamint a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményezését
kovetben dont az eljarast megindito felhivds, valamint a kozbeszerzési dokumentumok tartalmarol.

8./ Meghivésos eljaras esetén a Biralé Bizottsag javaslata és a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményezését kovetden, dont a keretszamrdl, illetve az ajanlattételre felkérni kivant személyekrél /
szervezetekrdl.

9./ Tervpdlyazati eljarasban a Biralé Bizottsdg javaslata alapjan dont a birdlobizottsdg tagjainak
személyérél.

10./ Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsult értéke nem éri el a tizennyolc millié forintot, vagy
az épitési beruhdzas becsllt értéke nem éri el a szazmillié forintot, a birald bizottsag javaslatédra és a
Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményezését kovetéen kijeloli azt a legaldbb négy ajanlattevét,
akinek ajanlatkéerd egyidejlileg, kdzvetleniil irasbeli ajanlattételi felhivast kiid.
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11./ A Biralé Bizottsdg javaslata alapjan, valamint a Gazdasdgi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményezését kovetGen dont az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék
alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizédrasa tekintetében. Két szakaszos eljarasban a Birdlo Bizottsag
javaslata alapjan dont a részvételi jelentkezések érvényessége, érvénytelensége, a részvételre
jelentkez6k alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizérdsa tekintetében.

12./ Két szakaszbdl allo eljards esetén a részvételi szakasz eredményétsl fliggen dont az
ajanlattételre felhivandok személyérél.

13./ D6t az eljaras eredményérol.

14./ Koteles jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak, amennyiben az ajénlatkéré az éltala lefolytatott
eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6l6 1996. évi LVII.
torvény 11. §-a, vagy az Eurdpai Unid M(ikodésér6l sz6ld Szerz6dés 101. cikke szerinti rendelkezések
nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi.

15./ Megkoti a szerzGdést a nyertes ajanlattevivel.

16./ Kijeloli a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve a birdsdg el6tti jogorvoslati eljarasban az
ajanlatkéré nevében eljaré személyeket.

17./ A Biralé Bizottsag javaslata alapjan dont a Kozbeszerzési Dont6bizottsag, illetéleg birdséag elétti
jogorvoslati eljardsban képviselend6 allaspontrol.

18./ DOnt az Eurdpai Birdség jogsértésrdl szolo értesitésében megjeldltek orvoslasardl.

19./ Halaszthatatlan dontés vagy rendkivili siirg6sség esetén a polgarmester — a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottsag elnokével valé konzultacidét kovetGen — jogosult a Bizottsag véleményének
kikérése nélkil a hataskorébe tartozo ugyben az eljaras meginditdsara és lefolytatasara, valamint az
eljarast lezaré6 dontés meghozatalara. Ezen esetben a polgarmester koteles megjeldini a dontés
halaszthatatlansagdnak okat vagy a rendkivili siirgésségre okot add koriilményeket. Ebben az
esetben a polgdarmester koteles dontésérdl a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsagot a soron kovetkezé
tlésén irdsban tajékoztatni.

3. ¢cim

A jegyz6 feladatai

1./ Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat.

2./ A kozbeszerzési eljarasok felett torvényességi feligyeletet gyakorol.

4. cim

A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag feladatai

1./ Véleményezi az éves dsszesitett kozbeszerzési tervet és annak modositds(ai)at.

2./ Véleményezi az éves statisztikai 0sszegzést.
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3./ Zart Glésen véleményezi a Birald Bizottsag eljarast meginditd felhivasra, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tartalmara vonatkozo javaslatat.

4./ Zart tlésen véleményezi a Birdld Bizottsag nyertes ajanlattevé kivalasztasara vonatkozo javaslatat.

5./ Meghivésos eljards esetén zért Ulésen véleményezi a keretszamot, illetve az ajanlattételre felkérni
kivant személyeket / szervezeteket.

6./ Ha az drubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a tizennyolc millié forintot, vagy az
épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szdzmillié forintot, a Birdlo Bizottsag javaslatara zart
tlésen véleményezi azt a legaldbb négy ajanlattevét, akinek ajanlatkéré egyidejlileg, kozvetlendl
irdsbeli ajanlattételi felhivast kild.

7./ A Biralo Bizottsagnak az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga,
alkalmatlanséga, kizarasa tekintetében tett javaslatat zart tilésen véleményezi.

8./ A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdg elnoke halaszthatatlan dontés vagy rendkiviili siirgGsség
esetén konzultdl a polgarmesterrel, a polgarmester jogosult a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményének kikérése nélkil a hataskorébe tartozé ugyben az eljdrds meginditdsara és
lefolytatasara, valamint az eljarast lezéré dontés meghozatalara.

5.cim

A Biralo Bizottsag feladatai

1./ Javaslatot tesz az alkalmassdgi kdvetelményekre, a kizard okokra, értékelési szempontokra, a
pontozasra, valamint az eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok tartalmara.

2./ A beszerzéssel érintett osztallyal egyitt kozremiikodik a koézbeszerzési dokumentumok
oOsszeallitasaban.

3./ Meghivasos eljards esetén javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas részvételre
jelentkez6k rangsoroldsanak maédjara.

4./ Targyaldsos eljardsban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szamara és a térgyalas szabalyaira
vonatkozdan.

5./ Tervpalyazati eljarasban javaslatot tesz a biraldbizottsag tagjainak személyére vonatkozoan.

6./ Ha az drubeszerzés vagy szolgaltatds becsiilt értéke nem éri el a tizennyolc millio forintot vagy az
épitési beruhdazas becsiilt értéke nem éri el a szazmillié forintot, javaslatot tesz a Kbt. 115.§ (1)
bekezdése szerinti eljdras alkalmazasanak lehetéségére, tovabbd azon legaldbb négy ajanlattevére,
akinek ajanlatkér6é egyidejlleg, kozvetlenil irdsbeli ajanlattételi felhivast kild. Az ajanlattételre
felhivandé gazdasdgi szerepl6k kivalasztasakor az egyenld banasmadd elvének megfelelen és
lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

Ebben az esetben az ajanlatkér6 az eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt elirni.

A Kbt. 115. § (1) bekezdés nem alkalmazhato, ha a beszerzés eurdpai unids alapokbdl finanszirozott
és Magyarorszag orszaghataran atnyulo projekttel kapcsolatos.



13

7./ Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elGkészitéséhez sziikséges mindazon feladatokat, mellyel az
ajanlatkéré megbizza.

8./ Kozrem{ikodik a kiegészit§ tajékoztatas keretében érkezett kérdések megvalaszolasaban, illetve a
helyszini szemle lefolytatasaban.

9./ Kozrem(ikodik a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt indokolas kérés soran.

10./ Elvégzi a(z) ajanlatok/ részvételi jelentkezések biralatat, az egyes ajanlatok/ részvételi
jelentkezések érvényességének, érvénytelenségének, az egyes ajanlattevék/ részvételre jelentkez6k
alkalmassaganak, alkalmatlansagénak, kizarasanak vizsgalatat és ezek megallapitasara vonatkozé

javaslatot készit.

11./ Két szakaszbdl all6 eljaras esetén a részvételi szakasz eredményétél fuggben javaslatot tesz az
ajanlattételre felhivanddk személyére.

12./ Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi/részvételi hataridé meghosszabbitasara, illetve az
eljarast megindito felhivas mdédositasara, visszavondsara.

13./ Dontés-el6készit6 ulést/lléseket tart, melyr6l jegyz6konyv készil. Az ennek alapjan
megfogalmazott irdsbeli szakvélemény, valamint birdlati lapok alapjan elGterjesztés formajaban
dontési javaslatot készit a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag és a polgarmester részére.

14./ Javaslatot dolgoz ki a jogorvoslati eljarasban képviselendé éllaspontra.

15./ Javaslatot készit az Eurépai Bizottsag értesitésében megjeldltek orvoslasara.

16./ Elvégzi a kozbeszerzési eljards lefolytatdsa soran szilkséges mindazon feladatokat, mellyel az
ajanlatkéré megbizza.

6. cim
A Referatura feladatai
1./ Elkésziti az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet.
2./ Elkésziti az el6z6 évi kozbeszerzésekrsl szdlo éves statisztikai Osszegezést, és a Gazdasagi €s
Tulajdonosi Bizottsag véleményezését, illetve a Kozgyllés dontését kovetGen gondoskodik a
kozzétételre torténé megkildésérd!.

3./ Elkésziti és beszerzi az 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat.

4./ Elvégzi a kozbeszerzési eljaras el6készitéséhez/lefolytatdsahoz szilkséges mindazon feladatokat,
mellyel az ajanlatkéré megbizza.

5./ A beszerzéssel érintett osztaly egyuttmiikodésével gondoskodik az eljarast megindito felhivas
megklildésérél.

6./ A beszerzéssel érintett osztdly és a birdld bizottsdg kozrem(ikodésével elkésziti a kdozbeszerzési
dokumentumokat. A Kbt. 39. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel koteles a kozbeszerzési
dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara elektronikus uton, - a regisztralasi adatok
megkérésének kivételével - korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzéférhetévé tenni.
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7./ Az ajanlattételi / részvételi hatarid6t megel6z6en beérkezett ajanlatokat / részvételi
jelentkezéseket a megadott hivatali helyiségben zarhaté helyen érzi.

8./ Lebonyolitja az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsat.

9./ Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl jegyz6konyvet készit,
amelyet ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkez6k részére a bontastdl szamitott 6t napon belll
megkild.

10./ Gondoskodik a kiegészit6 tdjékoztatds és a konzultacid biztositasardl, megtartasardl, és a feltett
kérdésekre adott vélaszok irasban torténd rogzitésérél és megkildésérsl az ajanlattevék / részvételre
jelentkez6k részére.

11./ Az ajanlatkéré6 nevében az értékelés szempontjdbol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozé adatokat, valamint indokoldst kér és errél a tobbi ajanlattevét egyidejlileg, irdsban
értesiti a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt hatalyos rendelkezések szerint.

12./ Elkésziti az eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, eredménytelenségérdl,
az ajanlattevik/ részvételre jelentkez8k kizarasarodl, a szerzédés teljesitésére vald alkalmatlansagarol,
az ajanlatok/ részvételi jelentkezések a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbol torténd érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl szolé tajékoztatot és az err6l hozott dontést
kovetéen a lehet6 leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon belil megkildi az
ajanlattevéknek/ részvételre jelentkezdknek.

13./ Gondoskodik arrél, hogy a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsaga részére valamennyi
hirdetmény megkiildésre keriiljon.

14./ Az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezést elkésziti.

15./ A kGzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédésekrél nyilvantartdst vezet.

16./ Megvizsgédlja, hogy fennall-e a szerz6désmodositas Kbt. szerinti jogalapja, intézkedik a
szerz6désmodositds elGkészitésérsl, és javaslata alapjan a polgarmester dont a szerz6dés
modositasarol.

17./ Nyilvantartja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataridéket.

18./ Jogorvoslati eljaras esetén, a folyamatban lévé kozbeszerzési eljérds felfiggesztésérdl sz616
értesitést megkuldi a Kozbeszerzési DontGbizottsag részére.

19./ Az Eurdpai Bizottsag jogsértésrél sz616 értesitésére és annak orvosldsara vonatkozoé felhivasra a
jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast megkildi.

20./ Az osztalyokkal egytttm(ikodve elkésziti a kozbeszerzési szabdlyzat mddositas(ai)at.

7. cim
Kiils6 lebonyolito feladatai

Elvégzi a kozbeszerzési eljaras el6készitéséhez, valamint a lefolytatdsahoz sziikséges mindazon
feladatokat, mellyel az ajanlatkér6 megbizza. Ezen feladatokat az adott kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara kotott egyedi megbizasi szerzddés részletesen tartalmazza, amelyek lehetnek
kiilondsen az alabbiak:
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- ajanlatkér6tdl kapott adatok, utasitasok (kiilondsen a kOzbeszerzés targydnak, a részletes
miszaki specifikacionak, és az alapveté szerz6déses feltételeknek), illetve a biralati
szempont(ok)ra és alkalmassagi kovetelményekre tett javaslatok alapjan a kozbeszerzési
dokumentumok 6sszeallitasa;

- az eljarast meginditd felhivds feladasa/megkildése, a koézbeszerzési dokumentumok
ajanlattevék részére torténé hozzaférhetdve tétele;

- kozbeszerzési tanacsadas és rendelkezésre allas a kiegészité tdjékoztatas keretében feltett
kérések vonatkozasaban, a gazdasagi szerepl6k részére adandd vialaszok tervezetének
el6készitése;

- bontasi eljaras dokumentalasa, bontasi jegyz6konyv megkiildése;

- kozbeszerzési tanacsadas és rendelkezésre allas az esetleges hidnypdtlasi felhivasok,
felvilagositas-kérések, indoklas-kérések, szamitdsi-hiba javitds vonatkozdsaban, ezzel
kapcsolatos dokumentumok megszerkesztése és megkiildése ajanlattevék részére;

- az ajanlatok értékelésében torténd kozrem(kodés, a kozbeszerzési-jogi szakértelem
biztositasa a biralat soran;

- a dontés el6készit6 javaslatok, az irasbeli szakvélemény, a biralé bizottsagi ulés
jegyz6konyvének, a birdlati lapok elkészitésében torténé kozremlikodés, az ajanlatok
értékelésérdl irasbeli elGterjesztés készitése;

- részvétel a Birdld- és sziikség szerint egyéb illetékes Bizottsag ulésén;

- az esetleges elGzetes vitarendezési kérelemre adandé valaszok tervezetének elGkészitése és
megkiildése ajanlattevék részére;

- azirasbeli 6sszegezés tervezetének elkészitése és megklildése ajanlattevik részére;

- azeljaras eredményrél szolé tajékoztato elkészitése és kdzzétételre torténd megkiildése;

- az eljards nyertesével megkotendd szerzddés el6készitése az eljards meginditdsakor kiadasra
kerllt szerz6déstervezet és a nyertes ajanlat adatai alapjan;

- az esetleges jogorvoslati eljarasban torténé kozremikodés;

- a kozbeszerzések kozponti ellen6rzésével kapcsolatos ajanlatkéréi feladatok tdmogatasa a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en

- a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak dokumentaldsa az eljaras lezarultaig, illetve az eljards
lezartat kovetben az eljaras lebonyolitdsa soran keletkezett iratanyag ataddsa;

- a lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos kozbeszerzési jogi tanacsadas az eljards
lezarultaig.

8.cim

A Gazdasagi Osztaly feladatai

1./ Ha az eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék addsdhoz kotott, nyilvantartja az ajanlatkérd
altal rendelkezésre bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatas idépontjat. Gondoskodik az
ajanlati biztositék - vagy ha az kotelezd, az ajanlati biztositék kétszeres 6sszegének- visszafizetésérél.

2./ Figyelemmel kiséri, hogy az ajanlattevé(k) - ha az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével kotendd
szerzGdesben biztositéko(ka)t kotott ki - a Kbt. 134. §-ban meghatdrozott biztositéko(ka)t az
ajanlatkérd altal elirt mértékben, mdédon és idépontban rendelkezésre bocsatottdk- e, tovabba
intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.
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9. cim

A Z61d szemlélet(i kdzbeszerzés f6 szempontjai

1. A z0ld szemléletli arubeszerzés, szolgaltatas nyujtasdra, épitésre iranyuld eljarasok inditdsanal
torekedni kell az alabbi szempontok minél nagyobb szdmban torténd érvényesitésére:
a. azaltalanos energiafelhasznalas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén;
b. a keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra keriid
hulladék aranyanak novelése;
c. az ujrafelhasznalhatd anyagok mennyiségének novelése;
d. akornyezettudatos rendezvény-koriilmények.

Javasolt, alkalmazhato kikotések:

- »,minden nyomtatvanyt Gjrahasznositott papirra kell sokszorositani” vagy ,,a
nyomtatvanyok....%- at Ujrahasznositott papirra kell sokszorositani”

- egyéb, az ajanlatkérd szerint fontos és értelmezheté szempontok, melyek
révén a rendezvények lathatdo és tényleges kornyezettudatossagat
biztositani lehet (Ujrahasznositott irodaszerek alkalmazasa, pl.: mappa, toll,
boriték, sth.)

e. Tervellendér / Mérnok, Helyszini ellendr kivdlasztasara iranyulé kozbeszerzési
eljarasban:

- Dokumentdcio, Szerzédés feltételei, Szerz6dés targya: ,...A Megbizottnak
ellendriznie kell, hogy a létesités, épités ideiglenes helyigényét és
hatasteriiletét a lehet6 legteljesebb mértékben minimalizalja. Ennek
értelmében legaldabb az ideiglenes teriletfoglaldas minimalizalasa, az
anyagszallitasi utvonal optimalizalasa és a gondos Kkiviteli tervezés a zaj,
por, pollen, elhagyott hulladék-terhelés stb. megel6zése érdekében
kotelezd.”

f. Barmely beszerzéshez, ha az elézetes piacelemzés szerint a szempont alkalmazhato:
- értékelési szempont: hitelesitett kornyezetiranyitdsi rendszer (.. sz
szabvany vagy ezzel egyenértéki rendszer) megléte.

g. Kivitelezé/anyag beszerzésnél (megfelelé mérnoki és piaci vizsgalat utan, melynek

értelmében redlisan 30-100% masodnyersanyag hasznositas
tervezhet6):Dokumentacid, Mliszaki leirds: Felhasznalandé anyagok: ,A C metszet
rétegrendje szerint .. a .. toltéanyag ujrahasznositott bontdsi és épitési

betonhulladék tartalma 60% és 100% kozott lehet. A masodnyersanyagnak meg kell
felelnie az épitési nyersanyagokkal szemben tamasztott kdvetelményeknek.”;

h. Barmely beszerzésnél:

- Dokumentacid, Szerz6dés  feltételei: »A  Megbizoval  torténé
kommunikacidban, és az egyes feladatok elvégzése soran az elektronikus
utat kell el6nyben részesitenie a Vallalkozonak. A szerzédés teljesitése
soran a dokumentdlas elektronikus adathordozokon torténik, és csak a
felek altal elfogadott utolso verzidk keriilnek kinyomtatasra.”

i. Projektmenedzsment-beszerzéshen, szerz6désében:



17

- A projektmenedzsment zold iroda modszertan szerint mikodik. VAGY A
projektmenedzsment egység vallalja, hogy dokumentumokat csak szlikség
esetén és csak a sziikséges terjedelemben nyomtat. Ujrahasznositott papirt
alkalmaz irodai  papirfelhaszndlasaban  legalabb  30%-ban. (az
Gjrahasznositott anyagtartalom ezekben a papirokban > 90%). A
papirtakarékossag érdekében a nyomtatok alapbeadllitdsa a kétoldalas
nyomtatas, kornyezetbarat szerkesztési elveket alkalmaz (minimalis margé,
minimalis fehér hely, kisebb betliméret, természetesen az olvashatdsag
szem el6tt tartasaval), elektronikusan kommunikal, amikor lehetséges. A
hasznalt lapokat szelektdltan gy(jti, a tonereket, tintapatronokat
Ujratolteti. Az utazasok csokkentése érdekében elsGdlegesen elektronikus
uton kommunikal.

10. cim
A kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje
1./ A kOzbeszerzések ellenrzésére az alabbi vizsgdlati mddszerekkel kerilhet sor:

a) a munkafolyamatba épitett ellenGrzés a kozbeszerzési eljardsok elékészitése és lefolytatasa soran;
b) utélagos ellenérzés

2./ Munkafolyamatba épitett ellenérzés: A munkafolyamatba épitett ellenGrzések a kozbeszerzési
eljards soran keriilnek végrehajtdsra. Munkafolyamatba épitett ellenérzésen az egyes cselekmények
torvényességének és jelen szabalyzat szerinti megfelelGsségének ellenérzését kell érteni. Ennek
megfelel6en a Munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell biztositani az elGirasoktol valo eltérés
megel6zését és az azonnali beavatkozas lehetGségét. Munkafolyamatba épitett ellenérzések
megallapitasait az Ellen6rzési rendszerek szabdlyzata szerint dokumentdini kell és amennyiben
megallapithatd, meg kell jeldIni a felelds személyt vagy személyeket is.

3./ Utdlagos ellenbrzés: A kozbeszerzési eljarast vizsgald utdlagos ellenGrzéseket az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével kell lefolytatni:

a.) az dllamhdztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény;

b) az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarodl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

c) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet.

11. cim
FelelGsség a kozbeszerzési eljarasokban
1./ A polgérmester felel a kozbeszerzési eljarasokban hozott dontésekért, valamint a kozbeszerzési
eljardsok elékészitése, lefolytatasa soran kozrem(ikodd személyek és szervezetek munkajaért.
2./ A Biralo Bizottsag tagjai a feladatukat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a

kozbeszerzésre, a kOzbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, elGirasok és utasitasok szerint
kotelesek ellatni.
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A Birdld Bizottsag tagjai felelnek a hatéridék betartdasaért és betartatdsuk folyamatos figyelemmel
kiséréséért, valamint jelen kozbeszerzési szabdlyzatban az illetékes szervek, személyek részére
meghatarozott feladatok teljesitéséért.

A tagok felel6ssége kiterjed minden olyan tevékenységre, melyek a Biralé Bizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolodnak.

Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadasat kovet6en megkezdett kozbeszerzésekre, kozbeszerzési
eljardsok alapjan megkotott szerz6désekre, tervpalyazati eljdrasokra és az azokkal kapcsolatban
kérelmezett, kezdeményezett, vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljardsokra a kozbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLII. torvény, valamint annak felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabalyokkal
osszhangban kell alkalmazni.

Jelen szabdlyzat 2015. december 18. napjan Iép hatalyba.

Jelen szabadlyzat elfogadasaval egyidejlleg az 54/2012. (I11.29.) szamu kozgyllési hatérozat
Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kézbeszerzési Szabdlyzatarol hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2015. december 17.





