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MEROESZKOZOK KEZELESE

ELJARAS CELJA

Az eljaras célja a Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt mér6eszk6zok kezelésének
szabalyozasa. Jelen eljaras rogziti a méréeszkdozok nyilvantartasanak, jelolésének,
hitelesitésének/kalibralasanak rendjét, elbirva a felelésségeket és a kotelezettségeket.

ELJARAS LEIRASA
Altalanos elvek

A Polgarmesteri Hivatal a mérbeszkdzok kezelése soran figyelembe veszi a
"Mérésugyrol" szold 1991. évi XLV. tv. elirasait.

A Polgarmesteri Hivatal Gigyfelei - amennyiben kérik - meggy6zddhetnek arrél, hogy a
Hivatal &ltal - az &llamigazgatasi tevékenységek soran - hasznalt méréeszkdzok
megfelelnek az elbirt kdvetelményeknek.

A mérbeszkdzok nyilvantartasa

A Polgarmesteri Hivatal altal az allamigazgatasi tevékenység soran felhasznalt,
minden sajat tulajdonu méréeszkozt nyilvantartasba vesz. A mérbeszkdzok
nyilvantartaséat - a kalibralasi, hitelesitési kotelezettség feltintetésével a minéséglgyi
vezetd végzi a "Mérbeszkdz nyilvantartasi lap"-on (EH-07/F01).

Egyedileg a méréeszkdz sorsanak kovetésére a "Mérbeszkoz torzsadatlap" (EH-
07/F02) szolgal, amely a méréeszkdzokre jellemzb6 adatokat tartalmazza, és a
mérdeszkozok élettartama alatt minden beavatkozast ezen rogzit a min&ségugyi
vezetd. A "Mérbeszkdz torzsadatlap"-hoz tartozik az a nyilvantartas, mely tartalmazza
a kulsé szakcégek altal adott jegyz6konyveket, munkalapokat az elvégzett
karbantartasrol, javitasrol, hitelesitésrol, kalibralasrél. Ezeket a "Mérbeszkodz
torzsadatlap” mellékleteként a hatalyossag lejarati datumatol szamitott 3 évig kell
megdrizni.

A mérbeszkdzt a gyartasi szama azonositja. Ha gyari azonositéval nincs a
méréeszkoz ellatva, akkor azonositoként a leltari szamot hasznalja a minéségugyi
vezetod.

A mérbdeszkdzok mérésre valé alkalmassaganak biztositasa

A mérbeszkozOk mérésekre valo alkalmassaganak biztositasara szolgald eljarasok:
Hitelesités:

az OMH vagy altala minésitésre feljogositott szervezet végzi, melynek tényét a
hitelesitési bizonyitvany és a mérbéeszk6zon elhelyezett tanusitd jel (bélyegzés)

igazolja.

Kalibralas:
a kalibradlasokat az OMH altal feljogositott szervezet (akkreditalt laboratorium) végzi.
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A minbségugyi vezet6 feleléssége a méréeszkozok hitelesitett, kalibralt allapotanak
biztositasa.

Ha a mérbeszkdz hitelesittetését, kalibralasat meghibasodas miatt, vagy mas, a
hitelességet, kalibraltsagot érvénytelenité okbdl kell elvégezni, akkor azt a
mérdeszkO0z hasznaldja kezdeményezi a min6ségugyi vezetdnél. A min&ségugyi
vezetd a hitelesités, kalibralas tényét, datumat a "Mérbéeszkdz tbrzsadatlap™-on rogziti
és annak mellékletében megbrzi az igazolo jegyz6konyveket.

A mérbéeszkdzok megjelolése, hasznalata

A mérbeszkozon fel kell tuntetni a hitelesitettségi, kalibraltsagi allapotot. A jeldlések:

¢ hitelesitetett méréeszkoz esetén: OMH szerinti jeldlés

o kalibralt méréeszkoz esetén: kalibralo jelOlése, lejarati id6

o tajékoztatd hasznalatu méréeszkdz esetén: "csak tajékoztatd mérésre” feliratl
sarga cimke

¢ nem megfelel6 mérbeszkdz esetén: "nem hasznalhaté" feliratt, piros
cimke

A min6ségugyi vezetd feleldssége a mérbeszkozokon a hitelesitett, kalibralt allapot
jelzésének ellendrzése.

A mérbdeszkozok karbantartasa, a nem megfelelé6 méréeszkoz kezelése

A meérbeszkozok rendszeres karbantartasat a mindéségugyi vezetd a hitelesités,
kalibradlas alkalmaval, illetve szikség szerint végezteti el. A karbantartasokat a
"Mérbeszkdz torzsadatlap"-on bejegyzi, és a munkalapokat mellékelve nyilvantartja.

Hasznaloi jelzés alapjan a nem megfeleld mérbeszkdozt a minbéségugyi vezetd
megjeldli, gondoskodik elklonitett tarolasardl, és kizarja azt a hatésagi folyamatbol. A
nem megfelel6 mérbeszkdzt vagy megjavittatja, vagy kezdeményezi annak
selejtezését. A javitast, illetve a selejtezést a "Mérbeszkoz torzsadatlap”-on bejegyzi,
a munkalapot vagy a selejtezés igazolasat pedig mellékelve nyilvantartja.

A mérések visszamendleges megbizhatésaga

Ha a mérbeszkdzrél kidertl, hogy nem megfelel6 allapotu (meghibasodott,
hitelesitettsége, kalibraltsaga kétséges), akkor a mindséglgyi vezetd egyrészt
gondoskodik a mérbéeszkdz javitasardl, illetve ujra hitelesitésérél, ujra kalibralasaral,
masrészt jelzi ezt a mérbeszkozt hasznald szervezeti egység vezetbjenek.

A szervezeti egység vezetdje kivizsgalja azokat az eseteket, melyek a nem megfelel6
allapotu méréeszkdzzel tortént mérések altal érintettek voltak, illetve lehettek és dont -
az allamigazgatasi eljaras altalanos szabdlyai szerint - a tovabbi intézkedésekrél.

MELLEKLETEK

EH-07/FO1 Mérbeszkoz nyilvantartasi lap
EH-07/F02 Mérbeszkdz toérzsadatlap
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EH - 07/F01 MELLEKLET
NYIREGYHAZA Lapszam:
MEGYEI JOGU MEROESZKOZ
VAROS i i
POLGARMESTER] NYILVANTARTASI LAP
HIVATAL
Méréeszkoz Hasznalat jellege:
Azonositéja: fellelhet6ségi helye/ | (hitelesitett, kalibralt,
Sorszam | Mérbeszkdz megnevezése, tipusa gyari szam, v. a hasznélataért tajékoztatd mérésre,
leltari szam felel6s hitelesités, kalibralas
megnevezése lejarati ideje)

Hatalybalépés datuma: 2002.07.01.

Valtozatszam: 1.

Oldal: 1/1
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EH - 07/F02 MELLEKLET
NYIREGYHAZA . . Lapszam:
MEGYEI JOGU MEROESZKOZ

VAROS TORZSADATLAP
POLGARMESTERI
HIVATAL
Megnevezés: Tipus:
Gyari szam: Leltari szam

Hitelesitési/kalibralasi ciklus:

Hitelesités/kalibralas helye:

Az eszk6z hasznalataért felelds:

Hitelesités/kalibralas/
karbantartas/javitas ideje:

Jegyz6konyv/bizonyitvany/munkalap
szama:

Min&sités/megjegyzés(elfogadasi
kritériumok, stb):

Hatalybalépés datuma: 2002.07.01. Véltozatszam: 1.

Oldal: 1/1







