Az Ellatasi Osztaly tevékenységének kapcsolati térképe

Valamennyi Osztaly szintii és belsé
szervezeti egység

- karbantartasok

- eszkOzellatas biztositasa (butorzat)

- selejtezések lebonyolitasa

- étkeztetés, takaritas

- napilapok, folydiratok, kézlény6k

elosztésa

- behajtéasi engedélyek kezelése

- bélyegzd nyilvantartas

- postazas, sokszorositas

- munkavédelemmel kapcsolatos

ligyek, oktatasok

- mobiltelefon nyilvantartas

- mitkodési kiadassal kapcsolatos

szdmlak fooadasa

Felsovezetés
-hivatali sof6rok heti beosztasai
-mobiltelefon nyilvantartas

Ellenérzési Osztaly
- belsd ellendrzési feladatok

Kozterllet Fellgyelet
- behajtési engedélyek
ellendrzése
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Bels6 kapcsolatok
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Kiils6 kapcsolatok

Beszallitok
-anyag és arubeszerzések
- hivatali fel(jitasok
- kbzbeszerzési palyaztatasok
- ajanlatkérések
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Magyar Posta Rt.
- postakiildemények kezelése
- napilapok, folyéiratok,
kozlonyok kezelése
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Ellatasi Osztaly tevékenysége
- kozgytilések lebonyolitasanak
technikai biztositasa
- hivatal karbantartési feladatai
- anyag és arubeszerzések
- postakiildemények kezelése
- étkeztetés, takaritas
- hivatali sof6rok feladatai
- helyiség, eszkozok, ellatas biztositasa
- eszkdzok nyilvantartasa
- hivatali feljitasok koordinalasa
- koltségvetés elokészitése
- selejtezések lebonyolitasa
- napilapok, folyéiratok, kozlonyok
megrendelése, elosztasa
- képviselSk természetbeni juttatdsanak
kezelése
- behajtési engedélyek kezelése
- bélyegzd nyilvantartas
- iratok, el6terjesztések sokszorositasa
- telefonkdzpont kezelésének
biztositasa
- munkavédelmi, tlizvédelmi
koordinacio
- igazgatassal, kozlizemi szamlakkal
kapcsolatos ligyek kezelése
- részonkormanyzatok feltjitasainak,
kozlizemi szdmlainak kezelése
- mobiltelefonok vasarlasa,
nyilvantartasa, javittatasa
- kbzbeszerzési palyaztatasok
elokészitése, értékelése, eloterjesztése
- rendvédelmi, vagyonvédelmi
koordinacio
- hivatal miikodési kiadasaival
kapcsolatos szerzédések,
megrendelések felvitele —
kotelezettségvallalas - utalvanyrendelet
- iktato miikodtetése
- hivatali étkezde miikodtetése
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Jegyz6i Torzskar
- személyzeti iigyek kezelése
- ligyiratok kezelése
- kozgytilések technikai
lebonyolitdsanak biztositasa
(mésolas, kihordas, postazas,
hangfelvétel)
- informatikai igények felmérése
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Kozgyiilés és Bizottsagai
- hivatali felGjitasok
- nagyértékii eszkozbeszerzések
- technikai héttér biztositasa
- képviseldk természetbeni
juttatasanak kezelése
- részénkormanyzatok feltjitasaival
kapcsolatos tigyek
- palyazatok kiirasa, értékelése

Kozmii és egyéb
szolgéltatd
tarsasagok

- szamlaik kezelése
- munkavédelmi,
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tizvédelmi feladatok
- rendvédelem,
vagyonvédelemi
feladatok

- takaritas

- karbantartas
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