Hataskor-felel6sség

A ,Hataskor-felel6sség” megnevezeésl oszlopok kdzil azokba kertl ,x” jel, amelyeket az adott feladat kapcsan az egység vezetdje gyakorol. A hataskori jogositvanyok k6zott
dontés, dontés-el6készités, véleményezés, a végrehajtas iranyitasa és a végrehaijtas kialonbodztethetd meg a kdvetkezb értelmezések szerint:

Dontés

Egyedi vagy koncepcionalis kérdésekben valo6 olyan szintl allasfoglalas, amely a mikddés normal menete sordn mas vezeték altal felil nem
biralhato, és amely egyértelmiien meghatarozza a feladatok végzésének kivanatos maodjat. A kiilonb6z6é javaslatok (tervek, szabalyzatok)
jovahagyasa, valamint a magasabb szint{ utasitasok kiadasa és végrehajtasuk ellenérzése szintén a dontés kategorigjaba értendd. Donteni egy
vezetl (esetleg egy testiilet) altalaban 6nalléan jogosult.

Dontés-el6készités

Javaslat el6terjesztése a dontéshozo felé, amely tartalmazza a dontés-el6készitd sajat allaspontjat is az adott kérdéssel kapcsolatban.
Amennyiben a dontés targya komplex (pl. egy tobb fejezetre tagolodé terv esetében), akkor egy dontésnek tObb elékészitéje is lehet.

Véleményezés

Konzultacio, illetve folyd tevékenység vagy dontési javaslat elbirdldsa a kdzremkddd szakmai szempontjai szerint, amelyet a tevékenység
operativ végrehajtasara, illetve a dontés-el6készitésre vagy dontésre jogosult vezetd allasfoglalasa soran figyelembe vehet. Egy dontési javaslato
altalaban tobb vezet6 kildénbdz6 szempontok szerint véleményez.

A végrehajtds iranyitdsa

Jol korulhatarolt, részfeladatokra bonthato, ismétlédéen eléforduld tevékenységek iranyitasa. A feladat kivitelezését a vezet6 kozvetlen
alarendeltségébe tartoz6 munkatarsak végzik.

Végrehajtds

Jol koérulhatarolt, részfeladatokra bonthato, ismétlédéen eléforduld tevekenységek végrehajtasa. A feladat kivitelezését a vezetd sajat maga végzi.




Kapcsolati kotelezettség

»A kapcsolati kdtelezettség jellege” meghatarozasanal ,x” jellel jeloltik az adott kapcsolat szempontjabol érvényes(eke)t. A feladatok végrehajtasaban érintett szervezeti
egységekkel (kiilsd partnerekkel) valé kapcsolatok jellege a kdvetkezd lehet:

Informdciot kap Az érintett szervezeti egységnek adatszolgaltatasi kdtelezettsége van az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység felé.
Informdciot ad Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egységnek van adatszolgaltatasi kdtelezettsége az érintett masik szervezeti egység felé
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység vezetdje dontése meghozatalahoz javaslatot kap egy masik szervezeti
Déntési javaslatot kap egysegtd|, illetve annak vezetbjétol.
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység vezetdje dontési javaslatot ad egy masik szervezeti egységnek, illetve annak
Déntési javaslatot ad vezetdjenek.
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység vezetdjének egyeztetési kotelezettsége all fenn egy masik szervezeti
egyseggel, illetve annak vezetdjével. (Az egyeztetés soran a feleknek egymas szakmai véleményét kotelez6en figyelembe kell vennilk, és kdzés
|Egyeztet megallapodasra kell jutniuk. Ez tehat kdz6s dontést, k6z6s felel6sséget jelent.)
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység vezetbje dontés-el6készité munkajahoz, dontései meghozatalahoz, illetve az
Véleményt kap operativ irdnyitasa alatt folyd tevékenységekkel kapcsolatban szakmai allasfoglalast kap egy masik szervezeti egységté|, illetve annak vezetsjété|
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység szakmai allasfoglalast ad egy masik szervezeti egység, illetve vezet6je szamars
Véleményt ad dontés-el6készitd munkahoz, meghozandd dontésekhez, illetve folyd tevékenységekhez kapcsoloddan.
Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység, illetve annak vezetdje a fiiggelmi alarendeltségébe tartozé szervezeti
egysegek, illetve azok vezetdi felé egy adott feladat végrehajtasat elrendeli (utasitast ad), vagy figgelmi viszony fennallasa nélkil, kizardlag a
szervezeti egységek kdzotti munkamegosztasbol adédoan egy folyamat kovetkez6 fazisanak kivitelezése céljabdl az érintett szervezeti egység
| Végrehajtasra dtadja szamara a feladatot tovabbadja (végrehajtasra atadja).

Végrehajtdsra dtveszi

Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység, illetve annak vezetje egy fliggelmileg félérendelt szervezeti egység, illetve
annak vezettje részérdl egy feladat végrehajtasara felszolitast kap (utasitast kap), vagy fuggelmi viszony fennallasa nélkdl, kizarélag a szervezeti
egységek kozotti munkamegosztasbol addédoan egy folyamat kdvetkez6 fazisanak kivitelezése céljabdl egy masik szervezeti egysegtél a feladatot
végrehajtasra atveszi.

A végrehajtast ellenérzi

Az adott feladat-hataskori matrixban jellemzett szervezeti egység tevékenységei kozé az adott feladat kapcsan a kapcsolodé szervezeti
egységben torténd vezetdi vagy szakmai ellenérzés is beletartozik.
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Jegyz6i Torzskar irodavezeto

kozremUikddik az orszaggydlési, a helyi
onkormanyzati és a teleplilési kisebbségi
onkormanyzati képvisel6k és
polgarmesterek valasztasaval, az Eurépai
Parlament tagjainak valasztasaval és a
népszavazassal kapcsolatos
jogszabalyokban meghatarozott feladatok
ellatasaban

Okmanyiroda

dontésre el6késziti a kilféldiek
ingatlanszerzésével kapcsolatos Uigyeket

Vagyongazdalkodasi Iroda

a jog eszkdzével el6segiti az
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal,
valamint  intézményeik  miikodésének
eredményességét, kozremikodik a
torvényesség érvényre juttatasaban,
segitséget nyujt a jogok érvényesitéséhez,
valamint a kételezettségek teljesitéséhez

Valamennyi Iroda

a jogszabalyok keretei
képviseletet 1at el, jogi tanacsot és
tajékoztatast ad, beadvanyokat,
szerz6déseket és egyéb okiratokat készit,
részt vesz a jogi munka megszervezésében

kozott  jogi

Erintett Irodak

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések,
intézkedések, hatarozatok jogi szempontbdl
torténd elékészitésében és
végrehajtasaban

Erintett Irodak

kézremilkddik az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri  Hivatal  szerzédéseinek|
el6készitésében, megkdtésében, a
szerz6désekbdl szarmazé és az egyéb
igények érvényesitésében

Erintett Irodak

részt vesz az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal bels6
szabalyzatainak kidolgozasaban.

Valamennyi Iroda

vezet6i felkérésre ellat minden olyan egyéb
jogi Ugyet, amely a feladatkorébe tartozik

Erintett Irodak

elldtia az Onkormanyzat alapitvanyaival
kapcsolatos feladatokat

Gazdasagi Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda

az egységes joggyakorlat kialakitasa
érdekében elemzi az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal peres ugyeit,
észrevételeivel, javaslataival segiti az
egyes Ulgyekben eljaré jogi és mas
képvisel6k feladatainak ellatasat

Erintett Irodak

Kozgyiilési Csoport vezetd

torvényességi szempontbdl
testileti eléterjesztéseket

vizsgdlja a

Valamennyi Iroda

elkésziti az  Ulések  jegyz6konyvét,
gondoskodik a rendeletek és hatarozatok
kipostazasardl, a dontések
nyilvantartasarol

Erintett Irodak

a kozgydlési dontések alapjan elkésziti a
rendelet-moédositasokat, és gondoskodik|
egységes szerkezetbe foglalasukrol

Erintett Irodavezeték,
Tisztségvisel6k

el6késziti a lejart hataridejli hatarozatok|
végrehaijtasarol sz6lé beszamolét

Erintett Irodavezeték

szervezi a k6zmeghallgatasokat,

Erintett Irodak

vizsgdlja torvényességi szempontbdl az
atruhazott hataskorgyakorlas soran hozott|

dontéseket

Erintett Irodak
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Személyzeti Féel6ado

kdézremkodik a jegyzd hataskorébe tartozo|
munkaltatéi jogok gyakorlasaban, valamint|
az 6nkormanyzati intézmények vezetdi és a
Hivatasos Onkormanyzati  Tiizoltdsag
parancsnoka vonatkozasaban a kdzgy(lés|
és a polgarmester hataskoérébe tartozo|
munkaltatdi jogok gyakorlasaban

Valamennyi Iroda

kdzremiikodik a koztisztviseldk
teljesitménykdvetelményeinek
meghatarozasaban, figyelemmel kiséri a
koztisztvisel6k, lgykezel6k mindsitésének|
hataridében térténé leadasat

Valamennyi Iroda

kdézremUkodik a koztisztvisel6k képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban

Valamennyi Iroda

kézremlkodik az egyéb személylgyi
feladatok ellatasaban, valamint vezeti az
eldirt nyilvantartasokat

Valamennyi Iroda

Kézremiikddik az Onkormanyzat altal
alapitott kitiintetésekkel kapcsolatos
feladatok ellatdsaban

Valamennyi Iroda

Iktaté Csoport vezeté

ellatja a hivatalba érkezd posta bontasaval,
az Ugyiratok iktatasaval, irattarozasaval, az|
iratok selejtezésével és az

Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat

Valamennyi Iroda
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Gazdasagi Iroda vezeté
Vagyongazdalkodasi Iroda,
X Varosfejlesztési Iroda, X X X
elkésziti az éves kéltségvetési koncepciot Adoiroda, Féépitész
elkésziti az éves koltségvetési javaslatot,
Gsszehangolja az intézményeken, valamint X X Valamennyi Iroda X X X X X
a Polgarmesteri Hivatalon belll a tervezési
munkalatokat
elkésziti a hivatal szamlarendjét, szamviteli EIIenoeraS| |rc?d.f3,
politikajat, valamint a gazdalkodashoz] Vagyongazdalkodasi Iroda,
PP ) X X Oktatasi, Kulturalis és X X
kapcsol6dd - a szamviteli torvényben és ) .
A s . . Sportiroda , Adéiroda,
végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben A ) .
p . Varosfejlesztési Iroda
eldirt - belsé szabalyokat
gor.\do’skodlk a t{e've’te’l’ek beszedéserd| és X | X Valamennyi Iroda X X X
a kiadasok teljesitésérdl
a Kozgyllés dontése alapjan gondoskodik| Vagyongazdalkodasi Iroda,
az atmenetileg szabad pénzeszkozok X X | Adéiroda, Varosfejlesztési| X X X
kamatozo betétként torténd elhelyezésérol Iroda
elk'e52|'t|’ . az ev?s. kltségvetés X Valamennyi Iroda X X X X
moédositasara vonatkozé javaslatot
Osszehangolja a féléves és éves,
beszamoldjelentés Osszeallitasaval
kapcsolatos munkalatokat és gondoskodik X X Valamennyi Iroda X X X X
a beszamolok hatéaridére torténd
elkészitésérél
gondoskodik az intézmények gazdasagi Oktatasi, Kulturalis és
RPN S AP X X : X X
ligyintéz8inek szakmai tovabb képzésérél Sportiroda
[Kéltségvetési Csoport vezetd
Vagyongazdalkodasi Iroda,
X Adoiroda, Varosfejlesztési| X X X
elkésziti az éves koltségvetési koncepciot Iroda, Féépitész
elkésziti az éves koltségvetési javaslatot,
osszeh'angolja .az.mtezmenyeiken, valarr'nr?t X X Valamennyi Iroda X X X X X
a Polgarmesteri Hivatalon bellil a tervezési
munkalatokat,
gondoskodik a hitelek és azok kamatai Vagyongazdalkodasi Iroda,
A oz X o X X X
torlesztésérd| Addiroda
Osszehangolja a féléves és éves,
beszamolojelentés Osszeallitasaval
kapcsolatos munkalatokat és gondoskodik X X Valamennyi Iroda X X X X
a beszamolok hataridére torténd
elkészitésérél
gondoskodik az intézmények gazdasagi X X Oktatasi, Kulturalis és X X
ligyintéz8inek szakmai tovabb képzésérél Sportiroda
[Szamviteli Csoport vezets
elkésziti a hivatal szamlarendjét, szamviteli Ellendrzési Iroda,
politikajat, valamint a gazdalkodashoz Vagyongazdalkodasi Iroda,
kapcsolodd - a szamviteli torvényben és X X | Oktatési, Kulturalis és X X
végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben Sportiroda, Adéiroda,
el3irt - belsé szabalyokat Varosfejlesztési Iroda
Ellen6rzési Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
X Oktatasi, Kulturalis és X
. PP Sportiroda, Adéiroda,
gon d’o SKOd,lk az elom’ penzugy! S Varosfejlesztési Iroda
nyilvantartasok szabalyszeri vezetésérdl
Ellen6rzési Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
X Oktatasi, Kulturalis és X X X

kezeli az dnkormanyzat szamlait

Sportiroda, Adéiroda,
Varosfejlesztési Iroda
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az atmenetileg szabad pénzeszkdzok Va rof fa:| (:l'rq Ia’ d
kamatozo betétként térténd elhelyezésérsl arostejiesziesi froda
elkésziti az éves koltségvetés .
e s - gl X Valamennyi Iroda X X X X
modositasara vonatkozd javaslatot
Vagyongazdalkodasi
Iroda, Addiroda, Oktatasi,
X X X X

havi informacios jelentést készit a Magyar
Allamkincstar illetékes teriileti szerve felé

Kulturalis és Sportiroda,
Jegyz6i Torzskar
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Bevételi Csoport vezetd

gondoskodik a bevételek beszedésérdl és
a kiadasok teljesitésérdl

x

Valamennyi Iroda

x

x

[ENats Csoport vezetd

gondoskodik az intézmények miikodéséhez
sziikséges anyagok, eszkdzok
beszerzésérdl, valamint a befektetett
eszkdzok, kis értékid targyi eszkdzok|
nyilvantartasarol és megdbrzési
felel6sségének biztositasarol

Valamennyi Iroda

fellilvizsgalja a hivatal k6ziizemi szamlait,
megkéti a kdzszolgalati szerz6déseket,
gondoskodik a szerzédések allandé
karbantartasarol

bonyolitja a vagyonbiztositasi tgyeket

Vagyongazdalkodasi
Iroda, Jegyz8i Toérzskar

beszerzi a szakmai munkahoz sziikséges|
napilapokat, kdzlonyoket, szakkdnyveket

Valamennyi Iroda

gondoskodik a hivatal tisztantartasarél,
karbantartasarol és koordinalja az ezzel
kapcsolatos feladatok ellatasat

Valamennyi Iroda

iranyitia a hivatal portainak muakodését,
gondoskodik a varoshaza fébe jaratanal az
Informacios Szolgalat mikddtetésérdl

Valamennyi Iroda

koordindlja a gépkocsi igényléseket,
elszamoltatja a gépkocsivezetdket,
lebonyolitja a gépjarmivekkel kapcsolatos
ugyek intézését, ellatia a szallitasi
feladatokat

Valamennyi Iroda

el6késziti és lebonyolitia a nagy értéki
targyi eszk6zok beszerzését

Erintett Irodak

ellatja a kbzponti postazo és fénymasold
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat

Valamennyi Iroda

mikaodteti az izemi étkeztetéshez a
varoshaza konyhajat és biztositja a hivatal
melegétkezés-ellatasat

Jegyzd6i Torzskar

elldtia az  Onkormanyzati  tulajdonu
katasztrofavédelmi eszkdz6k és szak
anyagok tarolasaval és karbantartasaval
kapcsolatos feladatokat a helyi polgari
védelmi kirendeltség vezet6jének
iranyitasaval.

Erintett Irodak

mikddteti a telefonkézpontot

Valamennyi Iroda

szervezi a tisztségvisel6k programijait,
utasitasaiknak megfeleléen segiti
munkajukat, valamint biztositja a
munkavégzésikhoz szikséges szervezési
és ugyviteli feltételeket

Jegyzd&i Torzskar

elldtia a hivatali gépjarmivel torténd

szallitasi feladatokat

Valamennyi Iroda
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Ellenérzési Iroda vezetd
segiti targyilagos és bizonyossagot adé és
tanacsad6é tevékenységével a hivatal
mikodésének fejlesztését,
eredményességének novekedését; X X Valamennyi Iroda X X | X
tevékenysége soran szabalyszer(iségi-,
pénzlgyi-, rendszer és teljesitmény illetve
informatikai rendszerellenérzést végez
. - ; A Gazdasagi Iroda,
vizsgalja a rendelkezésre allé o
er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon Addiroda, .
e ize e o X Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X
megoévasat és gyarapitasat, valamint az| o A
elszamolasok, beszamolok Okt.atash Kulturfa!ls ©s
., e Sportiroda, Szocidlis Iroda
megbizhatoésagat
az onkormanyzat altal alapitott és
fenntartott  intézményekben  pénzigyi-
gazdasagi ellenbrzést végez, valamint — a - e A
hivatal  illetékes  bels§  szervezeti X x | Oktatasi, Kulturalis és | X X | x
. o . Sportiroda, Szocidlis Iroda
egységeivel egyuttmikédve — a fenntartéi
iranyitas keretében vizsgdlja a kdzoktatasi
intézmények gazdalkodasat, mikodésének|
torvényességét, hatékonysagat
nyomon kolvetll az ’ellenorzeS| jelentések| x | x Erintett Irodak % X
alapjan tett intézkedéseket
ellenérzési megallapitasai alapjan
ajanlasokat fogalmaz meg a polgarmester|
és a jegyzd részére a kockazati tényezok, X Erintett Irodak X X X
hidanyossagok megszintetése,
kikuiszobdlése érdekében
elkésziti és a jegyzének jovahagyasra
el6terjeszti a Bels6 Ellenérzési Kézikonyvet|
és 'a_ _belso eI.Ienorzesre vor_1atkozo X X Valamennyi Iroda X %
stratégiai tervet; gondoskodik a
Kézikdnyvben foglalt szabalyok
betartasarol
Gazdasagi Iroda,
Addiroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
elkésziti az éves ellendrzési tervet, melyet] X Oktatasi, Kulturalis és X X | X
a jegyz6 altal torténd jovahagyast kdvetben Sportiroda, Szocidlis iroda,
a Kozgyllés elé terjeszt a targyévet esetleg tovabbi érintett
megel6z8 november 15-ig irodak
Gazdasagi Iroda,
Adoiroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
elékésziti az éves Osszefoglalo ellenbrzési X X Oktatasi, Kulturalis és X X
jelentést, melyet a polgarmester a Sportiroda, Szocidlis iroda,
zarszamadasi rendelettervezettel egyiitt a esetleg tovabbi érintett
Kézgyilés elé terjeszt irodak
elldtia mindazon feladatokat, melyeket a
hatalyos jogszabalyok, kiléndésen az|
onkormanyzati és az allamhaztartasi
torveinyek, Yala}m’l n't' a kc')It’segvet’eS| szervek X Valamennyi Iroda X X X
belsé ellenérzésérdl szolé kormanyrendelet
a belsé ellenérzési szervezet illetve belsd)
ellenérzési vezetd feladat és hataskorébe
utalnak
az informatikuson keresztul kézremiikodik|
a hivatal “informatikai fejlesztéseben, X X Valamennyi Iroda X | x X X
figyelemmel kiséri és ellenérzi az
informatikai szerz6déseket, teljesitésiket
biztositia az informatikai jogszabalyok|
érvényestulését, az informatikai
Adatvédelmi és Biztonsagi Szabalyzatban| X Valamennyi Iroda X X
foglaltak betartéasat, ellenérzi azokat

(informatikus)
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Bels6 Ellenorzési Csoport
vizsgal, ellenériz a hivatalnal, az
onkorményzati  intézményeknél, - az X X Valamennyi Iroda X X x| x
onkormanyzat tébbségi iranyitasa alatt allo
gazdalkodo szerveknél
Gazdasagi Iroda,
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és Adairoda,
galja e penzugy! ranyitas X X |Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X
ellenérzési  rendszerek  mikdodésének| Oktatasi. Kulturalis &s
gazdas’agossa}ga'n hatékonysagat s Sportiroda, Szocidlis Iroda
eredményességét
. - ; — Gazdasagi Iroda,
vizsgalja a rendelkezésre allé Addiroda
er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon . o
e ze e . X Vagyongazdalkodasi Iroda,| X X X | X
megoévasat és gyarapitasat, valamint az| Oktatasi. Kulturalis és
elszamolasok, beszamolok . ’ o
., e Sportiroda, Szocidlis Iroda
megbizhatoésagat
az onkormanyzat altal alapitott és
fenntartott  intézményekben  pénzigyi-
gazdasagi ellenérzést végez, valamint — a - e A
hivatal  illetékes  bels§  szervezeti X x | Oktatasi, Kulturalis és | X X | x
. o " Sportiroda, Szocidlis Iroda
egységeivel egyuttmikdédve — a fenntartéi
iranyitas keretében vizsgdlja a kdzoktatasi
intézmények gazdalkodasat, mikodésének|
torvényességét, hatékonysagat
elldtia a nem helyi 6nkormanyzat altal
fenntartott nevelési-, oktatasi intézmények X Oktatasi, Kulturalis és % % %
fenntartéi tevékenységének tdrvényességi Sportiroda
ellenérzését
eIJgnom az onkormanyzat koltselzgvetesgbol Vagyongazdalkodasi Iroda,
céljelleggel juttatott tdmogatasok . A
A h X X Oktatasi, Kulturalis és X X X | x
felhasznalasat a kedvezményezett] ) o
) Sportiroda, Szocidlis Iroda
szervezeteknél
megallapodas alapjan ellatja a Nyirségi
Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
onkormanyzatai és azok polgarmesteri - e A
hivatalai, a Tarsulas és munkaszervezete, X X Oktatasi, Kulturalis és X X X | X

valamint az intézményi tarsulasok és a
tarsulas fellgyelete ala tartozo
koltségvetési szervek ellenbrzését

Sportiroda, Szocidlis Iroda




Pozicié / feladatok

Hataskor-felel6sség

Kapcsolat mas
szervezeti egységgel

A kapcsolati kotelezettség jellege

© —
2] N
@© Q < |5
o | % 213 £18|5
N = = | = T | > =
N 2 o 2|8 T|R|T
218 a g 38|%|a Elg|co|lc|B
x| N8| ¢ 18| c| @ x| ol g oS
©ol8 TS S5|%| 5| & s|sl8|S8|®
ol 25| T SI18|5|5|28|5|§|T|T|6
g|8|e|5|® ElE|€|E|8|E|E|2elels
IE I Sle|5|6|a|2|e|®|83
ajla|l>|<|> Slelalojlu|[>[>|>1>|<
Adéiroda vezetd
el6késziti a koézponti addjogszabalyokbdl Gazdasagi Iroda, Jegyz6i
. . i X . X X
eredd helyi rendelet alkotast Torzskar
tajékoztatast nydjt az adozok reszére Oktatasi, Kulturalis és
kotelezettségik teljesitésének elbsegitése| X ) i a X X X
) ) . . o Sportiroda (sajto)
érdekében a jogszabalyok eldirasairdl
biztositja és ellen6rzi az addztatast érintd|
jogszabalyok érvényesitését, a bejelentési-, X Gazdasagi Iroda, % X %
bevallasi-, adatszolgaltatasi kotelezettség Okmanyiroda (gépjarma)
teljesitését
az onkormanyzat gazdalkodasanak -
. b . Gazdasagi Iroda,
megalapozasahoz  bevételi  javaslatot| X X . . X X X
: Vagyongazdalkodasi Iroda
dolgoz ki
elldtia az ado-, a késedelmi potlék-, a Okmanyiroda, Gazdasagi
birsagtartozas mérséklésével, X Iroda, Hatésagi és X X
elengedésével, tovabba a fizetési kdnnyités Epitésiigyi Iroda
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat
Okmanyiroda, Gazdasagi
intézi a mas addhatésagoktol érkezett| Iroda, Hatésagi és
. . . . X o e | X X X
megkereséseket, és az addztatéssal Epitésigyi Iroda, Szocialis
Osszefuggd beadvanyokat Iroda
Addiroda vezetd-helyettes
Okmanyiroda, Gazdasagi
intézi a mas addhatésagoktol érkezett| Iroda, Hatésagi és
. . . . X e | X X X
megkereséseket, és az addztatéssal Epitésigyi Iroda, Szocialis
Osszefliggd beadvanyokat Iroda
Maganszemély Adokivetési Csoport vezeto
feldolgozza a bejelentkezéseket, a valtozas|
bejelentéseket, a bevallasokat, a hatosagi X | Okmanyiroda (gépjarma) | X
adatszolgaltatas adatait
ellatja a terméfold bérbeadasabdl szarmazg| ) .
iovedelem adoztatasat X | Vagyongazdalkodasi Iroda| X
adokivetés soran adomegallapito, o e
- a . i A Okmanyiroda (személy és
O6nadozas esetén adoeléleget megallapitd) X épkocsi) X
hatarozatot bocsat ki gep
alkalmazza az adoztatdshoz kapcsolddo)
jogkovetkezményeket, ennek keretében A fea A
h P PR Okmanyiroda, Hat6sagi és
késedelmi pétlékot-, mulasztasi birsagot-, X Epitésiiavi Iroda X
adobirsagot-,  tovabba  onellendrzési priesugy
potlékot szab ki
elldtia az ado-, a késedelmi potlék-, a Okmanyiroda, Gazdasagi
birsagtartozas mérséklésével, X Iroda, Hatésagi és X X
elengedésével, tovabba a fizetési kdnnyités Epitésiigyi Iroda
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat
adé- és  értékbizonyitvanyt, tovabba X X Okmanyiroda, x | x %
addigazolast allit ki Vagyongazdalkodasi Iroda
elldtia a szabalysértési eljaras soran x | x Gazdasagi Iroda, Hatdésagi X X X
lefoglalt és elkobzott dolgok arverésen és Epitésiigyi Iroda
torténd értékesitését és megsemmisitését
Vagyongazdalkodasi Iroda,
ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos X Hatésagi és Epitésiigyi | X X X

addztatasi feladatokat

Iroda
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Jogi Személy Adokivetési Csoport vezetd
feldolgozza a bejelentkezéseket, a valtozas|
bejelentéseket, a bevallasokat, a hatosagi X | Okmanyiroda (gépjarma) | X
adatszolgaltatas adatait
_eillatjaatermo'fold t')erbeadasabolszarmazo X | Vagyongazdalkodasi Iroda| X
jovedelem addztatasat
adokivetés soran adoémegallapito, o s
- i . i i s Okmanyiroda (személy és
O6nadozas esetén adoeléleget megallapitd) X épkocsi) X
hatarozatot bocsat ki 9ep
alkalmazza az adodztatdshoz kapcsolodd
jogkdvetkezményeket, ennek keretében B fea A
h P PR Okmanyiroda, Hat6sagi és
késedelmi potiékot-, mulasztasi birsagot-, X Epitésiiavi Iroda X
adobirsagot-,  tovabba  dnellendrzési pitestigy
potlékot szab ki
elldtia az ado-, a késedelmi pétliék-, a Okmanyiroda, Gazdasagi
birsagtartozas mérséklésével, X Iroda, Hatésagi és X X
elengedésével, tovabba a fizetési konnyités Epitésiigyi Iroda
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat
ado- és  értékbizonyitvanyt, tovabba X X Okmanyiroda, x | x %
adoigazolast allit ki Vagyongazdalkodasi Iroda
elldtia a szabalysértési eljaras soran x | x Gazdasagi Iroda, Hatdésagi X X X
lefoglalt és elkobzott dolgok arverésen és Epitésiigyi Iroda
torténd értékesitését és megsemmisitését
Vagyongazdalkodasi Iroda,
ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos X Hatésagi és Epitésiigyi | X X X
adoztatasi feladatokat Iroda
Konyvelési és lktatasi Csoport vezeté
az adomérték valtozasa esetén az adozot] A .
hatarozattal értesiti X | Okmanyiroda (személy) [ X X
az adoézd szamlajanak egyenlegérdl és
tartozasai utan felszamitott késedelmi X | Okmanyiroda (gépkocsi) | X X
potlékrol évente értesitést ad ki
e”a“? az adsk  és ado"k moc!jara Okmanyiroda, Gazdasagi
behajtando, koztartozasok PR
L. . . .. | X X Iroda, Hatdésagi és X X
nyilvantartasaval, kezelésével és Epitésiiavi Iroda
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat p 9y
az Uj ’adozok" tqrzsadatalt nyilvantartasba X Okményiroda % %
veszi és ellendrzi
a torzsadattarat karbantartja, az évkozi
. . ] ) X X
valtozasokat atvezeti
az adobeszedési szamlakrol, a pétiék-, a
blrs_ag-, az egyeb bevetelzlek ’el_szamolas_l-, Okményiroda, Gazdaségi
az idegenbevételek elszamolasi-, valamint| .
" . e . . X Iroda, Hatdésagi és X X
az éallamigazgatasi eljarasi illeték beszedési Epitésiiavi Iroda
szamlakrél szamlakivonat nyilvantartast| P 9y
vezet
atutalja az adobeszedési-, potiék-, birsag-,
egyéb bevételek elszamolasi,
idegenbevételek elszamolasi-, valamint az Gazdasagi Iroda, Hatdésagi
allamigazgatasi eljarasi illeték beszedési X és Epitésiigyi Iroda, X X
szamlékra befolyt 6sszegeket, errél kiadasi Ellenérzési Iroda
naplét vezet, gondoskodik az eldirt]
pénzlgyi nyilvantartasok vezetésérdl
az informacidés szolgaltatds meghatarozott
rendje keretében adatokat Osszesit és X Gazdasagi Iroda X
tovébbit
az iktatocsoport szakmai iranyitasaval X Jegyz6i Torzskar X X X
ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat
Behajtasi és Végrehajtasi Csoport vezetd
az adokotelezettség megallapitdsahoz
adatokat gydjt, tajékoztatast kér, a X | Okmanyiroda (gépkocsi) | X X

tarsszervekkel kapcsolatot tart
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ellenérzi az addbefizetések teljesitését, Okmanviroda. Gazdasagi
meginditja a behajtasi eljarast a jogerésen Irod):; Hatéﬁsé i és 9
megallapitott és a késedelmi pétlékmentes X Epitésii ’i Iroda gzociélis X X X
fizetési  hataridében nem teljesitett P gylroda’
adétartozasokra, illetve a szabalyszerien|
behajtasra kimutatott mas koztartozasokra
Okmanyiroda, Gazdasagi
Iroda, Hatésagi és
X ' 9 X X X
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Dontés
Dontés-el6készités
\Véleményezés

A végrehaijtas iranyitasa
\Végrehajtas
Informaciot kap
Informaciot ad
Dontési javaslatot kap
Dontési javaslatot ad
Egyeztet

\Véleményt kap
\Véleményt ad
\/égrehajtasra atadja
\Végrehajtasra atveszi

A végrehaijtast ellendrzi

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Iroda vezetd

folyamatosan elemzi a
vagyongazdalkodast, vagyonhasznositast,
javaslatokat, projekteket dolgoz ki az
onkormanyzati vagyon hasznositasara,
ezek keretében az elidegenitésre, cserére,
vagyonkezelés-be, lUzemeltetésbe adasra,
bérbeadassal vagy egyéb jog-lUgylef
keretében térténd hasznositasra

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda

el6késziti az Uzlet-, lako-, garazstelkek és
egyéb ingatlanok,
foldteriletek,foldrészletek  elidegenitését,
cseréjét, ezen Ugyleteket lebonyolitja

Gazdasagi Iroda,
X X Varosfejlesztési Iroda, X X | X X
Adoiroda

elldtia a nem kilsé szervezet Aaltal
hasznositott nem lakas célu helyiségeknél
az elidegenitéssel kapcsolatos, valamint a
bérbeado6i feladatokat, hasznositia a
belterileti be nem épitett foldterileteket, a
kozterulet céljara at nem adott ingatlanokat,
a bel és kiilterileti term&féld terlleteket

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda XX X

a tavhészolgaltatassal, kozvilagitassal
osszefliggd feladatokat koordinalja,
biztositja a végrehaijtas ellenérzését

X X Gazdasagi Iroda X X X

eléterjeszti az 6nkormanyzat hataskorébe
utalt hatésagi arak  megallapitasaral
vonatkozd rendelet-tervezeteket

Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
Kulturalis és Sportiroda

el6késziti és elbterjeszti a kozteruletek|
elnevezésére vonatkozé javaslatokat

Okmanyiroda, Hat6sagi és
Epitésiigyi Iroda

nyilvantarta és kezdeményezi azon
kovetelések és jarandosagok
érvényesitését, melyek az allam vallalkozéi
vagyonanak privatizalasaval
osszefuiggésben az Onkormanyzatot
megilletik (belterileti foldek, megszing, at|
nem alakult allami vallalatok vagyoni
hanyada)

X X Gazdasagi Iroda X X

megszervezi és ellatja az értékesitési célra
atadott meglresedett lakdingatlanok és
bérlakasok hasznositasat, valamint intézi e
kérben a kulén 6nkormanyzati rendelettel
feladatkorébe utalt tgyeket

Gazdasagi Iroda, Hatésagi
és Epitésiigyi Iroda

a vagyonrendeletben szabalyozott keretek
kozott el6készit minden olyan
vagyonvaltozast, amely az Onkormanyzat
vallalkozasokban valé részvételével fligg
Ossze

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda

kdézremlkodik az dnkormanyzati alapitasu,
illetve tulajdond gazdalkod6 szervezetek|
tulajdonosi  iranyitdsaban.  Segiti a
gazdasagi tarsasagokban 1évd)
részesedésekkel, valamint egyéb
kdézhasznu szervezetekben lévé vagyonnal
vald hatékony gazdalkodast

X Gazdasagi Iroda X X

részt vesz az Onkormanyzat kéltségvetési
eléiranyzata tervezésében, az
onkormanyzati  gazdasagi  tarsasagok
tdmogatasi, pénzeszkdz atadasi igények és
lehet8ségek egyeztetésében

F6épitész, Gazdasagi
X Iroda, Varosfejlesztési X X X
Iroda,

el6késziti azon dontéseket, amelyeket az|
egyszemélyes tarsasagok esetén a
Kézgyilés gyakorol

X Gazdasagi Iroda X X

javaslattal él az egyéb pénzigyi
befektetések, részesedések
hasznositasara (Uzletrészek, részvények,

vagyoni bevételek, egyéb értékpapirok)

X | X Gazdasagi Iroda X X | X
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kdézremlkodik az dnkormanyzati tulajdonu,
illetve részben o6nkormanyzati tulajdonu
gazdalkodo szervezetek vezetd X Jegyzd6i Torzskar X X X
tisztségviselbivel kapcsolatos személylgyi
feladatok ellatdsaban
folyamatosan figyelemmel kiséri az iroda ot -
V! an Tigy PR F6épitész, Gazdasagi
tevékenységi kdréhez kapcsolodo palyazati i ) o
P . L X Iroda, Varosfejlesztési X X X
lehetéségeket, részt vesz a palyazatok
P Iroda,
elékészitésében
gazdasagi vizsgalatokat, tanulmanyokat
készit az 6nkormanyzat és a vallalkozdi .
4 X Gazdasagi Iroda X X

szféra egyuttmikodési lehetdségeinek

elbésegitésére
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\Végrehajtasra atveszi
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Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Iroda vezeto-

A végrehaijtas iranyitasa

3 |Véleményezés
®
5
®

felméri és nyilvantartia az Onkormanyzat
ingatlanvagyonat, vezeti az ingatlan
tulajdonvaltozasokat, informaciét ad az arra
jogosultak részére

x
x

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda,
Adoiroda

x

x

x

nyilvantartja az ingatlanokat terhel6 és illet|
kotelezettségeket, terheket, jogokat,
jogosultsagokat, valamint aktualizélia a
kapcsol6do nyilvantartasokat, igy|
kiléndsen a vagyonkatasztert

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda,
Adoiroda

gondoskodik a kdztemeték fenntartasaval,
a kotelez6 kéménysepréi tevékenység
ellatasaval kapcsolatos munkalatok|
elvégzésérd|

Gazdasagi Iroda

kézremikodik  az
Onkormanyzat éves koltségvetése,
el6készitésénél a vagyoni bevételek
(vallalkozasi, felhalmozasi és tbkejellegl,
pénzigyi befektetések hozamai, portfolio|
értékesitése, privatizaciés bevétel) és a
vallalkozo6i vagyon mikodtetéséhez,
intézményi  felljitdshoz  és  energia
felhasznalashoz  kapcsolédd  pénzigyi
kiadasok megtervezésében

részt vesz és

Gazdasagi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda

megszervezi és ellatja az értékesitési célra
atadott meglresedett lakdingatlanok és
bérlakasok hasznositasat, valamint intézi e
kdrben a kulén 6nkormanyzati rendelettel
feladatkorébe utalt tgyeket

Gazdasagi Iroda, Hatésagi

és Epitésiigyi Iroda

elvégzi az Onkormanyzat térképi alapadat-
ellatadsahoz és a térinformatikai rendszer]
kialakitasahoz sziikséges foldmérési targyu
egyeztetéseket

Varosfejlesztési Iroda,
Hatosagi és Epitésiigyi
Iroda, F6épitész

elvégzi a kilterileti hatarmoédositasokkal
kapcsolatos feladatokat, illetve elkésziti a
statisztikai  jelentéseket a  telepulési
onkormanyzat hataskorébe tartozo|
kdzigazgatasi hatar- és teruletvaltozasokrol

Varosfejlesztési Iroda,
Hatosagi és Epitésiigyi
Iroda, F6épitész

elldtjia az 6nkormanyzati beruhazasokhoz,
épitési és uzleti jellegl telekalakitasokhoz|
kapcsolodd terlletrendezési, teriilet-
el6készitési, ingatlan-nyilvantartasi
feladatokat

Varosfejlesztési Iroda,
Gazdasagi Iroda,
Féépitész

Jogtanacsos

elkésziti a vagyonhasznositashoz
kapcsolodd szerzédéseket,
megallapodasokat, figyelemmel kiséri a
vagyonhasznositasbol szarmazo|
bevételeket, gondoskodik a pénzigyi
teljesitések érvényesitésérdl

Gazdasagi Iroda,
Vérosfejlesztési Iroda

elldtjia a teriletrendezési tervek elGirasai
alapjan épitési tilalom vagy korlatozas alatt|
allé ingatlanok megvasarlasaval vagy|
kisajatitasanak el6készitésével kapcsolatos
feladatokat

Varosfejlesztési Iroda,
Gazdasagi Iroda,
Féépitész

el6késziti az oOnkormanyzati cégekkel
kapcsolatos Uzemeltetési, vagyonkezelési,
hasznalatba adasi és bérleti és egyéb|
szerzédéseket

Gazdasagi Iroda
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A végrehaijtast ellendrzi

Energetikus

koordindlja és folyamatosan figyelemmel
kiséri az o6nkormanyzati intézmények
energia felhasznalasat, a lakossagi energia
ellatast, kapcsolatot tart a helyi energia
szolgaltatokkal

Gazdasagi Iroda

x

a tavhészolgaltatassal, kozvilagitassal
osszefluggd feladatokat koordinalja,
biztositja a végrehajtas ellenérzését

Gazdasagi Iroda

Miiszaki ellenérok

felméri és nyilvantartja az intézmények és a
nem lakas célu helyiségek felijitasi
igényeit, el6késziti, lebonyolitia, és
miszakilag ellenérzi az énkormanyzati és
intézményi felujitdsokat

Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
Kulturalis és Sportiroda,
Szocialis Iroda

Vagyongazdalkodasi Féel6ado

a kijelolt koztisztviselén keresztil ellatja a
Koltségvetési és Gazdasagi Bizottsag és a
Kozlekedési és Varoslizemeltetési
Bizottsag mikddéséhez kapcsolodo titkari
feladatokat

Jegyz&i Torzskar

Controller

elemzi a gazdasagi tarsasagok vagyoni,
pénzigyi, likviditasi, jovedelmezdségi
mutatéit, melyek alapjan javaslatot tesz a
sziikséges tulajdonosi beavatkozasokra

Gazdasagi Iroda

dontésre elbkésziti — a gazdasagi
tarsasagok — 6nkormanyzati testiletek elé
terjesztett éves beszamoldit,izletei terveit,
azok médositasait

Gazdasagi Iroda

egyuttmikodik a gazdalkodoszervezetek
ellenérzésében az éves beszamolok, lzleti
tervek  testileti elbterjesztésében a
Felligyel6 Bizottsagokkal, a valasztott
kdnyvvizsgalokkal

Gazdasagi Iroda

el6késziti azon dontéseket, amelyeket az|
egyszemélyes tarsasagok esetén a
Kézgyilés gyakorol

Gazdasagi Iroda

ellatja a Polgarmesteri Hivatal minéségugyi,|
mindségiranyitasi feladatait, kezdeményezi
és szervezi a mindséglgyi rendszer|
tovabbfejlesztését

Jegyz6i Torzskar

kdézremlkodik az dnkormanyzati tulajdonu,
illetve részben o6nkormanyzati tulajdonu
gazdalkodo szervezetek vezetd
tisztségviselbivel kapcsolatos személylgyi

feladatok ellatasaban

Jegyzd&i Torzskar
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Varosfejlesztési Iroda vezetd
részt vesz a telepliléspolitikai, fejlesztési és
lzemeltetési, valamint az Onkormanyzat] Vagyongazdalkodasi Iroda,
ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak X X Gazdasagi Iroda, X X
el6készitésében és egyeztetésében, Féépitész
tovabba az &gazati koncepcié telepiilést
érintd részeinek 6sszehangolasaban
szakmai segitséget nyujt 6nkormanyzati
tulajdonu ingatlanok elidegenitésére| Vagyongazdalkodasi Iroda,
. PP X . X X X
vonatkozé palyazati kiirasok Gazdasagi Iroda
elkészitéséhez
véleményezi a gazdalkod6d szervek,
vallalkozok altal kiilénbdz6 tamogatasok| Vagyongazdalkodasi Iroda,
. . . o . X . X X X
elnyerése érdekében benyujtandd| Gazdasagi Iroda
palyazatokat
ellatja a Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag mikodésével X Jegyz6i Torzskar X X
kapcsolatos hivatali teendéket
ellatia a Kozgyllés altal elhatarozott
onkormanyzati fejlesztések| Vagyongazdalkodasi Iroda,
megvaldsitasaval kapcsolatos beruhazoi x | x Gazdasagi Iroda, Oktatasi, X X X
feladatokat, ezen tevékenységéhez| Kulturalis és Sportiroda,
megbizas alapjan  kilon  lebonyolitd) Szocialis Iroda
szervezetet vehet igénybe
Vagyongazdalkodasi Iroda,
kidolgozza az érdekeltek bevonasaval a X X Gazdas'a_gl I’roda, Ol_(tatasu X X[ X X
) . . PP Kulturalis és Sportiroda,
fejlesztésekre vonatkozé beruhazasi .
. Szocialis Iroda
javaslatokat, programot
javaslatot tesz a vonzaskorzeti Vagyongazdalkodasi Iroda,
telepulésekkel kilondsen az Elsd Nyirségi Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
) . ) . o A X o ) X X[ X X
Fejlesztési Tarsasag tagjaival valo Kulturalis és Sportiroda,
egyuttmlkodésre, kozos  érdekeltségl Szocialis Iroda
fejlesztési célok megvaldsitasa esetén
Vagyongazdalkodasi Iroda,
gondoskodik a munkak vallalatba adaséhoz| | X Gazdasagi Iroda, Oktatdsi, X X
“ . L . Kulturalis és Sportiroda,
szikséges koézbeszerzési vagy mas|
- PP Szocidlis Iroda
versenyeztetési feladatok lebonyolitasarol
Vagyongazdalkodasi Iroda,
részt vesz a beruhazasok| X Gazdas'a_gl I’roda, Ol_(tatasu X X X
fenn . Kulturalis és Sportiroda,
megvaldsitasanak szervezésében, o P
s a . Szocidlis Iroda, Féépitész
koordin ban, ellen6rzésében,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
X Gazdasgg I'roda, Ol_(tatasu X X X
. - . e s Kulturalis és Sportiroda,
részt vesz a beruhazasok miszaki atadas- . P
A . e e e Szocidlis Iroda, Féépitész
atvételi, hasznalatbavételi eljarasain
|nte;| 'a’ bejrur?:.azasok ’pgnzugyl Vagyongazdalkodasi Iroda,
elszamolasat, elkésziti a beruhazasokkal . ..
R . NP Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
kapcsolatos statisztikai jelentéseket, intézi X P - X X X
- . . L Kulturalis és Sportiroda,
az Uzembe helyezéssel 0Osszefiiggd P
,, Szocialis Iroda, F6épitész
teenddket
részt vesz a garancialis fellilvizsgalatokon, Vagyong’a;dalkoda& Iro’dg,
. o . Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
koézrem(kodik az esetleges szavatossagi X P - X X X
" . e Kulturalis és Sportiroda,
igények  érvényesitésével kapcsolatos P
P Szocialis Iroda, F6épitész
feladatok ellatasaban
részt vesz az Onkormanyzat kéltségvetési
tervezetének kidolgozasaban, javaslatot ad
a fejlesztési célu kiadasok X X Gazdasagi Iroda, X X X
megtervezéséhez, kidolgozza a Vagyongazdalkodasi Iroda

fejlesztésekhez kapcsolédd bevételek és

tdmogatasok mértékét
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részt vesz varosfejlesztési feladatokat| .-
e I . . Gazdasagi Iroda,
érintd gazdasagi megallapodasok| X . . X X X
AL A s 4 Vagyongazdalkodasi Iroda
el6készitésében
elldtia a maganerés lakossagi ut- és|
kdézmiépitések szervezésével kapcsolatos X X Gazdasagi Iroda, X X X
kézgyllési  rendeletben  meghatarozott] Vagyongazdalkodasi Iroda
feladatokat
elkésziti a kilonbdz6 fejlesztési célu . -
. . P ) ) Vagyongazdalkodasi Iroda,
tdmogatasok palyazatait, specialis szakmai . -
X AR P Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
ismereteket igényl6 palyazat-készitésekhez] X X P - X X X X
oz o o Kulturalis és Sportiroda,
megbizas alapjan kilsé szervet vehet
o Szocidlis Iroda
igénybe
ellatja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal kdzbeszerzési eljarasaival X X Valamennyi Iroda X X X
kapcsolatos feladatokat
segiti a  polgarmester  Eszak-Alfoldi
Regionalis Fejlesztési Tanacs X X X X
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Stratégiai Csoport vezetd
Vagyongazdalkodasi Iroda,
kidolgozza az érdekeltek bevonasaval a X X Gazdas'a_gl I’roda, Ol_(tatasu X X[ X X
) . . P Kulturalis és Sportiroda,
fejlesztésekre vonatkozé beruhazasi .
. Szocidlis Iroda
javaslatokat, programot
javaslatot tesz a vonzaskorzeti . -
. L PR Vagyongazdalkodasi Iroda,
telepilésekkel kilondsen az Elsé Nyirségi . -
X L . . . . Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
Fejlesztési Tarsasag tagjaival vald X P - X X[ X X
A o . P Kulturalis és Sportiroda,
egyuttmlkodésre, kozos  érdekeltségl
f ey e . Szocidlis Iroda
fejlesztési célok megvaldsitasa esetén
Vagyongazdalkodasi Iroda,
részt vesz a beruhazasok| X Gazdas'a_gl I’roda, Ol_(tatasu X X X
T o Kulturalis és Sportiroda,
megvaldsitasanak szervezésében, o P
s . . Szocialis Iroda, Féépitész
koordin ban, ellen6rzésében
elkésziti a kilonbdz6 fejlesztési célu . -
. . P . . ) Vagyongazdalkodasi Iroda,
tdmogatasok palyazatait, specialis szakmai . .
X AR P Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
ismereteket igényl6 palyazat-készitésekhez] X X P - X X X X
s o o Kulturalis és Sportiroda,
megbizas alapjan kilsé szervet vehet
L Szocidlis Iroda
igénybe
folyamatosan figyelemmel kiséri az Eurdpai
Unids palyazatokat és felhivja az Erintettek| X Erintett Irodak X X
figyelmét
koordindlja az iroda és a tarsszervek
(|ro<?|ak, . |nteszeqye!(, anorrrlanyz:?tl X Valamennyi Iroda X X X
tulajdonti gazdasagi tarsasagok) integralt
palyazatait
F6épitész
Vagyongazdalkodasi Iroda,
ellatja a teleplilésfejlesztéssel kapcsolatos X X Gazdasagi Iroda, X X X
tervezési feladatokat Féépitész
részt vesz a teleplilésfejlesztési koncepcid
és a terlletrendezési tervek . -
- . b o a Vagyongazdalkodasi Iroda,
O0sszehangolasaban, ellatia a telepllés| -
- ) . S X X Gazdasagi Iroda, X X X
rendezési terveinek és helyi Epitési PR
. . e Féépitész
szabdlyzatanak elkészitésével,
felllvizsgalataval 6sszefliggd feladatokat
egyuttmikodik az illetékes foldhivatallal, az|
épitésugyi  nyilvantartast vezetd és|
alkalmaz6 intézményekkel, az épitésigyi ot A e
és mas hatésagokkal, valamint a X X Hatésagi es Ep,ltem Iroda, X X
s . . . - Féépitész
telepllésrendezési tervek véleményezési
eljarasaban véleménynyilvanitasra jogosulf
mas allamigazgatasi szervekkel
feladat- és hataskorét érintd részletekre|
vonatkozéan tajékoztatast ad a telepilési Hatésagi és Epitési Iroda,
N . S X X PO X X X
onkormanyzatnak az egyedi épitményekkel F6épitész
Osszefliggd - a Hatosagi dontést megel6z6
egyeztetési eljarasban
kérelemre a varos hatalyos szabalyozasi
terve és helyi Epitési szabalyzata alapjan Hatésagi és Epitési Iroda,
- . X X X X
kiadja az Epitési el6irasokat tartalmazd F6épitész
nyilatkozatokat
szakm’:’al tanfzcsgdast nyujt az épitteték és a X | Hatésagi és Epitési Iroda X
tervez6k szamara
biztosita a miemlékvédelem és a
telepilésrendezés, telepilésfejlesztés ot A e
. - L " . Hatdsagi és Epitési Iroda,
Osszhangjat, elldtia az Onkormanyzat X s X X X
o s ) . A, Féépitész
miemlék-védelmi tevékenységének|
szakmai feladatait
elldtia az oOnkormanyzat helyi épitészeti Hatésagi és Epitési Iroda,
értékek védelmével kapcsolatos szakmai X F6épitész, X X X

feladatait

Vagyongazdalkodasi Iroda
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Egyeztet

Véleményt kap

Véleményt ad

Végrehajtasra atadja

Végrehajtasra atveszi

A végrehajtast ellenérzi

Kérnyezetvédelmi Féel6adé

ellatja a Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag mikodésével
kapcsolatos hivatali teendéket

x

Jegyz6i Torzskar

x

x

Kozbeszerzési Referens

gondoskodik a munkak vallalatba adasahoz]
szikséges kozbeszerzési vagy mas|
versenyeztetési feladatok lebonyolitasarol

Vagyongazdalkodasi Iroda,
Gazdasagi Iroda, Oktatasi,
Kulturalis és Sportiroda,
Szocialis Iroda

ellatja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal kozbeszerzési eljarasaival
kapcsolatos feladatokat

Valamennyi Iroda

Energetikus

véleményezi a
gazbekotési
tanulmanyterveit

gazeloszté haldzatok,
tervek egyszer(sitett

Vagyongazdalkodasi Iroda

Fokertész

elldtia a helyi jelentéségli természeti
értékek védelmével kapcsolatos szakmai
feladatokat, kézremkodik a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos nem
Hatdésagi feladatok ellatasaban

Vagyongazdalkodasi Iroda,
Hatdsagi és épitéslgyi
Iroda

elldtia a zoldfellilet-gazdalkodas szakmai
iranyitasat, koordinalasat, tovabba a
Varoslizemeltetési Kht. sajat vagy bérelt
eszkozeivel és rendelkezésre  allo
létszamaval végzett zoldfelllet-fenntartasi,
jatszotér-fenntartasi és Epitési munkainak|
ellenérzését és teljesitmény igazolasat

Vagyongazdalkodasi Iroda,
Hatdsagi és épitésugyi
Iroda, Gazdasagi Iroda

Kozlekedési Mérnok

ellatia a varos kozlekedési rendszerének
fejlesztésével, forgalomszabalyozassal, a
forgalombiztonsag novelésével kapcsolatos
javaslattevé és véleményez6 feladatokat

Vagyongazdalkodasi Iroda,
Hatdsagi és épitéslgyi
Iroda, Gazdasagi Iroda

kozremUkodik a tomegkozlekedés|
szervezésében, kapcsolatot tart a
kozlekedés feltételeinek biztositasaban
érdekelt gazdalkodd és egyéb szervekkel,
hatésagokkal, az egylttmikodés és
feladatellatas jellegétdl fuggben
koordinacios tevékenységet végez

Vagyongazdalkodasi Iroda,
Hatdsagi és épitéslgyi
Iroda,

elldtia a Varosilizemeltetési Kht. koézutak,
hidak fenntartasaval és Uzemeltetésével
kapcsolatos tevékenységének|
koordinalasat, valamint a sajat vagy bérelt|
eszkdzokkel és  rendelkezésre  allo
létszammal elvégzett Uzemeltetési,
fenntartasi  tevékenység  ellendrzését,
teljesitmény igazolasat

Vagyongazdalkodasi Iroda

elvezetéssel,
kapcsolatos

elldta a  csapadékviz
belvizrendezéssel

Uzemeltetési és fenntartdsi munkak
koordinalasat, valamint az|
Varoslizemeltetési Kht. sajat vagy bérelt
eszkozeivel és rendelkezésre  allo
létszamaval végzett tevékenységek|

ellenérzését és teljesitmény igazolasat

Vagyongazdalkodasi Iroda
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Altalanos lgazgatasi Csoport vezeto
Okmanyiroda,
X Vagyongazdalkodasi Iroda, X X %
elldtja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos Gazdasagi Iroda, Szocialis
feladatokat Iroda
végzi a gondnoksag ald helyezettek, a
gyamsag alatt allé kiskortak ingésagainak| X Gyamhivatal X X
leltarozasat
jegyz6i hataskorben elbirdlia a sulyos|
mozgaskorlatozottak kozlekedési
kedvezmények ( kdzlekedési, X Okmanyiroda X X X
személygépkocsi szerzési - és atalakitasi
tdmogatas) iranti kérelmeit
% % Varosfejlesztési Iroda, % %
eljar birtokhaboritasi tigyek elbiraldsaban Vagyongazdalkodasi Iroda
lefolytatja a telepengedélyezési eljarast X X Okmanyiroda X X X
_szukseg esetén ellata a  katonai % % Okméanyiroda % X % %
igazgatassal kapcsolatos feladatokat
tolmacs igazolvanyt allit ki X Okmanyiroda X X
elvégzi a lakascélu tamogatasokrdl szolo|
jogszabalyban  meghatarozott  jegyzdi X X Gazdasagi Iroda X X X
hataskérbe utalt feladatokat
intézi a Ialfashoz jutok tamogatasaval % Gazdaségi Iroda
kapcsolatos lUgyeket
r)e\{jegyzelfet"vezet ingatlankdzvetitékrél, % Adérioda X X X
értékbecsl6krél
mez6Gazdaséagi igazgatas terén elvégzi a X Adorioda, Varosfejlesztési % %
jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat Iroda
allattartas, allatvédelem, ndvényvédelem,
gylimolcstelepités, vadkar X X
jegyz6konyvezése
vsj1da.s Ztel’l.{|etl ’re’sztulajdonosok logt X | Vagyongazdalkodasi Iroda X X
képviseletének ellatasa
hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok|
e X X
kiallitasa
hirdetmények kozzététele (hatdsagoktol,
végrehajtoktdl,  tovabba  Ugyfelektd| X Erintett Irodak X X
terméféldre vonatkoz6 elévasarlasi,
el6haszonbérleti jog gyakorlasara)
vsj1da.s Ztel’l.{|etl ’re’sztulajdonosok logt X | Vagyongazdalkodasi Iroda X X
képviseletének ellatasa
hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok|
e X X
kiallitasa
hirdetmények kozzététele (hatdsagoktol,
végrehajtokidl,  tovabba  Ugyfelektd| X Erintett Irodak X X
terméféldre vonatkoz6 elévasarlasi,
el6haszonbérleti jog gyakorlasara)
talalt targ)(a!( 6rzésével kapcsolatos| X Kozteriilet-Feligyelet % %
feladatok ellatasa
Anyakonyvi Hivatal vezetd
vezeti az allampolgarok sziletésének,
ha_za’ssagkf)tgsengk,_ halalozasanak X Okmanyiroda X X X
nyilvantartasat, végzi az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi feladatokat
|pteZ| az allampolgarsagi és névvaltoztatasi X Okméanyiroda X X X
ugyeket
részt vesz csaladi jogallasok J-—
rendezésében, 6rokbefogadasi eljarasban X Gyamhivatal X X X
anyakényvi kivonatokat allit ki X |Okmanyiroda, Gyamhivatal X X
kézremlkodik a csaladi események:
eskuvok, névadok tnnepélyes X X X

lebonyolitasaban
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telekrendezéssel
feladatokat

kapcsolatos  hatosagi

Féépitész,
Vagyongazdalkodasi Iroda
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Szabalysértési Csoport vezeto
jegyzi hatasko’rben’ e{ljar szabalyser‘fem Szocidlis Iroda,
ugyekben pénzbirsagot, elkobzast, X . X X X
) Al Okmanyiroda
figyelmeztetést allapit meg,
kozremikodik a penzbirsag, a helyszini X | Adérioda, Okmanyiroda X X X | x
birsag behajtasaban
Gyamiigyi Csoport vezeté
végzi a jegyz6i hataskorbe tartozo
gyamugyi feladatokat: védelembe vétel,
ideiglenes  hatalyi  elhelyezés, eseti o o
gondok, ugygondnok kirendelése, csaladi X |Okmanyiroda, Gyamhivatal X X X
jogallasok rendezése,
kdrnyezettanulmanyok elkészitése
Epitésiigyi Iroda vezet6
Varosfejlesztési Iroda,
Gazdasagi Iroda,
X F&épitész, X X X
Vagyongazdalkodasi Iroda,
épitési engedélyezi eljarast folytat le Adodrioda
ellatja az engedélytdl eltérd, vagy engedély| . . -
nélkil  végzett  épitési  munkakkal x | Varosfejlesziésilroda, | X X
,, Féépitész
kapcsolatos teenddket
végzi az épitmények hasznalatba vételére Varosfejlesztési Iroda,
. R e X P - X X X
és hasznalatara vonatkozé eljarast F&épitész, Addrioda
elldtia az épitmények és létesitmények Varosfeilesztési Iroda
rendeltetéstdl eltéré hasznalatanak X J o ’ X X X
) o Féépitész
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat
st llonbiat x | Vérosteesziésiroda, | x x
épitésugyi ellendrzést folytat le Féépitész
Varosfejlesztési Iroda,
végzi az egyéb épitési feladatokat X Féépitész X X X
teljesiti a személy- és teherfelvondkkal Varosfejlesztési Iroda,
X A X X
kapcsolatos feladatokat Féépitész
engedélyezi a jardak és gyalogutak Varosfejlesztési Iroda,
PR X A X X
létesitését Féépitész
elldta  az egyéb atigyi  hatosagi Varosfejlesztési Iroda,
X i X P X X X
tevékenységeket, Féépitész
engedélyezi a vizi létesitmények épitését Varosfejlesztési Iroda,
PRI X A X X X
és létesitését Féépitész
lefolytatia a szabalytalanul épitett és . . -
Uzemeltetett létesitményekkel kapcsolatos X Va:(?sf’e!lesztes! Iroda, X X | X X
. e e . Féépitész, Addrioda
kotelezési eljarasokat
megteszi a helyi vizgazdalkodasi . . -
feladatokkal kapcsolatos hatésagi X Va:c?sf’e!lesztes! I.r oda, X X X
L ) Féépitész, Addrioda
intézkedéseket
Epitésiigyi Ugyfélszolgalati Iroda vezeté
Varosfejlesztési Iroda,
» o o X Gazdasagi Iroda, X X | x X
elldta a zaj- és rezgésvédelemmell Féépitész,
kapcsolatos teendéket Vagyongazdalkodasi Iroda
Varosfejlesztési Iroda,
X Gazdasagi Iroda, X X | x X
Féépitész,
végzi a levegbtisztasag-védelmi feladatokat] Vagyongazdalkodasi Iroda
Varosfejlesztési Iroda,
Gazdasagi Iroda,
gondoskodik az egyéb kérnyezetvédelmi X Féépitész, X XX X
feladatok ellatasardl Vagyongazdalkodasi Iroda
Varosfejlesztési Iroda,
végzi a telepulésfejlesztéssel és X Gazdasagi Iroda, % X X

Jegyz6i Csoport vezeté
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végzi a jegyz6i hataskorbe tartozo
gyamugyi feladatokat: védelembe vétel,
ideiglenes  hatalya  elhelyezés, eseti B J—
9 . v ) yezes, - X |Okmanyiroda, Gyamhivatal X X X
gondok, ugygondnok kirendelése, csaladi
jogallasok rendezése,
kdrnyezettanulmanyok elkészitése
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Okmanyiroda vezeté

a kereskedelmi igazgatas teruletén ellatja
az Uzletek m0koédési  engedélyével
kapcsolatos feladatokat, hatésagi
ellenérzést végez, valamint kiadja a
szakhatosagi nyilatkozatot a jatéktermek
kialakitdsahoz

elldtia az orszaggyilési, onkormanyzati
valasztasokkal, népszavazasokkal, népi
kezdeményezésekkel kapcsolatos X Jegyz6i Torzskar X X X
népesség nyilvantartasi és informatikai
feladatokat

Kozlekedés Igazgatasi Csoport vezetd

a jarmiigazgatas keretében ellatja a kozuti
kozlekedési igazgatasi feladatokat, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasat és
visszavonasat

Személyi igazolvany,Utlevél,Vezetoi eng.,Lakcimkartya Csoport vezetd

Hatésagi és Epitésiigyi

Hatosagi és Epitésiigyi
X X Iroda, Adodiroda, X X | X X
Vagyongazdalkodasi Iroda

X X Adéiroda X X | X

ellatja a személyi igazolvannyal X Iroda, Szocidlis Iroda, X X X
kapcsolatos feladatokat Gyamhivatal
elldtja a lakcimet és személyi azonositot] Hatésagi és Epitésiigyi
tartalmazo hatosagi igazolvanyokkal X Iroda, Szocidlis Iroda, X X X
kapcsolatos feladatokat Gyamhivatal

Hatésagi és Epitésiigyi
vezeti az allampolgarok személyi és lakcim X Iroda, Szocidlis Iroda, X X X
adataiban bekdvetkezett valtozasokat Gyamhivatal

Hatésagi és Epitésiigyi
ellatja az utlevelekkel kapcsolatos X Iroda, Szocialis Iroda, X X X
feladatokat Gyamhivatal
elldtia az egyéni vallalkozéi igazolvanyl % % Hatésagi és Epitésiigyi % % %
kiadasaval kapcsolatos feladatokat Iroda, Adoiroda
elldta a vezetéi engedély kiadasaval Hatésagi és Epitésiigyi

X X X

kapcsolatos feladatokat Iroda
elldtia a mozgaskorlatozottak parkolasi Hatosagi és Epitésiigyi
engedélye kiadasaval kapcsolatos X X X

Iroda

feladatokat
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Kozteriilet-feliigyelet vezetd
kézrem(ikddik a kozteriilet, az épitett és a Hatésagi és Epitésiigyi
természeti koérnyezet védelmében Iroda, Féépitész
kdézrem(ikédik a kdzrend, a kdzbiztonsag Okmanyiroda, Hatésagi és
. . PP X X
védelmében Epitésugyi Iroda
kdézrem(ikédik az ©6nkormanyzati vagyon vagyonlroda, gazdasagi
X . X X X X
védelmében Iroda
szervezi a kozterulet-felugyel6k
alkalmassagi vizsgalatat, szakmai X Jegyzd&i Torzskar X X
felkészitését
részt vesz a felligyel6i tevékenységgel
kapcsolatban a jegyz6héz benyujtott] X Jegyzd&i Torzskar X X
panaszok kivizsgalasaban
Igazgatasi Csoport vezeté
folyamatosan kapcsolatot tart az
onkor'mar)yz’at_ szapalyse’rtem hatosaggval a Okményiroda, Hatésagi és
szabalysértési feljelentések, valamint a X Epitésiiavi Iroda. Adairoda X X X
hataridére be nem fizetett birsagok p 9y ’
behajtasanak targyaban
térvényben  meghatarozott célbol  és Okmanviroda. Hatésadi &s
adatkérben adatokat vesz at, szerez be, és X Eyitési]’ iIrodag X
tovabbit priestigy
I. sz. Kozteriilet-Feliigyel6i Csoport vezetd
ellenérzi a kozteriletek jogszer(i Okmanyiroda, Hatésagi és
P X B X X X
hasznalatat Epitésugyi Iroda
felugye%h a koz_teruleten ff)lytatot't',_ Okményiroda, Hatésagi &s
engedélyhez, illetve utkezelGi P
o vy . . X Epitésigyi Iroda, X X X
hozzdjarulashoz  kotott  tevékenységek P
. . F6épitész
szabalyszerliségét
megelézi, megakadalyozza, megszakitja,
megszinteti, illetve  szankciondlja a Okmanviroda. Hatésadi &s
kozteriiletek rendjére és tisztasagara X Eyitési]’ i Iro dag X X X
vonatkozé jogszabaly altal tiltott p 9y
tevékenységet
kdézremlkodik a koztisztasagra vonatkozd A fean A
. . . s Okmanyiroda, Hat6sagi és
jogszabalyok végrehajtasanak X o X X X X
PR Epitésugyi Iroda
ellenérzésében
kdézremkodik allat és névény- B fea A
. IR . . . Okmanyiroda, Hat6sagi és
egészséglgyi, valamint  ebrendészeti X Epitésiiavi Iroda X X X X
feladatok elltésaban presugy
folyamatosan ellenérzi a kozterlletek
rendjére vonatkozé 6nkormanyzati Okmanyiroda, Hatosagi és
rendeletek eldirasainak betartasat, valamint| X | Epitésiigyi Iroda, Jegyzéi X X X X
az azokban meghatarozott kételezettségek Torzskar
teljesitését
intézkedéseket foganatosit, igazoltatas,
igazoltatasban érintett személ
feltartoztatasa,el6dllitdas, helyszini birsag
kiszabasa,dolog visszatartasa, jarmi
feltartéztatasa, kerékbilincs Okmanyiroda, Hatosagi és
o . . . X B X X X X
alkalmazasa,énkormanyzati terllet Epitésugyi Iroda
lezarasa, illetéktelenlil ott tartézkodo
személyek eltavolitasa, szabalytanul

elhelyezett, valamint hulladékka valt és
elhagyott jarmivek elszallitasa
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Il. sz. Kozteriilet-Felligyel6i Csoport vezeté
ellenérzi a kozteriletek jogszer(i Okmanyiroda, Hatésagi és
P PP X X
hasznalatat Epitésugyi Iroda
felugye%h a koz_teruleten ff)lytatot't',_ Okményiroda, Hatésagi és
engedélyhez, illetve utkezelGi P
e sy . . X Epitésigyi Iroda, X X X
hozzdjarulashoz  kotott  tevékenységek P
. . F6épitész
szabalyszerliségét
megelézi, megakadalyozza, megszakitja,
megszinteti, illetve  szankciondlja a Okmanviroda. Hatésadi &s
kozteriiletek rendjére és tisztasagara X Eyitési]’ i Iro dag X X X
vonatkozo jogszabaly altal tiltott p 9y
tevékenységet
kdézrem(ikédik a koztisztasagra vonatkozé B fean A
. . . s Okmanyiroda, Hat6sagi és
jogszabalyok végrehajtasanak X L X X X X
PR Epitésugyi Iroda
ellenérzésében
kdzremiikodik allat és névény- B fean A
PP . . . Okmanyiroda, Hat6sagi és
egészségligyi, valamint  ebrendészeti X Epitésiiavi Iroda X X X X
feladatok ellétésaban priestigy
folyamatosan ellenérzi a kozterlletek
rendjére vonatkozé 6nkormanyzati Okmanyiroda, Hatosagi és
rendeletek eldirasainak betartasat, valamint| X | Epitésiigyi Iroda, Jegyzéi X X X X
az azokban meghatarozott kételezettségek Torzskar
teljesitését
intézkedéseket foganatosit, igazoltatas,
igazoltatasban érintett személ
feltartéztatasa,el6dllitdas, helyszini birsag
kiszabasa,dolog visszatartasa, jarmi
feltartéztatasa, kerékbilincs Okmanyiroda, Hatosagi és
o . . . X B X X X X
alkalmazasa,énkormanyzati terllet Epitésugyi Iroda
lezarasa, illetéktelenlil ott tartézkodo
személyek eltavolitasa, szabalytanul

elhelyezett, valamint hulladékka valt és
elhagyott jarmivek elszallitasa




Pozicié / feladatok

Hataskor-felel6sség

Kapcsolat mas
szervezeti egységgel

A kapcsolati kotelezettség jellege

© —
2] N
O o — =
O c | e © S| 2
N 2 o 2| 2 G| ®| T
&l 3| » s| gl v| @ gl ©| o =| B
x| Nl 8 o = =] S| © x| ®f o a| 8
o 2 T & S| 5| &| & sl s & 8w
?| 5| §| ® 8 8| 51 5| 8| §| §| = T| 6
8| 8| 2| 5 ¢ ElElE £ 8 5 5828
5| 5| 2| 2| Sl ¢l &l g 3 2| 2| 8 8 2
al ol >| «| > Sl clalalu > > > > <
Gyamhivatal vezet6
a gyermekvédelmi térvény alapjan, a
térvény végrehajtasara kiadott kormany|
rendeletben meghatarozott illetékességi X
teriletén ellatjia a gyermekek védelme
érdekében
Gazdasagi Iroda,
a pénzbeli tAmogatasokkal X X Okmanyiroda X X X
a gyermek csaladi jogallasanak rendezése X % Hatésagi és Epitésiigyi % % X
érdekében Iroda, Okmanyiroda
Hatésagi és Epitésiigyi
az 6rékbefogadassal X X Iroda, Okmanyiroda X X X
Hatésagi és Epitésiigyi
perinditassal, illetve kezdeményezéssel X X Iroda, Okmanyiroda X X X
Hatésagi és Epitésiigyi
feljelentési kételezettségével X X Iroda, Okmanyiroda X X X
sz(l6i  felugyeleti joggal, illetve a X X Hatésagi és Epitésiigyi X % %
gyermektartasdijjal Iroda, Okmanyiroda
Hatésagi és Epitésiigyi
a gyamsaggal és gondnoksaggal X X Iroda, Okmanyiroda X X X
Hatésagi és Epitésiigyi
a vagyonkezeléssel X X Iroda, Okmanyiroda X X X
X x | Hatosagi és Epitésiigyi X X X
szakeértd kirendelésével és felmentésével Iroda, Okmanyiroda
kapcsolatban a hataskorébe utalt] %

feladatokat
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A végrehaijtas iranyitasa
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Kapcsolat mas
szervezeti egységgel

Informaciot kap

A kapcsolati kotelezettség jellege

Informaciot ad

Dontési javaslatot kap

Dontési javaslatot ad

Egyeztet

\Véleményt kap

\Véleményt ad

\/égrehajtasra atadja

\Végrehajtasra atveszi

A végrehaijtast ellendrzi

Oktatasi, Kulturalis és Sport Iroda vezet6

dontésre el6késziti az o6vodai, iskolai
felvételekkel kapcsolatban, a tanuloi
jogviszony keletkezésével, illetéleg
megsziinésével, tanuléi jogviszony|
id6étartama alatt a tanuldk jogi Ugyeivel
kapcsolatos  eljarasok  soran  hozott|
dontések, valamint a tanulok fegyelmi
ugyeiben hozott hatarozatok ellenbenyujtott
jogorvoslati kérelmeket

Okmanyiroda, Hat6sagi és
Epitésiigyi Iroda

elékésziti az ovodai, iskolai nevelésben
valé kotelezd részvételt elrendeld jegyzdi
dontést

Okmanyiroda, Szocialis
Iroda

kézremlkodik a kétszintl érettségi és
szakmai vizsgak elékészitésében,
megtartasaban

Gazdasagi Iroda
(finanszirozas)

kdézremkodik a gimnazium, a
szakkozépiskola és a szakiskola felvételi
létszamanak megallapitasaban

Okmanyiroda

kapcsolatot tart a nevelési, oktatasi
tevékenységgel Osszefliggd,
magankezdeményezésekkel, az egyhazi
iskolakkal

figyelemmel kiséri a szakképzési alapbdl, a
kdzoktatdsi  kozalapitvanytdl  és a
kilénbdz6 palyazatokon elnyert intézményi
pénzeszkdzok felhasznalasat

Gazdasagi Iroda

el6késziti és lebonyolita az oktatasi-
nevelési intézményvezetdi palyaztatast

Jegyz6i Torzskar

ellatja a kdzoktatasi intézmények fenntartéi
iranyitasaval kapcsolatos dontés-el6készitd|
tevékenységet

Gazdasagi Iroda, Jegyz6i
Torzskar,
Vagyongazdalkodasi Iroda

elkésziti a kozoktatasi intézkedési tervet,
mindségiranyitasi programot figyelemmel
kiséri végrehajtasukat

Jegyzd&i Torzskar

kdézremlkodik az intézményi koltségvetési
keretszdamok kidolgozasaban, az allami
normativ hozzajarulas igénylésében,
valamint az intézményhalézat éves
feltjitasi tervének Osszeallitasaban

Gazdasagi Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
Vérosfejlesztési Iroda

figyelemmel kiséri és koordinalja a nevelési
oktatasi intézményhalézatban a
gyermekélelmezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasat, kapcsolatot tart a
szolgaltatd cégekkel

Gazdasagi Iroda, Szocidlis
Iroda

figyelemmel kiséri a hazai és az EU-s
palyazatokat, palyazatokat készit,
kdzremkodik palyazatok készitésében

Gazdasagi Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda,
Varosfejlesztési Iroda

Ellatja a helyi onkormanyzatok
létszamcsokkentési dontéseivel
kapcsolatos  koltségvetési  tdmogatas,
valamint a Prémium Evek Programba
bekapcsolodd kdzalkalmazottak és
koztisztvisel6k utan tértént  kifizetések
igénylésére  vonatkozo palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat

Gazdasagi Iroda, Jegyz6i
Torzskar

szervezi és el6késziti az Onkormanyzati
nemzeti innepségek mélté meglnneplését

Jegyzd&i Torzskar

figyelemmel kiséri a kilénbdzd
kézmivelédési palyazatokon elnyert]
pénzeszkdzok felhasznalasat

Gazdasagi Iroda

el6késziti és lebonyolitia a kézmivelédési
intézményvezetdi palyaztatast

Jegyz6i Torzskar
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szervezi a varos mivészeti, k6zmiivel6dési
értékeinek  bemutatasat, elésegiti a X Gazdasagi Iroda X X
kulturdlis mecenatarat
fenntartéi  jévahagyasra elbkésziti a
kulturdlis intézmények Alapité6 Okiratat, X X Jegyz&i Torzskar X X
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
kdézremlkodik az intézményi koltségvetési
kerets'z_am’ok kldolgozasaban', reiszt’vesz'a % % Gazdasagi Iroda X x | x X
kulturdlis agazatra vonatkozé koltségvetés
elékészitésében
kdzremiikodik az 6nkormanyzati -
i . . Gazdasagi Iroda,
kézmivelédési intézmények torvényességi, X PP X X X
) P Ellen&rzési Iroda
szakmai ellenérzésében
kdzremiikodik sportszakemberek P
képzésében és tovabbképzésében X Jegyz6i Torzskar X X
szervezi és koordindlja a feladatkérébe
utalt orszagos és nemzetkozi Jeavzi Térzskar
sportkapcsolatokat, kilénds tekintettel a X X gyzol 7ol ’ X X X
. . . Gazdasagi Iroda
testver- és partnervarosokra
vonatkozéan
kdézrem(ikddik a sportorvosi tevékenység -
feltételeinek biztositdsaban X Gazdasagi Iroda X X
figyelemmel kiséri a sport tdmogatasat Gazdasagi
célzé palyazatokat, koordinalja a helyi Iroda,Vagyongazdalkodasi
ol X X . ] . X X X
sportszervezetek ezeken tortend Iroda, Varosfejlesztési
részvételét Iroda
koordinalja a kiemelkedd varosi
sportrendezvények szervezését, X Gazdasagi Iroda X X
lebonyolitasat
elkésziti a Turizmusfejlesztési Gazdasagi
koncepciéhoz  kapcsolédé  Intézkedési % % Iroda,Vagyongazdalkodasi % % % %
Tervet, kdzremikodik annak Iroda, Varosfejlesztési
végrehajtasaban Iroda
kdézremiikédik az O©nkormanyzat és a Jeavzi Térzskar
hivatal Eurépai  Unishoz kapcsoldo X X qyz0 orzskr, X X X
o Gazdasagi Iroda
feladatok szervezésében
Gazdasagi
figyelemmel kiséri az Eurdpai Uniés és mas % % Iroda,Vagyongazdalkodasi % X %
nemzetkdzi palyazati kiirasokat, kiirasokat, Iroda, Varosfejlesztési
szervezi a palyazatokon valé részvételt Iroda
kdézremkodik az 6nkormanyzat nemzetkozi X X Jegyz6i Torzskar, X X | X X
) o Gazdasagi Iroda
kapcsolatainak szervezésében
elésegiti a kulfoldi delegaciok fogadasanak Jegyz6i Torzskar,
r iyt X L X X X
tervezését és lebonyolitasat Gazdasagi Iroda
kézrem(ikddik a varosi delegéaciok kalféldi Jegyzdi Torzskar,
) " s X X L X X | X X
kiutazésanak szervezésében Gazdasagi Iroda
javaslatot tesz az onkormanyzat]
koltst?gve’te%se’ var_osdlplomamal' lfe_retenek X X Gazdasagi Iroda X X X
megallapitasara, figyelemmel kiséri annak|
folyamatos felhasznalasat
koordindlja az o©nkormanyzat nemzetkozi
szervezetekben betéltott tagsagabol adodo X Jegyzd&i Torzskar X X X
feladatokat
koordlrr?aj\lja a Kilugyi Tanacsado Testulet X Jegyzéi Térzskar %
munkajat
kdézremiikddik a Megye-Varos Egyeztetd X X Erintett Irodak X X X X
Bizottsag tevékenységének szervezésében
javaslatot tehet az oktatds, a kultura, a
gyermek és ifjusagi kérdések, valamint a
sport terlletén kitlintetések és elismerések X X Jegyz6i Torzskar X X X
adomanyozasara, illetve kezdeményezheti
azok alapitasat
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Oktatasi, Kulturalis és Sport Iroda vezet6-helyettes
Okmanyiroda, Hatosagi és
figyelemmel kiséri a tankételezettséggel X X | Epitésiigyi Iroda, Szocidlis| X | X X | X X

kapcsolatos feladatok végrehajtasat

Iroda

az intézményekkel valé kapcsolattartas
keretében segiti az 6vodak, az altalanos|
iskolak és a kdzépiskolak munkajat

Gazdasagi Iroda
(finanszirozas)

kdézrem(ikddik a kozoktatasi informacios
rendszer mikddtetésében ellatja a kotelezd)
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

Okmanyiroda

gondoskodik az o6vodas és iskolaskoru
gyermekek nyilvantartasarol

Okmanyiroda

dontésre el6késziti a fogyatékos
gyermekek 6vodai, iskolai
foglalkoztatasaval kapcsolatos tgyeket

Okmanyiroda, Szocialis
Iroda

kdézremkodik az onkormanyzati
kdzoktatasi intézmények torvényességi,
szakmai ellenérzésében, fenntartoi

jovahagyasra el6késziti az intézmények
Alapité Okiratat, Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatat, a nevelési,illetve pedagdgiai
programjat, hazirendjét és
mindségiranyitasi programjat

Jegyz6i Torzskar,
Ellenérzési Iroda

szakmai szempontbdl véleményezi a
varosban megrendezésre kerild
nagyrendezvények szervezését, segiti azok|
koordinalasat

Gazdasagi Iroda,
Vagyongazdalkodasi Iroda

figyelemmel kiséri a  kdzmivelddési
megallapodasokban  foglalt  feladatok|
ellatasat

Jegyzd&i Torzskar

segiti a varosi civil szervez6dések és az|
onkormanyzat kozotti  kulturdlis  jellegl
egyuttmikodését

Jegyzd&i Torzskar

kdézremlkodik az intézményi kéltségvetési
keretszamok kidolgozasaban, részt vesz a
kulturdlis agazatra vonatkozé koltségvetés
elékészitésében

Gazdasagi Iroda

ellatja az onkormanyzat ifjusagi
feladatainak koordinalasat

Szocidlis Iroda, Hatésagi
és Epitésiigyi Iroda

Elldtjia az Oktatasi Bizottsag, a Gyermek,
Ifjusagi és Sport Bizottsag, a Kulturalis és
Civil Kapcsolatok Bizottsag, az Eurdpai
Uniés Ugyek, Nemzetkdzi Kapcsolatok és
Idegenforgalmi  Bizottsag mikddésével
kapcsolatos hivatali teendéket

Jegyz6i Torzskar

szervezi a polgarmester fogadodrait,
kdézremlkodik az ott felvet6dott problémak|
megoldasaban

Jegyz6i Térzskar, Erintett
Irodak

szakmai és lakossagi férumok
szervezésével biztositja a polgarmester
dontéseinek, elképzeléseinek

nyilvanossagat

Jegyz6i Térzskar, Erintett
Irodak

nyilvantartia a képviseléi fogadoodrakat,

Jegyz6i Térzskar, Erintett

lakossagi férumokat Irodak
bonyolitja a Varoshaza protokoll- Jegyz6i Térzskar, Erintett
rendezvényeit Irodak

Kézremikddik az Onkormanyzat altal
alapitott kituntetések koézul a Bencs Laszlo|
Arany Emlékérem és a Bencs Laszlg
Emléklap kitlintetésekkel

kapcsolatos feladatok ellatasaban

Jegyzd&i Torzskar




Pozicié / feladatok

Hataskor-felel6sség

Dontés

Dontés-elékészités

\Véleményezés

A végrehaijtas iranyitasa

\Végrehajtas

Kapcsolat mas

szervezeti egységgel

Informaciot kap

A kapcsolati kotelezettség jellege

Informaciot ad

Dontési javaslatot kap

Dontési javaslatot ad

Egyeztet

\Véleményt kap

\Véleményt ad

\/égrehajtasra atadja

\Végrehajtasra atveszi

A végrehaijtast ellendrzi

a helyi média mellett kapcsolatot tart a
regiondlis és orszdgos médiumokkal, a
hirdetések mellett koordinalja a marketing
céli megjelenéseket

Valamennyi Iroda

x

x

x

szervezi és
Onkormanyzat
nyilvanossagat

6sszehangolja az
eseményeinek|

Valamennyi Iroda

Kulturalis Referens

segiti a kulturdlis és kdzmivelddési
szolgaltatas ellatasat, szinvonalanak|
javitasat, a hagyomanyok 6rzését, mivészi
értékek létrehozasat

Gazdasagi Iroda

kapcsolatot tart a varosban mikddd)
kulturdlis és kozmivel6dési feladatokat|
ellatdé  szervekkel, az o6nkormanyzati
szervek  esetében részt vesz a
tevékenységek koordinaldsaban

Jegyz6i Torzskar

segiti a varosban mikédd kulturdlis
szervezetek, egyesiletek, intézmények
munkajat, mivelddési céljainak|
megvaldsulasat

Jegyz6i Torzskar

kdézremUkodik a varosi kulturalis koncepcio
aktualizalasaban, az abbdl adédé feladatok
megvaldsitdsaban

Gazdasagi Iroda

ellenérzi a varosi szinti kulturalis
Unnepségek el6készitését, lebonyolitasat

Gazdasagi Iroda

szervezi és el6késziti az Onkormanyzati
nemzeti innepségek mélté meglnneplését

Jegyzd6i Torzskar

részt vesz a kulturdlis intézmények éves
munkatervének és beszadmoldinak|
véleményezésében

Jegyz6i Torzskar

szervezi a varos mivészeti, kdzmivelddési
értékeinek  bemutatasat, elésegiti a
kulturdlis mecenaturat

Gazdasagi Iroda

fenntartéi  jévahagyasra elbkésziti a
kulturdlis intézmények Alapitdé Okiratat,
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat

Jegyz6i Torzskar

kapcsolatot tart kulturalis, kézmivel&dési
intézményekkel, kdzhasznu szervezetekkel

Jegyz6i Torzskar

ellatjia az 6nkormanyzat kotelezd kulturalis
feladatainak koordinalasat, szervezését

Jegyz6i Torzskar,
Gazdasagi Iroda

kézremlkodik  a koztéri alkotasok
létrehozasaval, elhelyezésével, allapotanak|
fenntartdsaval  kapcsolatos  el6készitd

tevékenységben

Jegyz6i Torzskar
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Sport Referens

kdézremlkodik a helyi sportélet kdzéptava
fejlesztési céljait meghatarozo
sportkoncepcio és sportrendelet X X
elkészitésében, végrehajtasaban,
valamint az ehhez kapcsol6dé varosi
sportfinanszirozasi rendszer
kialakitasaban,miikodtetésében

Jegyz6i Torzskar,
Gazdasagi Iroda

javaslatot tesz a helyi sportpolitika céljait|
szolgalé  onkormanyzati pénzeszkdzok| X X
felosztdsara, o6nkormanyzati tulajdonu
sportlétesitmények fejlesztésére, épitésére
egyuttmdkodik, kapcsolatot tart a helyi
sportegyesiiletekkel, diak
sportszervezetekkel és a varosban
mikodd mas sportszervezettel, X Jegyz&i Torzskar X X
egyuttmikodik a sportpolitikai feladatok|
végrehajtadsaban érdekelt mas allami,
tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
kapcsolatot tart a varosban [évd
sportlétesitmények tulajdonosaival, Gazdasagi Iroda,
figyelemmel kiséri a megkotott izemeltetési Vagyongazdalkodasi Iroda
szerz8dések teljesitését

egyuttmikodik és kapcsolatot tart az|
onkormanyzati tulajdonu
sportlétesitményeket mikaodtetd Gazdasagi Iroda,
sportszervezetekkel, figyelemmel kiséri a Vagyongazdalkodasi Iroda
megkotott lzemeltetési  szerzddések
teljesitését

segitséget nyujt az dnkormanyzati iskolai
testnevelés és  didksport-tevékenység
gyakorlasahoz, valamint az iskolai diék- X Gazdasagi Iroda X X X
sportszervezetek mikodéséhez sziikséges|
feltételek megteremtéséhez

Jegyz6i Torzskar,
Gazdasagi Iroda

segitséget nydjt a varosi sportagi
szakbizottsagok miikddéséhez sziikséges|
alapvet6 feltételek biztositasahoz

segiti a sportagi és iskolai
versenyrendszerek kialakitasat, illetve az e
kérbe tartozo sportrendezvények
lebonyolitasat, kilénds tekintettel a X Gazdasagi Iroda X X X
csaladok sportjara, a hatranyos helyzet
tarsadalmi csoportok, valamint a
fogyatékosok sportjara

szervezi és koordindlja a feladatkorébe|
utalt orszagos és nemzetkozi
sportkapcsolatokat, kuldnds tekintettel a X X
testvér- és partnervarosokra
vonatkozéan

ellatja az allami sportinformacios
adatszolgaltatassal ~ Osszefiiggd  varosi X X
feladatokat

kdézremlkodik a sportorvosi tevékenység
feltételeinek biztositasaban

figyelemmel kiséri a sport tdmogatasat Gazdasagi

célzé palyazatokat, koordinalja a helyi Iroda,Vagyongazdalkodasi
sportszervezetek ezeken térténd Iroda, Varosfejlesztési
részvételét Iroda
koordinalja a kiemelkedd varosi
sportrendezvények szervezését, X Gazdasagi Iroda X X
lebonyolitasat
Idegenforgalmi Referens

X Gazdasagi Iroda X X

Jegyz6i Torzskar,
Gazdasagi Iroda

X Gazdasagi Iroda X X
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kdzremiikodik az idegenforgalom -
kdzéptavu fejlesztési céljait meghatarozg Gazdasagi Iroda,
. . - - X X |Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X
Turizmusfejlesztési koncepcio| . } .
. s Varosfejlesztési Iroda
végrehajtasaban
elkésziti a Turizmusfejlesztési -
koncepcidhoz  kapcsolédd  Intézkedési Gazdasagi Iroda,
.. e X X |Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X X
Tervet, kdzremikodik annak . ] .
. s Varosfejlesztési Iroda
végrehajtasaban
figyelemmel kiséri a varos idegenforgalmi
helyzetének alakulasat, segiti a varosban X | Adoiroda, Gazdasagi Iroda X X
mikodé idegenforgalmi  szervezetek,
egyesiletek munkajat
figyelemmel kiséri az idegenforgalmi Gazdasagi Iroda,
e A X X |Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X X
turisztikai palyazati kiirasokat, szervezi a . ) .
. . . Varosfejlesztési Iroda
palyazatokon valo részvételt
Sajté Referens
tervezi, figyeli és elemzi a Kozgyllés és P -
szervei megjelenitését a helyi és az X X Jegyz6i Torzs!(ar, Erintett X X X | X
. o Irodak
orszagos sajtéban
mikodteti a Varoshaza sajtészolgalatat,
szervezi a sajtotajékoztatokat, kapcsolatot X | X Valamennyi Iroda X X X
tart a helyi médiumokkal
el6késziti, vezetdi egyeztetés utan
biztosita az Onkormanyzat és a .
Polgarmesteri Hivatal sajtonyilatkozatainak XX Valamennyi Iroda X X X
megjelenését
a helyi média mellett kapcsolatot tart a
regionalis és orszagos meédiumokkal, a .
hirdetések mellett koordinalja a marketing X Valamennyi Iroda X X XX
céli megjelenéseket
szervezi és 6sszehangolja az
Onkormanyzat eseményeinek X | X Valamennyi Iroda X X X | X
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Szocialis Iroda vezetd
kapcsolatot tart az Egészségugyi, Szocialis
és Bolcsédei Igazgatosaggal és az ANTSZ X X
varosi szervével
elékésziti és lebonyolitia a szocidlis
intézmények vezetbivel kapcsolatos X X Jegyzd6i Torzskar X X X
palyaztatast
figyelemmel kiséri a csaladgondozas, Hatésagi és Epitésiigyi
X . e . X X X
id6sgondozas, gyermekjoléti helyzetét, Iroda
figyelemmel kiséri a csaladgondozas, Hatésagi és Epitésiigyi
ix . e . X X X
id6sgondozas, gyermekjoléti helyzetét Iroda
eloke_s'z_ltl és kepwsellua; or)kormanyzatot a X Jegyzi Torzskar X X
Szocidlis Kerekasztal llésein
biztosita a Szocidlis, Egészségugyi,
Lakasugyi és Id8sugyi Bizottsag P
miikddésének logisztikai feltételeit, ellatja a X Jegyz6i Torzskar X X
bizottsagi titkari feladatokat
elldtia az  egészséglgyi igazgatasi X X X X X
feladatokat
kézremlkodik a Helyi Rehabilitacios| P
Bizottsag feladatainak ellatasaban X Jegyz6i Torzskar X X X
Jegyzd&i Torzskar,
” . - X X Vagyo'ng’a;d'allgod’a'&_!roQa, X X X X
elldtia az egyéb szocidlis vonatkozasu Hatdsagi és Epitésigyi
lgyek dontésre valo elékészitését Iroda
Szocidlis Iroda vezetd-helyettes
dontésre el6késziti a jegyzd hataskérébe
tartozo szocidlis és gyermekjoléti
intézményi mikodési engedélyeket, és a Jeavzdi Térzskar
jegyz6  nevében — kiilén X X gyzol  Orzskar, X X X X
p . . ) Ellenérzési Iroda
jogszabalyban meghatarozottak szerint —|
elldtjia, ezen intézmények mikdodésének|
ellenérzését
kozr(’em’ukodlk a menekultugyi feladatok % Okméanyiroda % %
ellatasaban
Jegyzd&i Torzskar,
” . - X X Vaqung’a;d'allgod’a'&_!roQa, X X X X
elldtia az egyéb szocidlis vonatkozasu Hatdsagi és Epitésigyi
ugyek dontésre valo el6készitését Iroda
Tarsadalompolitikai Csoport vezeté
kdézremlkodik a személyes gondoskodast|
nyujté szocidlis ellatasok intézményi téritési X X Gazdasagi Iroda X X X X
dijanak megallapitasaban, és rendszeres
kapcsolatot tart ezen intézményekkel
részt vesz a helyi tarsadalomra vonatkozé
szociologiai munkak, koncepcidk Gazdasagi Iroda,
elkészitésében, figyelemmel kiséri a human X X |Vagyongazdalkodasi Iroda, X X X X
infrastruktira  alakulasat, javaslatokat Varosfejlesztési Iroda
dolgoz ki a minimalis ellatasokra és
ellenérzi ezek érvényesiilését
kdzremiikodik a szocidlis
alapszolgaltatasok és szakositott ellatasi X % Jegyz6i Torzskar, % % %
formak koérébe tartozé 6nkormanyzati Vagyongazdalkodasi Iroda
dontések el6készitésében
se'gl‘gsege't 'nyUJt a RES Kozalapitvany X Jegyz6i Torzskar X X
mikaodtetéséhez
a tarshatosagoktol érkez6 megkeresések| % Erintett Irodak % % %
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Informaciot ad

Dontési javaslatot kap

Doéntési javaslatot ad

Egyeztet

\Véleményt kap

\Véleményt ad

\/égrehajtasra atadja

\Végrehajtasra atveszi

A végrehaijtast ellendrzi

Szocialis Ellatasok Csoportja vezetd

kdézremlkodik az idéskoruak jaradéka, a
rendszeres szocidlis segély, az apolasi dij,
az atmeneti segély,a temetési segély,a
kdéztemetés, a  koézgyogyellatds, az|
egészseéglgyi szolgaltatasra valé
jogosultsag, a hadigondozasi Ulgyek, az|
aktiv koru nem foglalkoztatott személyek|
rendszeres  szocidlis  segélye iranti
kérelmek dontésre vald el6készitésében

Hatésagi és Epitésiigyi
Iroda, Gyamhivatal,
Gazdasagi Iroda

a tarshatosagoktol érkez6 megkeresések|
illetve sajat Kezdeményezés alapjan
kdrnyezettanulmanyt készit

Erintett Irodak

a feladatkorébe utalt ellatasokkal
Osszefuggésben  kapcsolatot tart a
munkaigyi-, egészség-, illetve
tarsadalombiztositasi szervekkel, valamint

az egyhazi és tarsadalmi szervezetekkel

Gyermekjoléti Csoport vezeté

Kézremiikodik a rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezmény és a
rendkivlli  gyermekvédelmi  tdmogatas|
megallapitasaban, feltételeinek
fellilvizsgalataban

Hatosagi és Epitésiigyi
Iroda

kdézremUkodik az egészseéglgyi
gyermekotthoni beutalads iranti kérelmek
dontésre vald el6készitésében

Hatosagi és Epitésiigyi
Iroda, Gyamhivatal

Lakasfenntartasi Csoport vezeto

a lakasfenntartasi tamogatas, az
addssagkezelés iranti kérelmek dontésre|
valé el6készitésében, a tarshatosagoktol
érkez6  megkeresések illetve  sajat]
kezdeményezés alapjan
kdrnyezettanulmanyt készit

Hatésagi és Epitésiigyi
Iroda

a feladatkorébe utalt ellatasokkal
Osszefuggésben  kapcsolatot tart a
szolgaltatd és hitelezd gazdasagi
szervezetekkel, valamint az
addssagkezelési tanacsadast nyujto
tarsadalmi szervezetekkel

Gazdasagi Iroda




