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Jegyzői Törzskar Közgyűlési 
Csoport tevékenysége 

- előterjesztések törvényességi vizsgálata 
- rendeletek, határozatok közgyűlési 
előkészítése, elosztása 
- tisztségviselők közgyűlést érintő 
előterjesztéseinek koordinálása 
- közgyűlések előkészítése (napirendek) 
- éves munkaterv előkészítése 
- választások, népszavazások szervezése, 
koordinálása 
- választási névjegyzék ellenőrzése, 
szükséges korrekció elvégeztetése 
- törvényességi jelzésekre állásfoglalások 
előkészítése, továbbítása a felsővezetés és 
a közgyűlés tagjai felé 
- informatikai és adatvédelmi 
szabályozások létrehozása, karbant. 
- közgyűlések informatikai felügyelése 

Valamennyi osztály 
szintű és belső szervezeti 

egység 
-előterjesztések 
törvényességi vizsgálata 
-rendeletek, határozatok 
elosztása 
-éves munkatervhez 
javaslatok kérése 

Felsővezetők 
-közgyűlési előterjesztések 
koordinálása 

Ellenőrzési Osztály 
-belső ellenőrzési ügyek 
-minőségügyi feladatok 
- belső szabályzatok készítése 

Ellátási Osztály 
- eszközellátás biztosítása 
- közgyűlések technikai előkészítése 
(előterjesztések sokszorosítása, 
postázása, kihordása),  
- informatikai háttér biztosítása 
(kihangosítás, szavazás, hangfelvétel)  

Regionális Közigazgatási Hivatal 
Sz-Sz-B. Megyei Kirendeltsége 

-jegyzői hatáskörbe tartozó 
tűzrendészeti határozatok esetében 
II. fokú felettes szerv 
-jegyzőkönyvek törvényességi 
vizsgálata 
-választási névjegyzékkel 
kapcsolatos adatbázisok áttekintése, 
korrekciója 

Sz-Sz-B. Megyei 
Önkormányzat 

-közös előterjesztések 
(közalapítványok) 
-választási koordinációk 

Bíróságok 
- peres ügyek 
- közvetlen megkeresések teljesítése (a 
közgyűlés és bizottságok munkáját 
érintő rendeletek, határozatok, 
jegyzőkönyv kivonatok megküldése) 

Ügyészség 
- közvetlen megkeresések teljesítése (a 
közgyűlés és bizottságok munkáját 
érintő rendeletek, határozatok, 
jegyzőkönyv kivonatok megküldése) 
- ügyészségi vizsgálatot érintő jegyzői, 
testületi észrevétel, előterjesztés 
előkészítése 

Választási Szavazatszámláló 
Bizottságok 

-felkészítés 
-kapcsolattartás 
-jegyzőkönyvek átvétele, 
továbbítása 
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