
A Jegyzői Törzskar Személyügyi Csoport tevékenységének kapcsolati térképe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Belső kapcsolatok 
 
 
Külső kapcsolatok 
 
 
 
 

Jegyzői Törzskar Személyügyi 
Csoport tevékenysége 

- Polgármesteri Hivatal személyzeti ügyei 
(felvétel, kinevezés, átsorolás, 
megszüntetés, jutalom, oktatások, 
továbbképzések, kitüntetések, 
segélyelbírálás, vagyonnyilatkozatok, 
teljesítményértékelés) 
- intézményvezetők pályáztatása, 
megbízása, bérezése, jutalmazása 
- önkormányzati tulajdonú gazdasági 
társaságok vezetőinek pályáztatása, 
megbízása, a megbízás megszüntetése 
- állami és városi kitüntetések 
adományozásával kapcsolatos ügyek 
- törvényességi ellenőrzések feladatai 
- jegyzői irodavezetői értekezlet nyomon 
követése (emlékeztető készítése) 
 

Valamennyi osztály 
szintű és belső 

szervezeti egység 
- személyzeti ügyek 

Közgyűlés és Bizottságai 
- előterjesztések (kitüntetések alapítása, 
adományozása, teljesítmény kiírások 
elfogadása) 
- intézményvezetői megbízások 
javaslata, eldöntése 
- gazdasági társaságok vezetőinek 
pályáztatása, megbízásai elfogadása 

Ellenőrzési Osztály 
- belső ellenőrzések ügyei 
- informatikai igényfelmérés 
- közös intézményi ellenőrzések 
 

Gazdasági Osztály 
 - költségvetés előkészítés 
(béremelések, jutalmazás, 
oktatás, továbbképzések, 
segélyezés) 

Oktatási, Kulturális és Sport 
Osztály 

- városi kitüntetések adományozásá-
val kapcsolatos ügyek 
- intézményvezetők pályáztatása, 
megbízása, bérezése, jutalmazása 
- közös intézményi ellenőrzések 

Szociális Osztály 
- városi kitüntetések adományozásával 
kapcsolatos ügyek 
- intézményvezetők pályáztatása, 
megbízása, bérezése, jutalmazása 

Felsővezetés 
- személyzeti ügyek 
- városi kitüntetések előzetes 
elbírálása 
- teljesítménykövetelmények 
meghatározása, kiértékelése 
- vezetői megbízások elbírálása  

Ágazati Minisztériumok 
- adatszolgáltatás 
- kitüntetési javaslatokkal 
kapcsolatos döntések 

Sz-Sz-B. Megyei 
Államkincstár Területi 

Igazgatósága 
- bérjellegű kifizetések 
számfejtése 

Intézmények (oktatási, kulturális, 
szociális) 

- törvényességi ellenőrzések 
- vezetői megbízásokkal kapcsolatos 
ügyek 
- vezetői bérezések, jutalmazások 
- kitüntetésekkel kapcsolatos ügyek 

Városüzemeltető és 
Vagyonkezelő Kft. 

- közhasznú foglalkoztatás 

Munkaügyi Központ 
- pályázatok benyújtása 

Regionális Közigazgatási Hivatal 
Sz-Sz-B. Megyei Kirendeltsége 

- kötelező oktatások, továbbképzések 
- ellenőrzési jogkör 

Civil szervezetek, 
szerveződések (pl.: MJVSZ) 

- adatszolgáltatás 
- véleményezések (rendeletek, 
törvények) 

Ügyfelek 
- hatályos rendeletek, 
határozatok nyilvános, 
személyes betekintése 

Ellátási osztály 
- eszközellátás 
biztosítása 
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