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A VÁROSFEJLESZTÉSI OSZTÁLY STRATÉGIAI CSOPORT 

TEVÉKENYSÉGÉNEK FOLYAMATSZABÁLYOZÁSA
1. AZ ELJÁRÁS CÉLJA 

A projektötletek Európai Uniós pályázati támogatással történő megvalósításának folyamatszabályozása, kielégítve az ISO 9001:2008 szabvány és Nyíregyháza Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának Minőségirányítási Kézikönyve követelményeit. A folyamat átalakításánál figyelembe vettük a szervezetfejlesztési projekt során javasolt fejlesztési javaslatokat.

2. AZ ELJÁRÁS LEÍRÁSA
A Városfejlesztési Osztály Stratégiai Csoportja alkalmazza a szervezetfejlesztési projekt során megalkotott „Projektmenedzsment Szabályzatot”, mely kitér a projektszervezet rendjének szabályozására, a projektfolyamatok és hozzájuk kapcsolódó kockázati tényezők szabályozására és a projektbeszámolás folyamatára.

A pályázatok figyelése, előkészítése, végrehajtása, ellenőrzése és fenntartása a szervezetfejlesztési projekt során megalkotott „Projektszemlélet erősítése” dokumentum alapján történik bevezetésre.   

2.1.  Projektgyűjtés

A csoportvezető folyamatos projektgyűjtést végez

· a településfejlesztési koncepcióból,

· az ágazati koncepcióból,

· a Közgyűlés programjából,

· a tisztviselőktől, az irodavezetőktől, az ágazati előadóktól.

Az összegyűjtött projekteket nyilvántartja, aktualizálja, továbbítja a fejlesztési ügynökségek, szervezetek felé.

2.2.  Pályázatkészítés
Az illetékes ügyintézők folyamatosan figyelemmel kísérik az Európai Uniós pályázati kiírásokat. Megvizsgálják, hogy az Önkormányzat hatáskörébe tartozó feladatok, ill. a begyűjtött projektek megvalósításához milyen pályázatok adhatók be.

Az Önkormányzatot érintő felhívásokról javaslatot tesznek a pályázat tárgyára vonatkozóan.

A projekt pályázattal történő megvalósítását az ügyintézők az illetékes Bizottság és a Közgyűlés elé terjesztik.

A pályázat tárgyától függően az illetékes ügyintézők elkészítik, vagy speciális szakértelem esetében külső szakértőkkel megbízásos jogviszony alapján elkészíttetik a beadandó pályázatot.

A pályázat készítése során az együttműködő szervezetek tevékenységét az illetékes ügyintéző koordinálja.

Az illetékes ügyintéző a pályázat határidőre történő benyújtásáról gondoskodik.

Az ügyintézők a beadott pályázatok sorsát követik, arról összesítést, értékelést készítenek.

2.3.  Egyéb feladatok

Az illetékes ügyintéző a feladatkörében nyertes pályázat megvalósításában közreműködik, vagy az osztályvezető megbízása alapján a projekt végrehajtását szervezi. Ennek keretében:

· a lebonyolító, a tervező, a kivitelező kiválasztását a közbeszerzési eljárások lefolytatásáról és a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzések lebonyolítási rendjéről szóló közgyűlési rendeletben foglalt szabályozásnak megfelelően elvégzi;

· a fejlesztés kivitelezését folyamatosan figyelemmel kíséri;

· a számlákat ellenőrzi, záradékolja, jóváhagyja;

· részt vesz a műszaki átadás-átvételi eljáráson.

Ilyen irányú feladatát részletesen a Városfejlesztési Iroda Beruházási Csoport folyamatszabályozása 2.1.7. – 2.1.10. pontjaiban foglaltaknak megfelelően végzi;

· az illetékes ügyintéző elkészíti az EU pályázatok, projektek kommunikációs tervét és koordinálja azok végrehajtását. Figyelemmel kíséri az Európai Unió és az Uniós intézmények kommunikációját az önkormányzat vonatkozásában és – igény esetén – kapcsolatot tart ezek munkatársaival.

2.4
Projekt lebonyolításának folyamata:

1. A stratégiai dokumentumokban feltüntetett projektötletek formalizált megjelenítése, és az éves projektterv összeállítása. A projektek nagyvonalú tervezése már itt elkezdődik.
2. Az éves költségvetés tervezése során a projektekre vonatkozó önerőt és a közbeszerzések lebonyolításának tervét meg kell határozni.
3. A pályázatfigyelést már az akciótervek figyelésénél el kell kezdeni, hogy a kiírandó pályázatokra előre fel tudjon készülni az Önkormányzat.

4. Az előzetes projektterv felülvizsgálata után előterjesztés készítése a közgyűlésnek.
5. A külső megvalósíthatósági tanulmányt készítő cég kiválasztására közbeszerzési eljárás keretein belül kerül sor.
6. A külső tervező cég kiválasztására közbeszerzési eljárás keretein belül kerül sor.
7. A pályázat megírása a Hivatal keretein belül, vagy pályázatíró céggel történik. A külső pályázatíró cég kiválasztására közbeszerzési eljárás keretein belül kerül sor.
8. A szerződéskötéshez szükséges dokumentumok összeállítása, majd esetleges hiánypótlás után szerződéskötés a pályázatíró céggel.
9. A külső kivitelező cég kiválasztására közbeszerzési eljárás keretein belül kerül sor.
10. A végrehajtás (koordinálás) belső / külső erőforrások bevonásával történik. Pályázatos projektek esetén a támogató felé történő beszámolás is része. Projektbeszámolási és változtatáskezelési folyamat kapcsolódik hozzá.
11. Projektzáráskor a projekteredmény átvétele és a teljesítés igazolása történik meg. Pályázatos projektek esetén a támogató felé történő elszámolás is megtörténik. Projektértékelések, záró rendezvények lebonyolítása.
12. Projekt fenntartása a pályázatos projektek esetén beszámolási kötelezettség áll fenn 5 évig a támogató felé. Projektfenntartási jelentések, hatáselemzések készítése történik.
3. MELLÉKLETEK JEGYZÉKE

EI 01/M 01: A Városfejlesztési Osztály Stratégiai Csoportjának tevékenységéhez kapcsolódó jogszabályok jegyzéke

EI 01/M 02: A Városfejlesztési Osztály Stratégiai Csoportjának folyamatszabályozása

A Városfejlesztési Osztály Stratégiai Csoportjának tevékenységéhez kapcsolódó jogszabályok jegyzéke

· 2007. évi CLXXXI. tv. a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról

· 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. tv. végrehajtásáról

· 160/2009. (VIII. 3.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alap, valamint az Előcsatlakozási Támogatási Eszköz pénzügyi alapok egyes, a területi együttműködéshez kapcsolódó programjainak végrehajtásáról

· 228/2008. (IX. 12.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Szomszédsági és Partnerségi Támogatási Eszközből társfinanszírozott Magyarország–Szlovákia–Románia–Ukrajna ENPI Határon Átnyúló Együttműködési Program végrehajtásáról

· 187/2007. (VII. 18.) Korm. rendelet az Európai Unió Szolidaritási Alapjából a helyi önkormányzatok részére nyújtható támogatás igénylésének, döntési rendszerének, folyósításának, elszámolásának és ellenőrzésének szabályairól

· 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások fogadásához kapcsolódó pénzügyi lebonyolítási és ellenőrzési rendszerek kialakításáról

· 255/2006. (XII. 8.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának alapvető szabályairól és felelős intézményeiről

· 130/2006. (VI. 15.) Korm. rendelet a Nemzeti Fejlesztési Ügynökségről

· 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet az Európai Unió strukturális alapjaiból és Kohéziós Alapjából származó támogatások hazai felhasználásáért felelős intézményekről

· 14/2007. (V. 8.) MeHVM-ÖTM együttes rendelet a regionális operatív programok végrehajtásában közreműködő szervezetek kijelöléséről

· 19/2007. (VII. 30.) MeHVM rendelet az Új Magyarország Fejlesztési Tervben szereplő Regionális Operatív Programokra meghatározott előirányzatok felhasználásának állami támogatási szempontú szabályairól

· 19/2009. (VIII. 14.) NFGM rendelet a Magyarország–Szlovákia–Románia–Ukrajna Európai Szomszédsági és Partnerségi Eszköz Határon Átnyúló Együttműködési Programból származó, az Európai Közösséget létrehozó Szerződés 87. cikk (1) bekezdés hatálya alá tartozó állami támogatások felhasználásának szabályairól és egyes támogatási jogcímeiről

· 5/2009. (III. 18.) NFGM rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alap, valamint az Előcsatlakozási Támogatási Eszköz pénzügyi alapok egyes, a területi együttműködéshez kapcsolódó programjaiból származó állami támogatások felhasználásának szabályairól és egyes támogatási jogcímeiről
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