EI - 03

MINŐSÉGÜGYI ELJÁRÁS

A FŐÉPÍTÉSZI IRODA TEVÉKENYSÉGÉNEK FOLYAMATSZABÁLYOZÁSA

1. AZ ELJÁRÁS CÉLJA 

Településrendezési tervek készítésének, egyeztetési és jóváhagyási eljárásrendjének folyamatszabályozása, kielégítve az ISO 9001:2008 szabvány és Nyíregyháza Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának Minőségirányítási Kézikönyve követelményeit.

2. AZ ELJÁRÁS LEÍRÁSA
2.1.  Településrendezési tervek kapcsolatos feladatok

2.1.1. Településrendezési  tervek  készítésére, vagy módosítására vonatkozó igények    összegyűjtése
A lakosság, érdekképviseleti szervek, civil szervezetek, cégek, befektetők kérelmeit a beérkezésnek megfelelően a Főépítész és az ügyintézők összegyűjtik.

Nyíregyháza Megyei Jogú Város Közgyűlése vagy szervei által kezdeményezett településrendezési terv készítési vagy módosítási igényeket a Főépítész és az ügyintéző összegyűjtik.

Amennyiben a Közgyűlés döntése a város egészére vonatkozó településszerkezeti terv készítésére irányul, a Közgyűlés hozzájárulása után a terv készítése elkezdődik.

A Főépítész folyamatosan figyelemmel kíséri a rendezési tervek hatályosulását, tapasztalatairól évente tájékoztatást ad, illetve 4 évente összefoglaló jelentést készít a Közgyűlés részére.

2.1.2. Előterjesztés készítése a Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottsághoz
A településrendezési tervek készíttetéséről vagy módosításáról a Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság dönt. 

A Főépítész vagy ügyintéző a településrendezési terv készítésének illetve módosításának kérelméről előterjesztést készít a Bizottság részére.

2.1.3. Tervező kiválasztása, szerződéskötés     

A Bizottság a rendezési terv elkészítését engedélyező döntése esetén a közbeszerzési referens a tervezőktől tervezői ajánlatokat kér, amit vagy a sajtóban tesz közzé, vagy meghívásos módon, a településrendezési tervek készítésére jogosult tervező szervezeteknek megküld, vagy közbeszerzési pályázatot hirdet

A közbeszerzési referens az ajánlatkéréshez elkészíti a részletes, a terv elkészítésére és az ajánlattétel feltételeire vonatkozó részletes kiírást.

A lezárt borítékban benyújtott tervezői ajánlatokat az illetékes közbeszerzési referens, vagy az arra kijelölt személy átveszi és a belső nyilvántartásban rögzíti.

A közbeszerzési referens a határidőre beérkezett tervezői ajánlatokat tartalmazó borítékokat a Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság ülésén felbontja, az ajánlatokat ismerteti, az ajánlatok jellemző adatait a bizottsági titkár jegyzőkönyvben rögzíti.

A közbeszerzési referens a Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottsághoz a jegyzőkönyvben rögzített ajánlatok alapján előterjesztést készít a tervező kiválasztására.

A Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság határozata alapján az ügyintéző a Közbeszerzési referens ajánlattevőket írásban értesíti az eredményről.

Közbeszerzési eljárás esetében a KB. tv. előírásai szerint jár el a közbeszerzési referens.

Az ügyintéző a nyertes tervezőnek a megbízást elküldi.

A tervezőtől beérkező szerződés-tervezetet az ügyintéző a főépítésszel és az Irodavezetővel egyezteti, és a szükséges példányszámban a belső szabályzatnak megfelelően aláírásra az arra illetékeseknek átadja.

Az aláírást követően a megfelelő példányszámban az ügyintéző a tervezőnek a szerződést megküldi, illetve továbbítja a társügyintézőkhöz.

2.1.4. Előzetes véleményezési eljárás lefolytatása

A településrendezési terv készítésének elhatározásáról az ügyintéző a sajtó útján az érintetteket tájékoztatja.

Az államigazgatási szervektől az ügyintéző a Polgármester aláírásával előzetes véleményt kér, hogy a településrendezési tervvel kapcsolatban az érintettek javaslatokat, észrevételeket tehessenek.

A beérkezett előzetes véleményeket az ügyintéző a tervezőnek további felhasználás céljából megküldi.

2.1.5. Tervdokumentáció fogadása

A tervező által elkészített tervezői szerződésben meghatározott műszaki tartalmú tervdokumentációt (településrendezési terv/tervek, Helyi Építészi Szabályzat) az ügyintéző átveszi.

2.1.6. Véleményezési eljárás lefolytatása

A tervdokumentációt az ügyintéző a Polgármester által aláírt levél kíséretében a véleményezési eljárásban részt venni kívánó államigazgatási szerveknek állásfoglalás céljából megküldi.

Az ügyintéző a sajtó útján értesíti az önkormányzati, érdekképviseleti szerveket, társadalmi szervezeteket a véleményezési eljárásban való részvétel lehetőségéről.

A főépítész, ügyintéző lakossági fórumot szervez a lakosság tájékoztatása és a lakosság tervvel kapcsolatos véleményének megismerése céljából. A főépítész vagy az ügyintéző a lakossági fórumon elhangzottakat emlékeztetőben rögzíti. 

A véleményezési eljárás során beérkezett véleményeket, állásfoglalásokat, javaslatokat a főépítész, ügyintéző összegyűjti és értékeli.

Amennyiben a településrendezési tervet a véleményező szervek jóváhagyásra alkalmasnak tartják, az ügyintéző a Polgármester aláírásával megküldi a tervdokumentációt szakmai véleményezésre az Állami Főépítésznek.

Ha a véleményező szervek a tervvel kapcsolatban ellentétes véleményeket fogalmaznak meg, akkor a vélemények egyeztetése céljából egyeztető tárgyalást hív össze a polgármester az eljárásban résztvevő valamennyi érdekelt meghívásával.

Az egyeztető tárgyalásról a főépítész, ügyintéző jegyzőkönyvet készít.

A főépítész, ügyintéző a véleményezési eljárásban résztvevő valamennyi szervnek és a tervező részére a jegyzőkönyvet megküldi.

Az eltérő vélemények tisztázására összehívott tárgyaláson felvett jegyzőkönyv szerint a tervező által javított, kiegészített tervdokumentációt az ügyintéző a tervezőtől átveszi.

A tervdokumentációt az ügyintéző a Polgármester aláírásával ellátott levél mellékleteként szakmai véleményezésre Észak-alföldi Regionális Államigazgatási Hivatal Állami Főépítésze részére megküldi.

Amennyiben az illetékes szakmai véleményében észrevételt tesz, a szakvéleményt az ügyintéző a terv szakvéleménynek megfelelő kiegészítése, javítása céljából a tervezőnek megküldi.

A tervező által kijavított tervet az ügyintéző fogadja.

2.1.7. Közgyűlési előterjesztés összeállítása, szakmai véleményeztetése

Ha az Állami Főépítész szakmai állásfoglalása a tervdokumentációt változtatás nélkül alkalmasnak tartja elfogadásra, a főépítész, ügyintéző előterjesztést készíti a Közgyűlésnek a településrendezési terv/tervek és a Helyi Építési Szabályzat elfogadására.

Az előterjesztést a főépítész vagy az ügyintéző szakmai állásfoglalás céljából a Városfejlesztési és Környezetvédelmi valamint a Jogi, Ügyrendi és Közbiztonsági Bizottság elé terjeszti.

Az előterjesztéssel kapcsolatban kialakított bizottsági állásfoglalásokat a Bizottság titkára jegyzőkönyvben rögzíti.

2.1.8. Előterjesztés döntésre a Közgyűléshez

A főépítész a Közgyűlésen előterjeszti elfogadásra a településrendezési tervet/terveket és a Helyi Építési Szabályzatot.

Amennyiben a Közgyűlés a tervet nem hagyja jóvá, az ügyintéző a rendezési terv módosítását, készítését indítványozó kérelmezőt erről értesíti.

Ha a Közgyűlésnek a terv jóváhagyását módosítási feltételhez köti, akkor az ügyintéző a módosítási igényt a tervezőhöz továbbítja és a véleményezési eljárás ismét lefolytatásra kerül.

2.1.9. A jóváhagyott rendezési terv megküldése az érintett szerveknek és az I. fokú építési hatóságnak

A Közgyűlés által elfogadott településrendezési tervet és Helyi Építési Szabályzatot a főépítész, ügyintéző a véleményezési eljárásban részt vett államigazgatási szerveknek és az I. fokú építési hatóságnak további alkalmazásra megküldi.

2.1.10. Érvényesülés

A megállapított helyi építési szabályzatban és a jóváhagyott szabályozási tervekben foglaltak az érintett közigazgatási szerveknek a hatáskörüket érintő ügyekben eljárásaik során érvényesíteniük kell.

2.2. Főépítészi Iroda egyéb feladatai
2.2.1. A Főépítész és az illetékes ügyintéző a Vagyongazdálkodási Osztály által értékesítésre vagy tartós bérbeadásra kerülő ingatlanokat városrendezési szempontból véleményezi.

2.2.2. A Főépítész és az illetékes ügyintéző tájékoztatást ad a tervezést megelőzően az ügyfeleknek a kérdéses ingatlanok beépíthetőségéről és a rendezési terv szerinti építési előírásairól.

2.2.3. A Főépítész és az illetékes ügyintéző a Építésügyi Osztályra beérkező - az Önkormányzati Tervtanács hatáskörébe nem tartozó - építési engedélyes terveket városesztétikai és városrendezési szempontok szerint - kérelemre - véleményezi.

2.2.4. Az illetékes ügyintéző véleményezi a fejlesztési célú pályázatokat a településrendezési tervek fejlesztési elképzeléseivel összhangban.

2.2.5. Az ügyintéző véleményezi az út- és közműberuházások terveit a városrendezési tervek előírásainak megfelelően.

3. MELLÉKLETEK JEGYZÉKE 
EI 03/M01 Főépítészi Iroda tevékenységéhez kapcsolódó jogszabályok jegyzéke

EI 03/M02 Főépítészi Iroda folyamatszabályozása

A Főépítészi Iroda tevékenységéhez kapcsolódó jogszabályok jegyzéke

· 1990. évi LXV. tv. a helyi önkormányzatokról

· 1997. évi LXXVIII. tv. az épített környezet alakításáról és védelméről

· 2001. évi LXIV. Tv. a kulturális örökség védelméről

· 253/1997 (XII.20.) Korm. r. az országos településrendezési és építési követelményekről
· 21/2002. (VI.1.) sz. közgyűlési rendelet az építészeti örökség helyi védelméről

· 22/2002. (VI.1.) sz. közgyűlési rendelet a védett épületek felújításának támogatási rendszeréről
· 190/2009. (IX.15) Korm r. a főépítészi tevékenységről 
A Főépítészi Iroda folyamatszabályozása
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